Volkswirtschaftsdepartement

Amt fUr Arbeit

kantonschwyz(J Q
] )
Arbeitslosigkeit — Stillstand oder Entwicklung |

Standortbestimmungs- und Bewerbungskurs fiir stellenlose Personen

Voraussetzungen Der Kurs richtet sich an erwerbslose Personen mit oder ohne abgeschlosse-
ne Berufsausbildung, unabhangig der hierarchischen Stellung im Betrieb.

Ziel Am Ende des Kurses haben die Teilnehmer eine bessere Vorstellung von
ihrer beruflichen Zukunft. Sie kennen ihre eigene Haltung und haben die
Moglichkeit zur Veranderung. Sie kénnen Bewerbungsschreiben sicher ab-
fassen, Vorstellungsgesprache umsichtig vorbereiten und zielgerichtet fiih-
ren.

Kursinhalt - Analysieren der Situation
- Besseres Erkennen der eigenen Starken und Schwachen
- Beobachten der eigenen Haltung
- Definieren des Zieles
- Festlegen des Weges zum Ziel
- Erarbeitung eines Lebenslaufes
- Erarbeiten und Uben von Bewerbungsschreiben
- Uben von Vorstellungsgesprachen

Beginn/Dauer 17.01.-27.01.2012 16.10. - 26.10.2012
06.02. - 15.02.2012 27.11.-07.12.2012
06.03.-16.03.2012
17.04. -27.04.2012
14.05. - 24.05.2012
11.09.-21.09.2012

Der Kurs umfasst acht Kurstage, beginnt um 08.30 Uhr und
endet um 15.15 Uhr.

Anzahl Teilnehmer max. 18 Teilnehmer pro Kurs
Kursort Kurszentrum Goldau GmbH, Higelweg 8, 6410 Goldau
Anmeldung Gesuch um Zustimmung zum Kursbesuch an:
RAV Goldau RAV Lachen
Bahnhofstrasse 8 Zlrcherstrasse 8
6410 Goldau 8853 Lachen
Kursveranstalter Kurszentrum Goldau GmbH, Hiigelweg 8, 6410 Goldau
Tel.: 041 855 40 00 Fax: 041 855 02 88
Auskiinfte AFA Schwyz, Arbeitsmarkt und Zentrale Dienste
Sandra Kiittel @ 04181916 38

Marco Prause @ 041 81916 24



