Bildungsdepartement

Berufs- und Studienberatung kantonschwyz( BQ

Tipps fir Eignungstests und Vorstellungsgesprach

Eignungstest

Vor dem Test

¢ Klare ab, ob fiir deine Bewerbung ein Test gefordert ist und welcher.

o Studiere die Internetseite des Testanbieters, lies die Hinweise zur Vorbereitung.
o Ldse die bereitgestellten Beispielaufgaben im Internet.

e Kldre ab, welche Unterlagen und Hilfsmittel du mithehmen kannst.

e Erscheine ausgeruht und friihzeitig am Testort.

Wahrend dem Test

o Frage nach, falls du eine Anweisung nicht verstehst.

e Arbeite selbstandig, lasse dich nicht vom Nachbarn ablenken.

o Arbeite ziligig, achte aber vor allem auf die Richtigkeit deiner Lésungen.
¢ Halte dich an den vorgeschlagenen Ablauf und behalte die Zeit im Auge.

Nach dem Test
e Wenn das Ergebnis fiir dich unklar ist, erkundige dich beim Testanbieter.
o Falls das Ergebnis fiir dich unglinstig ausgefallen ist:

- Bespreche die Ergebnisse mit Eltern, Lehrperson oder der Berufsberatung.
- Klare ab, ob du den Test nochmals wiederholen kannst.
- Uberpriife deinen Berufswunsch nochmals.
Vorstellungsgesprach
Vor dem Gesprach

e Informiere dich Uber das Unternehmen (Firmenprospekt, Internet, Zeitungen)
e Bereite dich auf solche oder ahnliche Fragen vor:

- Wie bist du zu deinem Berufswunsch gekommen?

- Wie hast du dich (iber den Beruf informiert?

- Welches sind deine Lieblingsfacher in der Schule?

- Warum moéchtest du deine Lehre gerade bei uns machen?

- Wo hast du dich sonst noch beworben?

- Was tust du in deiner Freizeit?

- Was kannst du (iber deine Familie sagen?

- Wie wiirdest du dich selbst beschreiben?

- Welches sind mogliche Stérken und Schwachen von dir?
o Bereite selbst einige Fragen vor. Zum Beispiel:

- Wie geht es weiter mit meiner Bewerbung?

- Wie wiirde die Ausbildung ablaufen?

- Wo wiirde ich zur Berufsschule gehen?

- Gibt es noch andere Lernende im Betrieb?
e Erkundige dich nach dem Weg und plane die Anreise.
e Wahle angepasste Kleindung, in der du dich wohl fiihlst.

Wahrend des Gespraches

Handy ausgeschaltet, kein Kaugummi, keine Kopfbedeckung!

Begrlisse den Gesprachspartner mit Namen und festem Handedruck.

Sei dich selbst. Zeige dich interessiert und positiv eingestellt.

Hoére gut zu und lasse deinen Gesprachspartner ausreden.

Verabschiede dich mit Augenkontakt und nenne den Namen deines Gesprachspartners.
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