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Ein Programm filir Stellensuchende, welche Unterstiitzung bei ihrem
Wiedereinstieg in den Arbeitsprozess benotigen

Bewerbungstraining
Teilzeit

Lernziele

Am Ende des Programms:

¢ Haben Sie lhre beruflichen und personlichen Starken und Schwéachen definiert und mit
den Anforderungen des Arbeitsmarkts verglichen, sich an den Gegebenheiten des Ar-
beitsmarkts orientiert und lhre Zielsetzung angepasst

o Haben Sie lhre bisherige Stellensuche analysiert und die Grundlagen fir die zukinftige
Bewerbungsstrategie entwickelt und realistischen Suchbereiche aufgrund lhres personli-
chen Profils ermittelt

¢ Haben Sie ein vollstdndiges Bewerbungsdossier erarbeitet, allenfalls optimiert oder neu
ausgerichtet. Sie haben die notwendigen Fahigkeiten und Techniken erarbeitet und alle
Arbeitsmittel erstellt, die fur eine erfolgreiche Stellenfindung Voraussetzung sind

o Kennen Sie die Voraussetzungen einer erfolgreichen Auftrittskompetenz und haben das
Vorstellungsgesprach sowie das Telefongesprach mit der Kursleitung geiibt; Kénnen Sie
sich vorteilhaft prasentieren und auch auf heikle Fragen eines potenziellen Arbeitgebers,
wie zum Beispiel zu Arbeitsstellen oder Zeugnissen, kompetent Auskunft geben

e Haben Sie das Vorgehen fur die weiteren zielorientierten, eigenverantwortlichen Stellen-
such- und Bewerbungsaktivitdten geplant und mit der Beratung besprochen.

=>» Sie profitieren:
« durch zielgruppengerechte Methodik in der Tages- und Workshopgestaltung

« durch eine individuelle, auf Ihre Situation abgestimmten Unterstiitzung durch unsere
Kursleitung und Beratung

« von der Ihnen zur Verfigung stehenden Infrastruktur inkl. Internetplattformen
« vom Austausch mit der Gruppe von Teilnehmenden in einer ahnlichen Situation
« von unserer langjahrigen Erfahrung

=» Am Ende des Programmes erhalten Sie ein Zertifikat

Programmdauer Wegbeschreibung:

11 halbe Tage wéhrend 3 Wochen Bitte benutzen Sie die 6ffentlichen Verkehrsmittel, es sind keine
Gratisparkplatze vorhanden.

Programmzeiten

08:30h — 12:00h = Ab Schindellegi-Feusisberg Bahnhof
) die Dorfstrasse uberqueren und nach links bis zur néchsten
Ubriger Zeitaufwand Einfahrt weitergehen, Wegweiser beachten

Hausaufgaben pro Woche 2 - 3 Std.

OTP
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Zertifiziert



