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Vorwort

Das Handbuch soll als Entscheidungshilfe dienen

Fir die Bemessung der wirtschaftlichen Hilfe stiitzt sich der Kanton Schwyz auf die SKOS-Richtlinien.
Das Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe will zu einer einheitlichen Anwendung dieser Richtlinien im
Kanton beitragen.

Die Entscheidungstrager der wirtschaftlichen Sozialhilfe sollen das Handbuch zusammen mit den
SKOS-Richtlinien und vor allem mit dem Sozialhilfegesetz und der Sozialhilfeverordnung anwenden.
Das Handbuch ersetzt nicht das Gesetz oder die Verordnung. Es versteht sich als Ergdnzung mit detail-
lierteren Anwendungsbeispielen von und fiir die Praxis und damit als Entscheidungshilfe in Einzelfall-
beurteilungen. Auf diese Weise kann den Grundséatzen in der Sozialhilfepraxis nachgelebt werden.
Obwohl dieses Handbuch keine Rechtssatze darstellt, kommt ihm in der Sozialhilfepraxis ein grosser
Stellenwert zu. Es fordert die Rechtssicherheit, fordert die rechtsgleiche Behandlung der verschiede-
nen Gesuchsteller und tragt zu einem verwaltungsékonomischen Verfahren bei. Die vorliegenden Emp-
fehlungen dispensieren die Flirsorgebehdrden nicht davon, die Besonderheiten des Einzelfalls sorgfal-
tig zu prifen und allenfalls die empfohlenen Betrage zu erhéhen oder zu kirzen. Im Beschwerdefall
kann sich eine Firsorgebehdrde nicht auf das Handbuch abstiitzen.

Die Empfehlungen dieses Handbuches diirfen unter keinen Umstanden isoliert betrachtet und ange-
wendet werden. Es wird unerlasslich sein, die entsprechenden Ausfiihrungen in den SKOS-Richtlinien
zu konsultieren und allenfalls weitere Literatur oder Entscheide zu Rate zu ziehen.

Die Uberarbeitete Ausgabe vom Februar 2010 nimmt weitere verschiedene Anliegen fir die Umsetzung
der wirtschaftlichen Sozialhilfe auf.

Die Entwicklung geht weiter — helfen Sie mit

Es ist stete Aufgabe, das Handbuch a jour zu halten. Wir sind Ihnen deshalb dankbar, wenn Sie uns an
Ihren Erfahrungen teilhaben lassen und uns lhre Korrekturen und Kritiken mitteilen.

Nur mit lhrer Mithilfe wird es mdglich sein, diese aktuelle und praxisrelevante Entscheidungshilfe wei-
terhin zur Verfiigung zu stellen. Das Amt fiir Gesundheit und Soziales sorgt fiir die Aktualisierung die-
ses Handbuches.

Wir freuen uns sehr, wenn wir mit dem Schwyzer Handbuch zu einer einheitlichen Anwendung der
SKOS-Richtlinien in allen Gemeinden im Kanton Schwyz beitragen kénnen und empfehlen Ihnen die
Anwendung.

Wir danken der Dienststelle Soziales und Gesellschaft des Kantons Luzern und dem Verband der Sozi-
alvorsteher Kanton Luzern fiir deren Einverstandnis, Teile ihres Behérdenhandbuchs ibernehmen zu
dirfen.

Schwyz, im Februar 2010 Amt fir Gesundheit und Soziales
Evelyne Reich, Amtsvorsteherin

Peter Schmid, Abteilungsleiter
Irma Siess, Bereich Soziales
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A - Voraussetzungen und Grundsatze

A.1l Ziele der Sozialhilfe

Die Sozialhilfe hat die Existenz bediirftiger Personen zu sichern, ihre wirtschaftliche und persénliche
Selbststéndigkeit zu férdern und die soziale Integration zu gewahrleisten.

Die Gewahrleistung des Rechts auf Existenzsicherung bildet die Grundlage der Sozialhilfe. Diese hat
das soziale Existenzminimum zu sichern, welches im Gegensatz zum absoluten Existenzminimum nicht
nur die Existenz und das Uberleben der Bediirftigen zu sichern, sondern auch ihre Teilhabe am Sozial-
und Arbeitsleben zu ermdglichen hat und auf die Férderung der Eigenverantwortung und der Hilfe zur
Selbsthilfe ausgerichtet ist.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.2 Zum ethischen Verstandnis der Sozialhilfe

Die starken wirtschaftlichen und sozialen Veranderungen sowie das zunehmende Spannungsfeld von
Anspriichen und Anforderungen an das Sozialwesen bei gleichzeitig knappen &ffentlichen Mitteln ha-
ben einen Wandel im Sozialstaatsverstandnis vom Versorgerstaat zum aktivierenden Sozialstaat bewirkt.
Im Vordergrund stehen nicht primér die Defizite der Hilfesuchenden, sondern ihre Starken und Res-
sourcen, die es von staatlicher Seite zu unterstiitzen und zu férdern gilt.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.3 Existenzsicherung und Integration: Materielle und persénliche Hilfe

Neben der materiellen Hilfe (finanzielle Unterstiitzung und weitere geldwerte Leistungen) bildet die
persdnliche Hilfe einen unabdingbaren Teil wirkungsorientierter Sozialhilfe.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.4  Grundprinzipien der Sozialhilfe

Die Sozialhilfe kennt fundamentale Prinzipien, die in der Gesetzgebung vielfach nur angedeutet wer-
den:

= Wahrung der Menschenwirde

= Subsidiaritat

» |ndividualisierung

» Bedarfsdeckung *)

»= Angemessenheit der Hilfe

» Professionalitat

» Wirtschaftlichkeit

» Leistung und Gegenleistung

*) Bei der wirtschaftlichen Sozialhilfe gilt das Bedarfsdeckungsprinzip. Dieses Prinzip besagt, dass die
Sozialhilfe einer Notlage abhelfen soll, die individuell, konkret und aktuell ist. Die Hilfe darf nicht von
den Ursachen der Notlage abhangig gemacht werden. Sozialleistungen werden nur fir die Gegenwart
und (sofern die Notlage anhalt) fir die Zukunft ausgerichtet, nicht jedoch fir die Vergangenheit. Wirt-
schaftliche Sozialhilfe hat den Auftrag, den laufenden Lebensunterhalt zu decken. Es werden in der
Regel keine Schulden ibernommen, ausser, wenn damit einer Notlage vorgebeugt werden kann (z.B.
Ubernahme von Mietzinsausstanden), ansonsten werden keine riickwirkenden Zahlungen (ibernommen.
Wegen Arbeitsliberlastung des Sozialdienstes oder Verzégerung beim Bewilligungsverfahren etc. darf
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jedoch die riickwirkende Zahlung nicht verweigert werden (Verbot der Rechtsverzégerung und Rechts-
verweigerung, sofern die Auskunftspflicht geméass SKOS-Richtlinien A.5.2. erfillt ist).

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.5 Rechte und Pflichten unterstiitzter Personen

A.5.1 Rechte
= Rechts- und Handlungsfahigkeit
= Verbot der Rechtsverweigerung und Rechtsverzdgerung
» Rechtliches Gehér und Akteneinsicht
= Schriftlich begriindete Verfiigung mit Rechtsmittelbelehrung (siehe Anhang)
= Hilfe zur Selbsthilfe

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.5.2 Pflichten

Auskunftspflicht

Mitwirkungspflicht

Minderung der Unterstiitzungsbedurftigkeit
Sozialhilferechtliche Riickerstattungspflicht

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.6  Unterstiitzungsbudget und Unterstiitzungsbediirftigkeit

Unterstiitzungsbudget
Das individuelle Unterstiitzungsbudget setzt sich zusammen aus bedarfsbezogenen Leistungen:

— dem Grundbedarf fir den Lebensunterhalt (B.2)
— den Wohnkosten (B.3)

— der medizinischen Grundversorgung (B.4)

— den situationsbedingten Leistungen (C.1)

und den leistungsbezogenen Zulagen:

— den Integrationszulagen (C.2 und C.3)
— den Einkommensfreibetragen (E.1.2)

Unterstiitzungsbediirftigkeit — Aufnahme und Ablésung

Haushaltungen sind unterstiitzungsbedrftig, wenn das monatliche Einkommen nicht ausreicht, um die
Kosten flr die materielle Grundsicherung (B.2 bis B.4) zu decken. Zur Berechnung werden die situati-
onsbedingten Leistungen inkl. Leistungen mit Anreizcharakter (C.1 bis C.3 und E.1.2) berlicksichtigt.

Der Anspruch auf wirtschaftliche Sozialhilfe entsteht, wenn:

die materielle Grundsicherung (B.2 bis B.4) und die notwendigen, situationsbedingten Leistungen
(C.1), soweit es sich um ausgewiesene, genau bezifferbare und regelmassig wiederkehrende Auslagen
handelt (z.B. Haftpflichtversicherung, auswartige Verpflegung, Kinderbetreuung C.1.2, C.1.3), nicht
gedeckt werden kdnnen.

Bei der Klédrung der Anspruchsberechtigung werden die Einkommensfreibetrdge (E.1.2) und die Inte-
grationszulagen (C.2, C.3) neu mit bericksichtigt.
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Vorbehalten bleiben kurzfristige Unterstiitzungen bis zu drei Monaten mit Uberbriickungscharakter. In
diesen Fallen kann das soziale Existenzminimum sowohl ber-, als auch unterschritten werden. Das ab-
solute Existenzminimum muss in jedem Fall gewahrt werden (siehe SKOS-Richtlinien A.6-3).

Die Ablésung von der wirtschaftlichen Sozialhilfe erfolgt sofort, wenn:

die Einnahmen das gesamte Unterstiitzungsbudget, bestehend aus
— der materiellen Grundsicherung (Kapitel B.2 bis B.4)

— den situationsbedingten Leistungen (C.1)

— den Integrationszulagen (C.2 und C.3) und/oder

— den Einkommensfreibetragen

decken.

A.7  Auszahlung von Unterstiitzungsleistungen

Hier gilt der Grundsatz von § 17 des ShG:
«Die wirtschaftliche Hilfe wird in der Regel in Bargeld, ausnahmsweise durch Erteilen von Gutsprachen
oder auf andere Weise, gewahrt.»

A.8 Kiirzung, Verweigerung und Einstellung von Unterstiitzungsleistungen

Im konkreten Fall ist durch den Sozialdienst und durch die Fiirsorgebehérde unbedingt das ganze Kapi-
tel A.8 der SKOS-Richtlinien zu konsultieren.

A.8.1 Grundsatzliches zur Leistungskiirzung

Leistungskirzungen sind gemass §§ 9 und 10 der ShV méglich. Sie haben jedoch dem Grundsatz der
Verhaltnismassigkeit zu entsprechen und diirfen nicht in das verfassungsrechtlich geschitzte absolute
Existenzminimum eingreifen. Der Grundsatz der Verhaltnismassigkeit gebietet, je nach Fehlverhalten
und dem dadurch verursachten Schaden, beim Mass und der Dauer der Kiirzung ein differenziertes
Vorgehen.

A.8.2 Kiirzungsgriinde

Leistungskirzungen sind schriftlich in Form einer beschwerdeféhigen Verfligung zu eréffnen. Sie sind
zu begriinden. Vorgédngig muss ein Informations- bzw. Mahnverfahren durchgefiihrt werden. Die von
Kirzungen unmittelbar betroffenen Personen miissen Gelegenheit erhalten, sich vorgéngig zum Sach-
verhalt zu dussern.

Muster fiir das Erteilen einer Weisung und Mitteilen eines Beschlusses befinden sich im Anhang zu
diesem Handbuch.

Kirzungsgriinde kénnen sein:

= mangelnde Kooperation

= ungeniigende Integrationsbemihungen

» unrechtmassig bezogene Unterstiitzung

= durch das Verhalten des Unterstiitzten verursachte Doppelzahlungen

= Vergleiche Sozialhilfeverordnung (ShV) §§ 9 und 10
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A.8.3 Kiirzungsumfang

Unter Beachtung des Grundsatzes der Verhaltnismassigkeit kdnnen folgende Kirzungen abgestuft oder
kombiniert vorgenommen werden:

- Nichtgewahren, Kirzen oder Streichen von situationsbedingten Leistungen

Kirzen des Grundbedarfs fir den Lebensunterhalt (GBL) fir die Dauer von maximal 12 Monaten um
hoéchstens 15 Prozent.

Die Situation von im gleichen Haushalt lebenden, nicht fehlbaren Personen (weitere Familienmitglie-
der, Kinder, Jugendliche) ist dabei angemessen zu berlicksichtigen.

Weitergehende Kirzungen bedeuten einen Eingriff in das verfassungsmassig geschiitzte Recht auf Hilfe
in Notlagen (Art. 12 der Bundesverfassung) und sind deshalb unzulassig.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.8.4 Verweigerung von Leistungen mangels nachgewiesenen Bedarfs
Will eine Firsorgebehérde Leistungen gemass SKOS-Richtlinien verweigern, dann hat sie dies der ge-
suchstellenden Person in einer schriftlichen Verfiigung mit Rechtsmittelbelehrung bekannt zu geben.

A.8.5 Einstellung von Leistungen fiir die Grundsicherung

Will eine Fiursorgebehérde Leistungen gemass SKOS-Richtlinien génzlich einstellen, dann hat sie dies
der unterstiitzten oder gesuchstellenden Person in einem schriftlichen Beschluss mit Rechtsmittelbe-
lehrung bekannt zu geben (Beispiel: Einstellung infolge Weigerung zur Arbeitsaufnahme oder zur Gel-
tendmachung von Ersatzeinkommen)

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

A.9  Zusammenarbeit zwischen der privaten und 6ffentlichen Sozialhilfe

A.9.1 Ausgangslage
A 9.2 Grundsitze
A.9.3 Massnahmen

= Vergleiche SKOS-Richtlinien
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B — Materielle Grundsicherung

B.1  Begriff und Bedeutung
= Vergleiche SKOS-Richtlinien

B.2 Grundbedarf fiir den Lebensunterhalt (GBL)

B.2.1 Anspruch und Inhalt
Der Grundbedarf fiir den Lebensunterhalt umfasst die Ausgabenpositionen, wie sie ausdrticklich in den
SKOS-Richtlinien aufgefiihrt sind.

In Erganzung zu den Ausfihrungen in den SKOS-Richtlinien und im Sinne einer Prazisierung wird hier
festgehalten:

Bei der Prifung des Anspruchs auf wirtschaftliche Sozialhilfe genligt es nicht, sich lediglich an den in
den SKOS-Richtlinien aufgelisteten Ausgabenpositionen zu orientieren. Es sind unbedingt allfallige Er-
werbsunkosten und Kosten fiir Fremdbetreuung der Kinder einzubeziehen.

Nicht einzurechnen sind jedoch

a) krankheits- und behinderungsbedingte Spezialauslagen
Fir die Deckung von krankheits- und behinderungsbedingten Zusatzauslagen sind andere Finanz-
quellen, u.a. Organisationen der privaten Sozialhilfe, auf dem Gesuchsweg anzugehen.

sowie

b) Krankenkassenpréamien
Fur die Krankenkassenpramien ist gemass Pramienverbilligungsgesetz die Pramienverbilligung bei
der Ausgleichskasse Schwyz geltend zu machen.

Einstelltage Arbeitslosenversicherung

Wird ein Gesuch um wirtschaftliche Sozialhilfe von einer Person eingereicht, bei welcher das Ar-
beitsamt beim Arbeitslosentaggeld Einstelltage verfiigt hat, dann wird der Betrag fiir den GBL fiir die
Dauer der Einstelltage um 15 Prozent gekiirzt. Es handelt sich hier um eine in der Sozialhilfe zulassige
Sanktion.

Bezlglich Verfligung von Einstelltagen gentigt eine miindlich erteilte Auskunft der Arbeitslosenversiche-
rung oder des Regionalen Arbeitsvermittlungszentrums (RAV). Die fir die wirtschaftliche Sozialhilfe zu-
stéandige Flrsorgebehérde muss in diesem Fall eine Verfligung der zusténdigen Arbeitsmarktbehérde
nicht abwarten.

Sollte sich jedoch im Nachhinein ergeben, dass die Voraussetzungen fiir Einstelltage nicht gegeben wa-
ren, dann ist dem Beziiger der gekiirzten wirtschaftlichen Sozialhilfe die ganze Differenz zwischen dem
gekiirzten und dem gemass SKOS-Richtlinien dem Beziiger zustehenden Betrag durch die Fiirsorgebe-
hérde nachtraglich auszuzahlen.

Bei Lohnpfandung

Eine Lohnpfandung schafft grundsatzlich keine Grundlage fiir einen Anspruch auf wirtschaftliche Sozi-
alhilfe. Personen, bei welchen eine Lohnpfandung verfiigt wurde, haben grundsatzlich mit den auf-
grund des betreibungsrechtlichen Existenzminimums errechneten finanziellen Mitteln auszukommen.
Solche Personen sind nicht bedirftig im Sinne des Sozialhilfegesetzes. Es stehen ihnen nur die Mittel
flr das absolute Existenzminimum zur Verfligung. Es handelt sich jedoch um eine Sanktion, welche von
einer Behorde begriindet verfliigt worden ist. Es kann nicht Sache der Flirsorgebehérde sein, diese
Sanktion wirkungslos zu machen.
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Wirtschaftliche Sozialhilfe und Lohnpfandung

Sollte eine verfiigte Lohnpfandung jedoch nachweislich die Existenz einer Person und ihrer Familie ge-
fahrden, dann gilt die Regel, dass die wirtschaftliche Sozialhilfe nicht hdher sein darf als das betrei-
bungsrechtliche Existenzminimum, weil die existenzbedarfsberechtigten Verpflichtungen im betrei-
bungsrechtlichen Existenzminimum in der Regel berlicksichtigt werden.

Sollte die Flrsorgebehérde aber zur Erkenntnis gelangen, dass dies nicht der Fall ist, muss ein Antrag
um Revision der Lohnpfandung gestellt werden, damit das betreibungsrechtliche Existenzminimum
evtl. voriibergehend angepasst und die Lohnpfandung reduziert oder aufgehoben wird.

In solchen Fallen ist unbedingt das Betreibungsamt zu kontaktieren und darauf hinzuwirken, dass das
Betreibungsamt bei der Lohnpfandung seinen Ermessensspielraum voll ausschépft.

Grundbedarf von Wohngemeinschaften
Zur Berechnung des Grundbedarfs von Personen, welche in einer familiendhnlichen Gemeinschaft / in
einem Konkubinat zusammenleben, wird auf Kapitel F.5.1 des Handbuchs verwiesen.

Ob fir eine Wohngemeinschaft das fiir die Berechnung der Héhe der wirtschaftlichen Sozialhilfe rele-
vante Kriterium des «gemeinsamen Haushaltens» zutrifft, bedarf im beidseitigen Interesse einer serio-
sen Abklarung, welche primar im Gesprach mit der gesuchstellenden Person vorzunehmen ist. Mutmas-
sungen der Fiirsorgebehérde reichen angesichts der vielfaltigen Formen und Abstufungen des Zusam-
menlebens in Wohngemeinschaften in der Regel nicht fiir einen sozialhilferechtlichen Entscheid aus.

Steht fest, dass eine gesuchstellende Person in einer Wohngemeinschaft ohne gemeinsames Haushal-
ten lebt, kommt folgende Berechnung zum Zuge:

Es wird der fiir eine Person (= Haushaltsgrésse: 1 Person) vorgegebene Betrag des GBL ermittelt. Die-
ser Betrag wird um 10% gekdirzt.

Das ergibt beispielsweise fir eine Person, welche in einer finf Personen umfassenden Wohngemein-
schaft lebt, ohnevon den Vorteilen eines gemeinsamen Haushaltens zu profitieren, folgenden Betrag:
Die Leistung fiir den GBL belauft sich auf Fr. 960.-. Dieser Betrag wird um 10% gekirzt und belauft
sich neu auf Fr. 864.-. Die in einer Wohngemeinschaft lebende und nicht vom gemeinsamen Haushalt
profitierende Person erhalt unter dem Titel GBL und unabhangig von der Zahl der in der Wohngemein-
schaft lebenden Personen Fr. 864.—.

Steht fest, dass eine gesuchstellende Person in einer Wohngemeinschaft mit gemeinsamem Haushalt
lebt und folglich von den Vorteilen eines gemeinsamen Haushaltes profitieren kann, dann wird der An-
spruch dieser Person wie folgt errechnet:

Massgebend ist die tatsachliche Grosse des Haushaltes resp. die Haushaltsgrosse, in welcher die ge-
suchstellende oder unterstiitzte Person lebt. Der GBL wird nun geteilt durch die Anzahl der in der
Wohngemeinschaft tatsachlich lebenden Personen. Das ergibt beispielsweise fiir eine Person, welche in
einer aus vier Uber 16 Jahre alten Personen bestehenden Wohngemeinschaft lebt und vom gemeinsa-
men Haushalt profitiert, folgenden Betrag:

Die Leistung des GBL belduft sich gesamthaft auf Fr. 2'054.—. Dieser Betrag wird nun durch 4 geteilt
(Haushaltsgrésse = 4 Personen) und ergibt die einer Person zustehende Monatspauschale von gerundet
Fr. 514.-.

Somit hat eine in einem 4-Personen-Haushalt lebende Person unter dem Titel GBL Anspruch auf eine
von der tatsachlichen Haushaltsgrésse abhangige Monatspauschale von Fr. 514.—.
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B.2.2 Grundbedarf fiir den Lebensunterhalt

Die folgende Tabelle stitzt sich auf die SKOS-Richtlinien (Ausgabe 2005). Es ist zu beachten, dass die
SKOS die Betrage jeweils auf Grund der Teuerung anpasst. Den Flrsorgebehdrden wird empfohlen, sich
immer an der aktuellen Tabelle zu orientieren.

Haushaltsgrosse Pauschale/Monat Pauschale/Monat und Person
Franken (gerundet) Franken (gerundet)

1 Person 960.— 960.—-

2 Personen 1'469.— 73b.—

3 Personen 1'786.— b95.—

4 Personen 2’054 .— 514.—

5 Personen 2'323.— 465.—

6 Personen 2'592.— 432 .-

7 Personen 2'861.— 409.—

Pro weitere Person plus 269.—

In den obigen Pauschalen sind die folgenden Ausgaben inbegriffen:
= Nahrungsmittel, Getranke, Raucherwaren
= Korperpflege (z. B. Coiffeur, Toilettenartikel usw.)
= Kleider, Schuhe
= Gebuhren fur Telefon (Swisscom); Radio/TV (Billag) und Internet
= Gebihren fir Kabelfernsehen (z.B. Cablecom und andere, s. unter B.3 Wohnkosten)
» Strom/Gas (sofern es sich nicht um Heizkosten handelt)
= Auslagen flr den Haushalt, kleine Haushaltsgegensténde
= selbstgekaufte Medikamente (nicht kassenpflichtige)
= Verkehrsauslagen/Schwyzer Pass fiir 1 Zone /Auslagen Velo und Mofa
= Zeitungen, Bicher
» Gewerkschaftsbeitrage
= Vereinsbeitrage
» Freizeitbeschéaftigungen
» Haustierhaltung (auch Rechnungen des Tierarztes)
= Geblhren flr Ausweise
= Kehrichtgebihren

Nicht inbegriffen sind folgende Ausgaben:
= Wohnungsmiete
= Jahrliche Heiz- und Nebenkosten
» Hausrat- und Haftpflichtversicherung (s. nachfolgende Empfehlungen)
= Selbstbehalte und ordentliche Jahresfranchisen der Krankenkasse
= Diatkosten/Mehrauslagen
= Auslagen flr Stellensuche
= Auslagen bei Erwerbstatigkeit inkl. zusatzliche Verkehrsauslagen
= Verkehrsauslagen fir therapeutisch bedingte Fahrten/Reisen
= Brillenkosten
» Zahnarztkosten — nur gemass Kostenvoranschlag
= Obligatorische Schullager
» Musikschule
= sowie weitere situationsbedingte Leistungen (SPITEX, Fremdbetreuung von Kindern, Haushalts-
hilfen und Mobiliaranschaffungen etc.)
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Empfehlungen des Amts flir Gesundheit und Soziales zum Umgang mit folgenden Positionen:

Strom/Gas/Wasser

Ausstehende oder nicht bezahlte Rechnungen kénnen im Einzelfall durch die Flrsorgebehérde direkt
bezahlt werden. Begriindung: Ohne Strom, Gas und Wasser wird eine menschenwirdige Existenz kaum
moglich sein.

Hausrat- und Haftpflichtversicherung

Gemass SKOS-Richtlinien gehéren Pramien flr Hausrat- und Haftpflichtversicherung zu den situati-
onsbedingten Leistungen. Sie sind von den Flirsorgebehérden zu tGibernehmen, selbst wenn im Kanton
Schwyz der Abschluss einer solchen Versicherung nicht obligatorisch ist. Sie sind daher in die Bedarfs-
berechnung mit einzubeziehen. Massgebend fiir den Einbezug ist das Rechnungsdatum der Versiche-
rungspramie (siehe auch C.1.8)

Rechtsschutzversicherung

Rechtsschutzversicherungen gehéren nicht zur materiellen Grundsicherung. lhre Kosten kénnen folglich
nicht zu Lasten der Sozialhilfe (ibernommen werden. Es soll jedoch einem Klienten nicht verboten wer-
den, eine Rechtsschutzversicherung abzuschliessen bzw. aufrechtzuerhalten, sofern er die Pramien
durch Einsparungen bei andern fiir die wirtschaftliche Sozialhilfe relevanten Ausgabenpositionen be-
zahlen kann.

Eine Fursorgebehdrde kann jedoch eine Ausnahme machen: Befindet sich der Sozialhilfebezliger aktu-
ell in einem Rechtsstreit, dessen anfallende Kosten durch die Rechtsschutzversicherung gedeckt wer-
den resp. werden die berechtigten finanziellen Interessen des Sozialhilfebeziligers dank der Rechts-
schutzversicherung einigermassen aussichtsreich vertreten, kann es angezeigt sein, die mit der Rechts-
schutzversicherung verbundenen Kosten zu ibernehmen.

AHV/IV/EO-Beitrage
AHV-Mindestbeitrage gelten nicht als Sozialhilfeleistungen und unterliegen keiner Riickerstattungs-
pflicht (s. SKOS-Richtlinien B.1-1).

Ausnahme:

Fiir sozialhilfeabhéngige Personen, deren samtliche Renteneinnahmen (z. B. IV+EL, AHV+EL, Hinter-
bliebenenrenten) die Firsorgebehdrde verwaltet, sind laufend die Beitrdge zu bezahlen, weil im EL-
Betrag die Kosten der Mindestbeitrage eingerechnet sind.

Weiter ist ein Gesuch um Befreiung der Beitragspflicht zu stellen, wenn die Sozialversicherungsleistun-
gen und das EL-Maximum den von der Flrsorgebehérde anerkannten Bedarf flir den Lebensunterhalt
nicht decken.

B.2.3 Personen in stationdren Einrichtungen
Keine kantonale Regelung.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien
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B.3 Wohnkosten
Wohnkosten ohne Nebenkosten

Mietzinsrichtlinien

Um eine rechtsgleiche Behandlung von Sozialhilfebeziigern sicherzustellen, wird empfohlen, dass die
Firsorgebehdrden Richtlinien erlassen, aus welchen hervorgeht, bis zu welcher Héhe die Wohnungs-
mieten zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Gbernommen werden. Es wird weiter empfohlen, sol-
che Richtlinien auf regionaler Ebene aufeinander abzustimmen.

Auch wenn es selbstverstandlich ist, dass die Flrsorgebehérden erlassene Richtlinien fir die Anrech-
nung von Mietzinsen bei der Festlegung der wirtschaftlichen Sozialhilfe anwenden, so muss die An-
wendung solcher Richtlinien trotzdem differenziert erfolgen und Ricksicht genommen werden:

» auf ausserordentliche Familien- oder Haushaltsstrukturen (zu denken ist hier an das Alter der
Kinder, Méglichkeit und Notwendigkeit der getrennten Unterbringung von Knaben und Madchen,
Mannern und Frauen, Zusammenwohnen von Angehdrigen verschiedener Familien usw.)

= im Weiteren muss berlcksichtigt werden, dass giinstige Altbauwohnungen meist nur tber Holz-,
Elektro- oder Olheizungen verfiigen und zusatzliche Heizkosten ergeben. Hier ist auf ein verniinf-
tiges Verhaltnis von Miete und Nebenkosten zu achten.

Des weitern sei darauf hingewiesen, dass interne Richtlinien zur Héhe der Mietzinse nur soweit an-
wendbar sind, als solche Wohnungen auf dem Markt angeboten werden. Sind solche Wohnungen gar
nicht vorhanden, kann die Fiirsorgebehdrde nicht auf den Richtlinien beharren. In diesem Falle sind
die Richtpreise dem Wohnungsmarkt anzupassen. Es wird empfohlen, die Homepage der Schwyzer
Kantonalbank, Rubrik Immomarkt (http://www.immomarktschweiz.ch) zu konsultieren und dort abzukla-
ren, ob Wohnungen in den Preissegmenten gemass den internen Richtlinien vorhanden sind.

Sofern ein Mietzins als zu hoch betrachtet wird, kann die Reduzierung der Wohnkosten nur im Verhalt-
nis zur verfigbaren und zumutbaren Wohnung stehen und nicht zu den festgelegten Richtlinien, zu
welchen es keine Wohnungen gibt (siehe RRB 1521/2005 vom 22. November 2005).

Mietzinsberechnung bei Wohneigentum

Bei Wohneigentum ist der Hypothekarzins anzurechnen, soweit dieser im ortsiiblichen Rahmen liegt.
Ebenfalls anzurechnen sind die vertraglich vereinbarten Nebenkosten bzw. bei erhaltenswertem Wohn-
eigentum die offiziellen Gebiihren sowie die absolut nétigen Reparaturkosten (vgl. Ziff. B.3 SKOS-
Richtlinien). Amortisationszahlungen sind im Unterstiitzungsbudget nicht zu beriicksichtigen (diese
Zahlungen dienen dem Schuldenabbau). Dem Klienten sollte empfohlen werden, dass er mit der Bank
das Gesprach sucht, damit die Amortisationszahlungen eventuell fir ein bis zwei Jahre ausgesetzt wer-
den kdénnen (siehe RRB 428/2005 vom 5. April 2005).

Vorgehen bei Neu- und Wiederaufnahmen von wirtschaftlicher Sozialhilfe

Bei Neuaufnahmen resp. erstmaliger Beanspruchung von wirtschaftlicher Sozialhilfe werden Mieten,
welche die genehmigten Richtlinien (iberschreiten, vorerst in die Bedarfsberechnung und zu Lasten der
wirtschaftlichen Sozialhilfe ibernommen. Dem Klienten kann unter Hinweis auf die Mietzins-
Richtlinien die Auflage gemacht werden, eine giinstigere Wohnung zu suchen (§ 9 Abs. 1 und Abs. 2
lit. d ShV).

Bei der Suche nach einer giinstigeren Wohnung hat die Fiirsorgebehérde Mithilfe zu leisten. Dies ergibt
sich auch aus den §§ 1 Abs. 2 lit. b, 11 Abs. 2 lit. b und 27 ShG, wonach die Sozialhilfe auch die per-
sdnliche Hilfe umfasst. Uberhdhte Wohnkosten sind so lange zu iibernehmen, bis eine zumutbare giins-
tigere Wohnung zur Verfiigung steht. Bevor der Umzug in eine glinstigere Wohnung verlangt wird, ist
die Situation im Einzelfall genau zu prifen (B.3-1 SKOS-Richtlinien).

Weigert sich eine unterstitzte Person, eine glinstigere Wohnung zu suchen oder in eine effektiv verflig-
bare und zumutbare gilinstigere Wohnung umzuziehen, kann die Fiirsorgebehérde die anrechenbaren
Wohnkosten auf jenen Betrag reduzieren, der durch die glinstigere Wohnung entstanden wéare (RRB
465 vom 23. Marz 1999, Erw. 3.3 und RRB 687/2005 vom 31. Mai 2005).
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Bezliglich der Frage, ob es zumutbar ist, dass eine zu teure Wohnung gekiindigt werden muss, bevor
ein anderer Mietvertrag abgeschlossen werden kann, gilt folgendes: Da der unterstiitzten Person eine
angemessene Umzugsfrist zu gewahren ist, muss die Kiindigungsfrist beachtet werden. Soweit die zu
teure Mietwohnung mit einer tblichen Frist auf Ende eines jeden Monats geklindigt werden kann,
scheint es nicht gerechtfertigt, von dieser Person die Kiindigung der Wohnung zu verlangen, bevor ein
neuer Mietvertrag zu Stande gekommen ist. Wenn eine langere Kiindigungsfrist als drei Monate einzu-
halten ist und nur auf Ende bestimmter Monate eine Kiindigung erfolgen kann, darf eine Kiindigung
durchaus verlangt werden, bevor ein neuer Mietvertrag abgeschlossen ist. Beim Entscheid ist der Woh-
nungsmarkt zu berlicksichtigen. Allenfalls ist flr eine Notunterkunft zu sorgen, falls bis zum Auszug
keine Wohnung gefunden werden kann.

Mogliches Vorgehen der Fiirsorgebehdrden oder des Sozialdienstes

a) Der gesuchstellenden Person wird beim Aufnahmegesprach mindlich eréffnet, dass der Miet-
zins nicht den Richtlinien entspricht und dass im Normalfall der Mietzins in der vorliegenden
Hohe nur bis zum nachsten Kindigungstermin zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe tiber
nommen werden kann.

b) Der gesuchstellenden Person wird schriftlich eine Weisung (siehe Anhang) erteilt. Méglicher In-
halt einer solchen Weisung: «Die Wohnungsmiete liegt tiber den Richtlinien. Die gesuchstel-
lende Person soll sich mit dem Sozialdienst in Verbindung setzen, sofern sich die Wohnungssu-
che schwierig gestaltet und Mithilfe/Beratung (im Rahmen der persénlichen Sozialhilfe) bené&tigt
wird. Die gesuchstellende Person soll die Wohnung per nachstmdéglichen Termin kiindigen. Per
Kindigungstermin werde die Miete nur noch gemass Richtlinien zu Lasten der wirtschaftlichen
Sozialhilfe lbernommen.»

c) Sofern die Firsorgebehdrde tatsachlich eine Kirzung bei der Anrechenbarkeit der Miete be-
schliesst, ist dies dem Klienten mit einer beschwerdefahigen Verfligung mit Rechtsmittelbeleh-
rung zu erdffnen. Die Verfligung muss rechtzeitig zugestellt werden, damit der Sozialdienst eine
Kirzung der Auszahlung zum nachstméglichen Termin vornehmen kann.

d) Besonderes: Selbst bei abschatzbar kurzfristigen Unterstiitzungen (Uberbriickungshilfen) soll
eine Weisung erlassen werden, wenn die Miete iber den anrechenbaren Limiten liegt. Die Frist
fir die Kindigung der bisherigen Wohnung kann jedoch verlangert werden. In begriindeten Fal-
len ist eine Fristverlangerung fir die Wohnungskiindigung méglich (z. B. auf den Ubernéachsten
Kindigungstermin). Die Fristverlangerung ist den Betroffenen schriftlich mitzuteilen mit einem
Hinweis auf die fur Sozialhilfebeziiger anwendbaren Kostenlimiten bei den Mietzinsen. Solche
Ausnahmen kdnnen insbesondere vorgesehen werden fir Familien mit Kindern und auslandi-
sche Familien, welche auf dem Wohnungsmarkt schlechte Chancen haben. Bei sehr geringen
Abweichungen von den Kostenlimiten ist darauf zu achten, dass eine behérdliche Weisung nicht
gegen das Prinzip der Verhaltnismassigkeit verstosst.

Vorgehen bei laufenden Unterstiitzungsfallen

Ein Wechsel in eine Wohnung, welche die Mietzinsrichtlinien Uberschreitet, ist (in der Regel) durch die
Firsorgebehdrde nicht zu akzeptieren. Ziigelkosten und neues Depot werden in solchen Fallen nicht
Ubernommen.

a) Dem Klienten ist mindlich mitzuteilen, dass der neue Mietzins nicht den Richtlinien entspricht
und dass darum nur der fiir eine bestimmte Wohnungsgrésse geltende Maximalbetrag gemass
Richtlinien zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe ibernommen wird.

b) Wenn der Klient damit nicht einverstanden ist, ist ihm dies mit einer beschwerdefahigen Verf(i-
gung mit Rechtsmittelbelehrung bekannt zu geben.

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe B — Materielle Grundsicherung
Ausgabe Februar 2010 Seite 6



Uberschneidung von Mietzinszahlungen bei Wohnungswechsel

Zieht eine gesuchstellende oder unterstitzte Person/Familie in eine gleich teure oder in eine billigere
Wohnung und muss sie gleichzeitig fiir den Mietzins der bisherigen und der neuen Wohnung aufkom-
men, dann werden diese (doppelten) Mietkosten nur fir die Dauer eines Monats zu Lasten der wirt-
schaftlichen Sozialhilfe ibernommen.

Ist die Person/Familie auf Grund der bestehenden vertraglichen Regelungen verpflichtet, noch fiir zwei
oder drei Monate ihren finanziellen Mieterverpflichtungen nachzukommen, dann werden diese Kosten
ebenfalls zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Glbernommen, bewirken aber — stets unter Beach-
tung der Verhaltnismassigkeit der Massnahme — eine Kiirzung des fiir den Lebensunterhalt geltenden
Betrags. In diesem Fall ist diese Regelung in einer schriftlichen und unterzeichneten Vereinbarung mit
Rechtsmittelbelehrung festzuhalten. Ist die gesuchstellende Person/Familie mit dieser Regelung nicht
einverstanden, kommen Weisungen oder Verfligungen zum Zuge.

Mietzinsausstdnde bei neuen Féllen

Hat eine Person, welche neu wirtschaftliche Sozialhilfe beantragt, Mietzinsausstédnde, so kénnen
zwecks Wohnraumerhaltung maximal drei ausstehende Monatsmieten zu Lasten der wirtschaftlichen
Sozialhilfe lbernommen werden, sofern der Mietzins den Mietzinsrichtlinien entspricht und das Miet-
verhaltnis gesichert werden muss. Eventuell kann auf dem Verhandlungsweg mit dem Vermieter eine
kostenglinstigere Variante erreicht werden.

Den Betrag fiir die ausstehenden und Uber die wirtschaftliche Sozialhilfe ibernommenen Mieten hat
der Beziiger zuriickzubezahlen, indem beim GBL entsprechende Kiirzungen vorgenommen werden.
Hieriiber ist jedoch eine Vereinbarung mit dem Beziiger zu treffen.

Liegt der geschuldete Mietzins Uber den Ansatzen der Richtlinien, wird der Ausstand nur geméass den
Hochstansatzen der Mietzinsrichtlinien zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Gbernommen. Es ist
auf eine entsprechende Vereinbarung hinzuwirken oder eine Weisung oder Verfligung zu erlassen.

Mietzinsiibernahme bei Gemeindewechsel
Entgegen den SKOS-Richtlinien gilt § 22 des ShG, wonach beim Wohnsitzwechsel innerhalb des Kan-
tons die Zusténdigkeit und die Zahlungspflicht sofort auf die neue Gemeinde lbergehen.

Schaden aus Mietverhaltnissen

Schaden aus Mietverhaltnissen von Klienten werden nicht finanziert, es sei denn, die Flirsorgebehdérde
habe ein Mietzinsdepot geleistet. Geht jedoch aufgrund von Schaden das ganze von der Fiirsorgebehor-
de finanzierte Mietzinsdepot verlustig, so wird dieser Betrag mit der laufenden wirtschaftlichen Sozial-
hilfe verrechnet, indem die Fiirsorgebehérde eine Kiirzung der wirtschaftlichen Sozialhilfe verfugt (bei-
spielsweise wird der Betrag des GBL um 15% gekiirzt).

Kleinreparaturen

Reparaturen, welche gemass Mietvertrag dem Mieter zur Last fallen, kénnen zu Lasten der wirtschaftli-
chen Sozialhilfe finanziert werden (ein allfalliger Selbstbehalt ist bis zu Fr. 100.— durch den Klienten
zu Ubernehmen); die maximale Beteiligung der Flirsorgebehorde liegt bei Fr. 100.—. Die Kosten aus
Kleinreparaturen sind nur kooperativen Klienten zu vergilten und es ist darauf zu achten, dass Repara-
turen ab Fr. 200.- grundsatzlich durch den Vermieter zu bezahlen sind.

Mietzinse ab Eintritt in stationdre Einrichtungen

Erfolgte der Eintritt kurzfristig und war er nicht planbar, werden zu Lasten der wirtschaftlichen Sozial-
hilfe die Kosten fir maximal 3 Monatsmieten Gbernommen. Tritt eine Person voraussichtlich auf unbe-
stimmte Dauer in eine stationare Einrichtung ein, dann kdnnen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhil-
fe max. 3 Monatsmieten sowie die Kosten flir die Raumung der bisherigen Wohnung Gbernommen wer-
den. Ebenso kénnen Lagerkosten in begriindeten Fallen Gbernommen werden. Besteht ein Interesse der
Gemeinde, das Mietverhaltnis zu sichern (z. B. wegen der billigen Miete), kdnnen auch mehr als drei
Monatsmieten Gbernommen werden.
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Mietzinse bei Einreichung eines Trennungs- oder Scheidungsbegehrens oder Abschluss eines
Konveniums

Benotigen eine Klientin oder ein Klient aufgrund von tatsachlicher oder bevorstehender Trennung oder
Scheidung oder im Anschluss an ein Konvenium eine neue Wohnung, kénnen diese Kosten zu Lasten
der wirtschaftlichen Sozialhilfe ibernommen werden. Dabei ist zu beachten, dass eine Person nach
Trennung oder Scheidung unter Umstanden darauf angewiesen ist, eine grossere und deswegen
moglicherweise teurere Wohnung zu nutzen, wenn ein Kind mindestens einmal pro Woche bei ihr iber-
nachtet.

Mietzinse fiir Alleinerziehende und Einelternteil mit Besuchsrechtsregelung

Fir Alleinerziehende, die aufgrund der Trennung oder Einkommensreduktion oder Ahnlichem neu auf
wirtschaftliche Sozialhilfe angewiesen sind und nur wegen der Anzahl Personen im Haushalt gezwun-
gen waren, die Wohnung zu wechseln, kann eine Wohnung fiir eine Person mehr als Anzahl Familien-
mitglieder zugestanden werden.

Fir den Einelternteil, welcher die Kinder nur an den Wochenenden oder in den Ferien auf Besuch hat,
wird ein Mietzins fur einen Zwei-Personen-Haushalt berechnet. Ein Kind soll nicht im gleichen Zimmer
mit Vater oder Mutter schlafen miissen.

Nebenkosten (Heizung/Warmwasser usw.)

Sofern die Nebenkosten im Mietvertrag nicht als Pauschale festgehalten wurden, sind diese Kosten zu-
satzlich zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe zu Glbernehmen. Die Heiz-/Nebenkostenabrech-
nungen missen vorgelegt werden. Die Heizkosten und die Kosten fliir Warmwasseraufbereitung werden
von der Stromrechnung in Abzug gebracht und als Nebenkosten separat angerechnet. Selbst vorge-
nommene Anpassungen von Elektroinstallationen werden nicht finanziert. Schlossersetzung kann in
ausserordentlichen Fallen (z. B. infolge akuter oder massiver Bedrohung) finanziert werden. Die Kosten
flr Tarschilder sind aus dem GBL zu bezahlen.

Mietzinsdepot

Bei Neuzuziigern sind Kostengutsprachen fiir Mietzinsdepots nur zu erteilen, wenn konkrete Aussichten
auf einen Vertragsabschluss bestehen. Die Fiirsorgebehérde erteilt grundséatzlich keine Blanko-
Kostengutsprachen. Das Depot hat der Bezliger zurlickzubezahlen, indem beim GBL entsprechende
Kirzungen vorgenommen werden. Darlber ist jedoch eine Vereinbarung mit dem Bezliger zu treffen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien C.1.7. Achtung: Im innerkantonalen Verhaltnis gehen mit dem Umzug in eine andere Gemeinde
alle Kosten zu Lasten der neuen Gemeinde (vgl. § 22 ShQG).

Gebiihren fiir Kabelfernsehen
Sofern die Gebihren fir Kabelfernsehen in den Mietkosten oder in den Mietnebenkosten enthalten
sind, sind die Mietkosten oder die Mietnebenkosten um diesen Betrag zu reduzieren.

Notunterkunft (Frauenhaus)
(siehe Anhang)
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B.4 Medizinische Grundversorgung

B.4.1 Krankenversicherung und Selbstbehalte/Franchisen

Krankenkassenpramien

Pramien fir die obligatorische Grundversicherung gelten nicht als Sozialhilfeleistungen (Art. 3 Abs. 2
lit. b ZUG). Wer Anspruch auf Sozialhilfe hat, hat in der Regel Anspruch auf volle Pramienverbilligung.
Die H6he der Pramienverbilligung wird kantonal festgelegt. Damit wird kantonal vorgegeben, was auf
Grund der Pramienlandschaft als angemessene Pramie zu gelten hat. Wenn die Krankenkassenpréamie
einer sozialhilfebeziehenden Person (iber dem kantonalen Richtwert liegt, kann sie aufgefordert wer-
den, die Versicherung zu wechseln oder ein anderes Versicherungsmodell zu wahlen, um ihre Pramien
zu senken. Andernfalls hat sie die Differenz zur Pramienverbilligung selber aus dem Grundbedarf zu
bezahlen. Liegt ihre Versicherungspréamie aber bereits innerhalb des Richtwertes, so ist eine solche
Aufforderung nicht gerechtfertigt, es sei denn, die Person erklart sich z.B. mit dem Wechsel in ein an-
deres Modell einverstanden.

Fiir die Bevorschussung der Pramien und zum Verfahrensablauf beim Inkasso ausstehender Kranken-
kassenpramien gelten die Weisungen des Departementes des Innern vom Februar 2008.

Pramien fir eine Zusatzversicherung kénnen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Gbernommen
werden, sofern sich im Einzelfall die Bezahlung der Zusatzpramien finanziell lohnt (es gilt hier im Ein-
zelfall, eine Kosten-/Nutzenberechnung anzustellen). Wenn sich solche Kosten im Einzelfall rechtferti-
gen lassen, werden sie dem kostenersatzpflichtigen Gemeinwesen mit entsprechender Begriindung ge-
meldet und im Rahmen der Quartalsabrechnungen in Rechnung gestellt.

Franchise und Kostenbeteiligung Krankenkasse

Die flir Erwachsene geltende ordentliche Jahresfranchise von Fr. 300.— und Kostenbeteiligung von 10%
werden im Rahmen der wirtschaftlichen Sozialhilfe bernommen. Wurde ein Vertrag flir eine héhere frei
wahlbare Franchise abgeschlossen, kann diese bis zum nachstmdéglichen Kiindigungstermin Gbernom-
men werden. Hierauf kann nur noch die ordentliche Jahresfranchise bernommen werden. Die Diffe-
renz zu der gewahlten Franchise ware durch den Klienten zu bezahlen.

Generika

Fir Medikamente miissen Patientinnen und Patienten seit 1.1.2006 auf Originalpraparate einen
Selbstbehalt von 20% bezahlen. Daher ist die Klientschaft darauf aufmerksam zu machen, jeweils die
billigeren Generika zu verlangen, auf die in der Regel lediglich 10% Selbstbehalt zu entrichten ist.

B.4.2 Zahnarztkosten

Zahnarztliche Behandlung (ausser Schulzahnklinik)
Gesuche um Kostengutsprache sind vom betreffenden Zahnarzt (daflr hat der Klient den behandelnden
Zahnarzt vom Berufsgeheimnis zu entbinden) der zustédndigen Fiirsorgebehdrde am Wohnort des Klien-
ten schriftlich einzureichen. Neben den sonst iblichen Angaben (z.B. Personalien) umfassen sie kon-
kret:

= Angaben Uber Notwendigkeit, Art, Umfang und Dauer der zahnérztlichen Leistungen,

» eine Behandlungsplanung (Ziel und Methode der Behandlung; evtl. mit Kopie des Zahnschemas),
welche einfach und zweckmassig bzw. moglichst wirtschaftlich sein muss, d.h. sie sollte grund-
satzlich nur medizinisch und funktionell notwendige Massnahmen enthalten, weshalb kosmeti-
schen Gesichtspunkten und solchen des Komforts lediglich beschrankt Rechnung getragen und
eigentlicher Luxus nicht ibernommen werden kann.
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= einen Kostenvoranschlag nach SUVA-Tarif; unter Umstanden inklusive detaillierten Kostenvoran-
schlag des Zahntechnikers. Die Behandlungsdauer ist klar zu befristen und soll sechs Monate
nicht Gbersteigen.

Kostenvoranschlage tber Fr. 1’000.- sind zur Prifung an einen durch die Flrsorgebehérde zu bestim-
menden Vertrauenszahnarzt oder den Kantonszahnarzt weiterzuleiten. Die Kosten fiir diese Priifungen
missen durch die Filrsorgebehérden ibernommen werden.

Notfallbehandlungen bis Fr. 500.— (schmerzstillende Behandlungen) werden zu Lasten der wirtschaftli-
chen Sozialhilfe ibernommen. Dem Zahnarzt kann telefonisch Kostengutsprache erteilt werden.

Der Zahnarzt ist darauf hinzuweisen, dass er die Flirsorgebeh6rde benachrichtigt, wenn der Patient nicht
zu den Sitzungen erscheint oder keine addquate Mundhygiene betreibt. Die Behandlung misste dann al-
lenfalls abgebrochen werden. Die Kosten, welche durch versaumte oder nicht rechtzeitig abgesagte Sit-
zungen entstehen, missen durch den Klienten ibernommen werden.

Verliert ein Klient wahrend einer gutgesprochenen Behandlung das Anrecht auf den Bezug von Sozialhilfe,
so ist dies umgehend dem behandelnden Zahnarzt mitzuteilen und eine Zwischenabrechnung zu verlan-
gen.

Auslagen fir Dentalhygiene und Untersuch werden zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe tber-
nommen und zwar normalerweise ein Mal pro Jahr; bei spezieller zahnarztlicher Indikation und mit
zahnarztlichem Zeugnis zwei Reinigungen pro Jahr.

Gemass SKOS ist nicht vorgesehen, dass sich Klienten an den Kosten fiir Zahnbehandlungen beteili-
gen. Es besteht auch keine Richtlinie betreffend Maximalbetrag. Sofern sich der Vertrauenszahnarzt
oder der Kantonszahnarzt mit der Behandlung einverstanden erklart, sind die Kosten voll zu Lasten der
wirtschaftlichen Sozialhilfe zu ibernehmen. In diesen Fallen ist in der Kostengutsprache an den Zahn-
arzt oder den Klienten zu erwahnen, dass sich der behandelnde Zahnarzt bei Unklarheiten an den Ver-
trauenszahnarzt oder den Kantonszahnarzt wenden soll. Zahnbehandlungskosten im Ausland werden
nicht Gber die wirtschaftliche Sozialhilfe finanziert.

Kieferorthopadische Behandlung

Vorher ist unbedingt abzuklaren, ob die Invalidenversicherung oder die Krankenkasse zahlungspflichtig
oder zahlungswillig ist. Ist dies nicht der Fall, muss ein Kostengutsprachegesuch bei der zustédndigen
Firsorgebehdrde eingereicht werden, welche ein Gutachten einholt. Nachher Einreichung des
Kostengutsprachegesuchs beim Vertrauenszahnarzt (Schwereliste muss beiliegen) analog zahnarztliche
Behandlung (siehe Anhang).

Dem Kostengutsprachegesuch miissen ein Kostenvoranschlag, ein Behandlungsplan und die Bestati-
gung des behandelnden Zahnarztes beiliegen, dass die kieferorthopadische Behandlung die Schwerelis-
te erflillt. Bei der sogenannten ,,Schwereliste” handelt es sich um eine Auflistung schwerwiegender
Anomalien, die aber fiir eine Kostenlibernahme durch die |V noch zu wenig gravierend sind. Entspricht
eine vorgeschlagene kieferorthopadische Behandlung nicht der Schwereliste, so kénnen gestiitzt auf

§ 3 und 11 ShG Leistungen auch subsidiar bewilligt werden, da es sich auch um vorbeugende Mass-
nahmen (Pravention) handelt.

Liegen alle verlangten Unterlagen vor, so reicht die Flirsorgebehdérde sie einer Vertrauenszahnarztin
oder einem Vertrauenszahnarzt zur Priifung ein. Sofern bestatigt wird, dass die vorgeschlagene Behand-
lung der Schwereliste entspricht, sind die Kosten voll zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe zu
tibernehmen.
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C - Situationsbedingte Leistungen und Integrationszulagen

C.1  Situationsbedingte Leistungen (SIL): Anspruch und Inhalt

Situationsbedingte Leistungen haben ihre Ursachen in der besonderen gesundheitlichen, wirtschaftli-
chen und familidren Lage einer unterstiitzten Person.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

C.1.1 Krankheits- und behinderungsbedingte Spezialauslagen
Es handelt sich hier um Kosten fiir Leistungen, die nicht im Rahmen der medizinischen Grundversor-
gung liegen, jedoch sinnvoll und nutzbringend sind.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

Pramien fiir Zusatzversicherungen
Pramien fir eine Zusatzversicherung kénnen ibernommen werden, sofern im Einzelfall eine solche Zu-
satzversicherung angezeigt ist (siehe Kapitel B, Punkt B.4.1 dieser Richtlinien).

SPITEX

Krankenpflege, welche durch die SPITEX erbracht wird, wird durch die Krankenkassen finanziert. Da-
mit die Kosten fiir die Hauspflege (ibernommen werden, benétigt der Klient eine Zusatzversicherung.
Besteht eine solche, kénnen die Selbstbehalte im Rahmen des Bundesgesetzes (iber den Versiche-
rungsvertrag (VVG) ibernommen werden. Besteht keine Zusatzversicherung, sind die Hauspflegekosten
zu Ubernehmen, wenn die Hauspflege arztlich verordnet und vorgangig Kostengutsprache erteilt wurde.
Freiwillige Leistungen der Krankenkasse missen angerechnet werden.

Akupunktur und andere Alternativmedizin

Es werden keine Selbstbehalte aus Leistungsabrechnungen nach Bundesgesetz iiber den Versiche-
rungsvertrag (VVG), z. B. Akupunktur und andere Alternativmedizin, zu Lasten der wirtschaftlichen So-
zialhilfe Gbernommen.

Psychotherapie
Beteiligungen an den Kosten fiir Psychotherapien, welche von der Krankenkasse gemass Krankenversi-
cherungsgesetz (KVG) nicht anerkannt sind, erfolgen nur nach vorheriger Kostengutsprache.

Nichtkassenpflichtige Medikamente

Im Rahmen der Krankenkassen-Selbstbehalte werden nichtkassenpflichtige Medikamente nicht be-
zahlt. Behandelnde Arzte werden dariiber durch die Krankenkassen oder Pharma-Firmen in Kenntnis
gesetzt. Liegt ein arztliches Zeugnis vor, welches bestéatigt, dass nur dieses «nichtkassenpflichtige Me-
dikament» wirksam sei, kdnnen die Medikamentenkosten zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe
tibernommen werden.

Lifestylepillen wie Xenical, Viagra usw. werden nicht finanziert.
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Medizinisch indizierte Transporte

Ungedeckte Transportkosten kdénnen subsididr zur Krankenkasse/zu anderen Versicherern als Krank-
heitskosten zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe ibernommen werden, wenn die Transporte in der
Schweiz erfolgen und im Zusammenhang mit einem Notfall (Krankenwagen, Rettungsfahrzeug) ent-
standen sind oder auf einen von arztlicher Seite notwendigen Transport mit Krankenwagen zuriickzu-
flhren sind. Transportkosten, die mit einer medizinischen Behandlung in Zusammenhang stehen, kén-
nen allenfalls im Rahmen der behinderungsbedingten Mehrkosten zu Lasten der wirtschaftlichen Sozi-
alhilfe Gbernommen werden.

Medizinisch indizierte Hilfsmittel

Unter dem Begriff Hilfsmittel sind z. B. Spezialmatratzen, Kisseniiberzug bei Hausstauballergie und or-
thopadische Spezialschuhe zu verstehen. Mit entsprechendem &rztlichem Zeugnis kann die Ubernahme
der Kosten von Hilfsmitteln bei der IV-Stelle Schwyz beantragt werden. Personen (ausgenommen Aus-
lander), die medizinische Hilfsmittel benétigen, sind berechtigt, eine Ubernahme durch die IV zu bean-
tragen. Werden die Kosten durch die IV ibernommen, hat der Patient einen Selbstbehalt pro Hilfsmit-
tel zu tragen. Dieser Selbstbehalt ist zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe zu Gibernehmen. Pro
Jahr werden maximal 2 Paar orthopadische Spezialschuhe finanziert (Tragdauer betragt 1 Jahr).

Lehnt die IV eine Kostengutsprache ab, muss eine Kostenlibernahme durch die Krankenkasse abgeklart
werden. Wenn keine Beteiligung durch IV oder KK besteht, ist in der Regel mindestens Y2 des Betrages
vom Klienten selbst zu (ibernehmen bzw. missen Fonds und Stiftungen angefragt werden. Allenfalls
muss ein Verzicht gepriift werden.

Didtkosten

Bei einer dauernden arztlich verordneten lebensnotwendigen Diat kann bei Vorliegen eines Arztzeugnis-
ses ein bedarfsabhangiger Zuschlag von maximal Fr. 175.-/Monat zu Lasten der wirtschaftlichen Sozi-
alhilfe ibernommen werden. Tabletten und Insulin bei einer Diabeteserkrankung verursachen in der
Regel keine Mehrkosten, da diese von der Krankenversicherung bezahlt werden.

Augenkontrolle

Kosten von Augenkontrollen und Sehtests, die bei Optikern oder — je nach Situation — beim Augenarzt
durchgefiihrt werden, kénnen unter vorheriger Einholung einer Kostengutsprache, von der wirtschaftli-
chen Sozialhilfe ibernommen werden.

Brillen, Kontaktlinsen und -mittel

Fir ein Brillengestell werden maximal Fr. 200.— alle 5 Jahre zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe
iibernommen. Ubernahme der Kosten fiir Brillenglaser oder Kontaktlinsen nach Abzug der Leistungen
der Krankenkasse maximal alle 5 Jahre — fir Kinder und Jugendliche bis zum 18. Lebensjahr jahrlich
gemass KVG. Nur bei arztlicher Indikation werden Monatslinsen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozial-
hilfe ibernommen.

Fitness-Abonnement

Ausnahmsweise kdnnen aufgrund medizinischer Indikation und bei Vorliegen eines arztlichen Zeugnis-
ses die Kosten fir ein Fitness-Abonnement (Fitness-Center) finanziert werden. Dabei ist das kosten-
glnstigste Angebot die Regel. Bei dieser Leistung handelt es sich um eine situationsbedingte Leistung.
Leistungen der Krankenkasse sind geltend zu machen und die Klienten haben in der Regel eine Eigen-
leistung von Fr. 100. — zu Ubernehmen. Die Kosteniibernahme wird vorerst nur fiir ein halbes Jahr be-
willigt, auch wenn mit einem Jahresabonnement ein grosser Rabatt verbunden ware.

Heroinprogramm
Seit 01.07.2002 wird das Heroinprogramm teilweise durch die Krankenkassen gemass KVG bezahlt.
Die Kosten fur den Selbstbehalt werden zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Gbernommen.
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Stationdre Drogentherapie

Fir Suchtpatientinnen und Suchtpatienten (Drogen, Alkohol, Essstérungen) gibt es keine geeigneten
Einrichtungen im Kanton Schwyz. Es muss abgeklart werden, ob die Kosten der Therapie von der Kran-
kenkasse (ibernommen werden.

Entzugseinrichtungen

In der Regel kénnen in den Vertragskliniken (Psychiatrische Klinik Zugersee in Oberwil ZG und Clienia
Privatklinik Littenheid TG) Entzlige durchgefiihrt werden. Die Kostendeckung erfolgt durch die Kran-
kenkasse. Die Fiirsorgebehdrde hat hierfiir keine Kostengutsprache zu leisten. Fir allfallige Nebenaus-
lagen stellt jeweils die Klinik selbst ein Gesuch an die Flirsorgebehdrde.

Stationdre therapeutische Einrichtungen

Die Einweisung in eine spezielle Suchtklinik erfolgt in der Regel Uber den Sozialpsychiatrischen Dienst
(SPD) Goldau und Lachen oder nach einem Entzug in einem Spital durch die behandelnden Arzte. Es
ist auch eine Einweisung Uber den Hausarzt méglich.

Fiir alle ausserkantonalen Hospitalisationen nach Artikel 41.3 KVG ist beim Amt fliir Gesundheit und
Soziales eine Kostengutsprache einzuholen (Formular abrufbar unter:
http://www.sz.ch/documents/kostengutsprache formular.pdf).

Um den einweisenden Arzten/Behdrden eine Ubersicht tiber die Suchtkliniken zu geben, wurde eine
Liste der nach Artikel 39.1 oder 101.2 KVG zur Krankenversicherung zugelassenen Spitéler im Bereich
der Suchtbehandlung (Alkohol- und Drogenrehabilitation) erstellt. Diese kann im Bedarfsfall beim Amt
flr Gesundheit und Soziales, Abteilung Gesundheit/Pravention, Postfach, 6431 Schwyz, Tel. Nr. 041
819 16 63 angefordert werden.

Fir eine allfallige Methadonabgabe kénnen keine zusatzlichen Ausgaben angerechnet werden.

Entwohnung in stationaren therapeutischen Einrichtungen
Fiir die Erteilung einer Kostengutsprache fiir eine Entwéhnung/Therapie ist die Flirsorgebehdérde zu-
standig.

C.1.2 Erwerbsunkosten und Auslagen fiir nicht lohnmassig honorierte Leistungen

Bei voll- oder teilzeitiger Erwerbstatigkeit, sowie von der Sozialhilfe erwlinschten, lohnmassig aber nicht
honorierten Tatigkeiten kénnen Unkosten (z.B. Fahrspesen) anfallen. Diese sind in vollem Umfang zu
tbernehmen, soweit sie nicht bereits im GBL enthalten sind. Zu beachten sind:

— Die Mehrkosten fiir auswarts eingenommene Hauptmahlzeiten werden mit Fr. 8.— bis 10.— vergitet,
maximal Fr. 176.— / bzw. 220.— /Monat.

Missen gewisse Mahlzeiten im Betrieb eingenommen werden und werden diese vom Bruttolohn abge-
zogen, so wird bei den Einnahmen der Nettolohn im Unterstiitzungsbudget einberechnet, bei den Aus-
gaben jedoch kein zusatzlicher Aufwand fiir auswartige Verpflegung angerechnet. Bei Beschaftigungs-
und Arbeitsintegrationsprogrammen flir ausgesteuerte Arbeitslose sind ebenfalls die Mehrkosten fiir die
auswartige Verpflegung zu berlicksichtigen. Bei Programmen fiir Beziiger von Arbeitslosenversiche-
rungsleistungen werden diese Mehrkosten durch die Arbeitslosenversicherung ausgerichtet. In jenen
Fallen, wo eine Abtretung der Versicherungsleistungen gegeniiber der Firsorgebehérde besteht, sind
diese Mehrkosten durch diese auszurichten.

— Die Unkosten/Auslagen dirfen nicht mit Integrationszulagen oder Einkommens-Freibetrédgen verrech-
net werden.
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Fahrspesen (6ffentliche Verkehrsmittel)
Spesen fir Fahrten in der ndheren Umgebung sind im GBL inbegriffen. Arbeitet ein Klient ausserhalb
der zum Nahverkehr zédhlenden Zone, kann zusatzlich die kostenglinstigste Variante bewilligt werden.

Fahrzeugkosten

Sofern die Benlitzung eines Motorfahrzeuges nicht beruflich oder krankheitsbedingt zwingend erforder-
lich ist, kbnnen die Betriebskosten in Abzug gebracht werden. Ein durch Dritte zur Verfliigung gestelltes
Motorfahrzeug gilt als Naturalleistung, die ohne Vorliegen der erwdhnten zwingenden Griinde als eigene
Mittel angerechnet werden. Die Anrechnung der Betriebskosten fiir Motorfahrzeuge hat Kiirzungscha-
rakter und muss durch die Behtérde mit einem Beschluss erlassen werden.

Gemass Berechnungen des Touring-Clubs Schweiz (TCS) fallen rund 60% der Fahrzeugkosten an, so-
bald das Auto zugelassen ist — egal, ob der Wagen gefahren wird oder nicht. Zu diesen Kosten zahlen
neben der Amortisation die Versicherungen, die kantonale Strassensteuer, Garagenmiete, Fahrzeugpfle-
ge sowie der Zinsverlust des im Auto gebundenen Kapitals.

Die restlichen 40% sind weit gehend fahrleistungsabhangig und verteilen sich auf Reifen- und Treib-
stoffkosten, Service und Reparaturen sowie auf die Wertverminderung je nach gefahrenen Kilometern.
Gemass dieser Vollkostenrechnung hat der TCS ausgerechnet, dass sich fiir einen Mittelklassewagen
von Fr. 32’000.-- (durchschnittlicher Katalogpreis) bei durchschnittlich 15’000 gefahrenen Kilometern
rund Fr. 10'800.-- an jahrlichen Kosten ergeben. Auf den Monat ausgerechnet sind das stolze Fr. 900.-
ein Betrag, der im Haushaltbudget in dieser Héhe eingerechnet werden sollte.

Auch mit einem Kleinwagen muss gemass TCS-Rechnung schon mit monatlichen Kosten von Fr. 600.-
bis 700.-- gerechnet werden. Der Betrag ist tiefer, wenn beispielsweise die Garagenmiete wegfallt (TCS
rechnet mit monatlich Fr. 120.--) oder der Amortisationsbetrag niedriger ist, weil ein giinstiges Occasi-
onsauto gekauft wurde. Allerdings miissen bei Occasionen héhere Reparatur- und Servicekosten einkal-
kuliert werden. Kommt dazu, dass in all diesen Berechnungen weitere Auslagen fir Parkgebihren, Bus-
sen oder grosse Reparaturen nach einem Unfall noch nicht dabei sind.

Autokosten berechnen

Zur exakten Berechnung der Autokosten hat die Arbeitsgemeinschaft Schweizerischer Budgetbera-
tungsstellen (ASB) das Blatt «Betriebskostenberechnung fiir Personenwagen» ausgearbeitet, (bestellbar
auf www.asb-budget.ch).

Die SKOS-Richtlinien sehen zum einen vor, dass die Kosten fiir den Betrieb eines privaten Motorfahr-
zeuges durch die Filirsorge tibernommen werden kénnen, sofern die Benitzung Erwerbszwecken dient

oder gesundheitlich begriindet ist. Dafiir ist im Budget ein Beitrag fiir die zu fahrenden Kilometer ein-
zurechnen. Der Ansatz richtet sich nach den kantonalen Steueransatzen fiir die Autobeniitzung bezlig-
lich des Arbeitsweges. In dieser Entschéadigung sind samtliche Autokosten inbegriffen (Benzin, Versi-

cherungen, Steuern, Amortisation, Service, Reparaturen, Parkplatz usw.).

In der Praxis kommt es andererseits vor, dass eine unterstiitzte Person ein Privatauto benutzt, obschon
ihr die damit verbundenen Kosten nicht vergiitet werden. Gemass den Richtlinien kénnen die Firsorge-
behdérden nur dagegen einschreiten, wenn das Fahrzeug ein erhebliches Vermdgen darstellt, das es zu
liquidieren gilt. In diesem Fall wird von der Person verlangt, dass das Fahrzeug verkauft und das so er-
zielte Bargeld im Sinne eines Vermdgensverzehrs fir den Lebensunterhalt eingesetzt wird. Vorausset-
zung ist jedoch, dass das Fahrzeug einen «erheblichen Vermégenswert» darstellt, d.h. dass es sich
nicht um ein altes und nahezu wertloses Fahrzeug handelt.
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Autofahren als Naturalleistung

Wer ein Auto nicht aus gesundheitlichen oder beruflichen Griinden zu Eigentum hat, besitzt

oder benutzt, dem werden die Sozialhilfeleistungen um den Wert der Aufwendungen (Vermdgenswert
und Betriebskosten) gekiirzt. Wird ein Auto von verwandten oder bekannten Personen zur Verfligung ge-
stellt, wird der Wert dieser Naturalleistung als Einnahme berechnet. Um den anrechenbaren Wert zu
berechnen, gelten in beiden Fallen allgemein anerkannte Taxschemen.

«Service-Stock» fiir Personal im Gastgewerbe

An den sogenannten «Service-Stock» werden keine Beitrage zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe
geleistet. Diesen Service-Stock hat die gesuchstellende oder unterstiitzte Person mit den Erwerbs-
Freibetragen und/oder mit dem Trinkgeld aufzubauen.
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C.1.3 Fremdbetreuung von Kindern

Kosten fiir die Fremdbetreuung von Kindern
Die Auslagen flr die stunden- oder tageweise Fremdbetreuung der Kinder wéhrend der Arbeitszeit von
erwerbstatigen Alleinerziehenden oder Elternpaaren werden zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe
tbernommen:

» es geht um Kinder von erwerbstatigen Eltern und erwerbstatigen Alleinerziehenden

= es geht um Kinder, fir die aus anderen Griinden eine Betreuung im Hort angezeigt ist

» es geht um Kinder, deren Eltern oder deren sorgeberechtigter Elternteil bei der Arbeitslosenkasse

angemeldet sind.

Die Festlegung der Ansatze
(siehe Anhang)

Sonderschulmassnahmen

Die Vollzugsverordnung zur Verordnung tber die Volksschule (VWzVSV, SRSZ 61.211) regelt die Beteili-
gung des Kantons, des Schultragers, der Wohnsitzgemeinde und der Erziehungsberechtigten an den
Kosten der Schulung sonderschulbedirftiger Kinder. Der Beitrag der Erziehungsberechtigten betragt
bei interner Schulung Fr. 2 700.-- und bei externer Schulung Fr. 1'000.-- pro Jahr (vgl. § 15 der
VWzVSV). Falls die Erziehungsberechtigten nicht in der Lage sind, den Betrag zu bezahlen, kénnen sie
sich an die Flirsorgebehdérde ihrer Wohngemeinde wenden.

Weitere Massnahmen wie z.B. Ausschluss aus der Schule, sind in der Verordnung iber die Volksschule
geregelt (SRSZ 611.210).

Strafrechtliche Massnahmen

Der Kanton, in dem der Jugendliche bei Eréffnung des Verfahrens seinen Wohnsitz hatte, tragt die Kos-
ten des Vollzugs von Massnahmen (SR 311.1, Jugendstrafgesetz, Art. 43 ff JStG). Die Eltern tragen im
Rahmen ihrer Unterhaltspflicht die Kosten der Schutzmassnahmen mit (siehe Art. 276 ff ZGB). Im
Kanton Schwyz gibt es noch kein einheitliches Verfahren, wie sich die Eltern an den Kosten zu beteili-
gen haben. Die kiinftige Jugendanwaltschaft wird sich ab 2011 mit dieser Thematik befassen.

Fremdplatzierung Kinder (Beitrage gemass IVSE)

Im Rahmen des interkantonalen Austausches ist die Festlegung eines Elternbeitrages innerhalb einer
bestimmten Bandbreite unerlasslich. Die IVSE hat sich fiir eine dynamische Definition entschieden.
Die Héhe der Beitrage der Unterhaltspflichtigen entspricht den mittleren Tagesaufwendungen fiir Kost
und Logis fiir eine Person in einfachen Verhaltnissen (Art. 22 Abs. 1) und liegt zwischen Fr. 25.-- und
Fr. 30.--. Wenn keine Unterhaltsleistungen erhaltlich sind bzw. keine ausreichende Leistungsfahigkeit
der Unterhaltspflichtigen feststeht, haben die Flrsorgebehérden die Kosten des Unterhalts zu Lasten
der wirtschaftlichen Sozialhilfe zu ibernehmen (s. auch SKOS-Richtlinien F.3.3 elterliche Unterhalts-
pflicht).

Firsorgeleistungen unterliegen bekanntlich sowohl der Riickerstattungspflicht, wie auch der Verwand-
tenunterstiitzung. Zudem kénnen die Betrage gegebenenfalls vom Wohnkanton beim Heimatkanton zu-
riick gefordert werden (ZUG).

C.1.4 Schule, Kurse, Ausbildung
Soweit Kosten, die im Zusammenhang mit dem Schul-, Kurs- oder Ausbildungsbesuch entstehen, nicht
im GBL enthalten sind oder tber Stipendien gedeckt werden kénnen, sind sie zu Lasten der wirtschaft-
lichen Sozialhilfe zu ibernehmen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe C — Situationsbedingte Leistungen und Integrationszulagen
Ausgabe Februar 2010 Seite 6



Kosten fiir Schulmaterial und Nachhilfeunterricht

Sofern sich Kosten fiir spezielle Schulmaterialien und/oder Nachhilfeunterricht ergeben, sind diese —
sofern sie im Zusammenhang mit der Erstausbildung und gesetzlichen Schulpflicht entstehen — als si-
tuationsbedingte Leistungen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe zu ibernehmen.

Wurden Stipendien bewilligt, ist dem Klienten jener Betrag zu lberlassen, welcher bei der Stipendien-
berechnung flr Schulmaterial einberechnet wurde. Seitens der Fiirsorgebehdrden werden keine weite-
ren Kosten zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe ibernommen.

Obligatorische Schullager
Kosten fiir Schullager kdnnen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe ibernommen werden, nicht
aber Spezial-Anschaffungen, da deren Kosten im Grundbedarf fiir den Lebensunterhalt enthalten sind.

Deutschkurs fiir Fremdsprachige

Zur Férderung der Integration kénnen bei erwachsenen Auslandern mit schlechten oder keinen
Deutschkenntnissen die Kosten fur zwei Deutschkurse fiir Fremdsprachige zu Lasten der wirtschaftli-
chen Sozialhilfe tbernommen werden.

C.1.5 Steuern und Quellensteuer

Mit Mitteln der wirtschaftlichen Sozialhilfe dirfen keine Steuern bezahlt werden. Der Sozialdienst stellt
in der Regel keine Stundungs- oder Erlassgesuche an das Steueramt, soll aber den Klienten eine Besta-
tigung Gber den Bezug von wirtschaftlicher Sozialhilfe abgeben. Diese sollten selbst ein Gesuch um
Stundung oder Erlass einreichen unter Beilage der Bestatigung des Sozialdienstes. Beim Formulieren
des Erlassgesuchs soll der Sozialdienst Hilfe leisten.

C.1.6 Urlaub/Erholung

Ferien wiahrend Bezug von wirtschaftlicher Sozialhilfe

Urlaubs- oder Erholungsaufenthalte sollen langfristig unterstiitzten Personen erméglicht werden, die
nach Kraften erwerbstatig sind, Betreuungsaufgaben wahrnehmen oder vergleichbare Eigenleistungen
erbringen. Fir die Finanzierung kdnnen Fonds oder Stiftungen beigezogen werden (vgl. SKOS-
Richtlinien, C.1.6). Bei der Schweizerischen Reisekasse, Postfach, Neuengasse 15, 3001 Bern,
Tel.031 329 66 33 besteht ein Angebot fiir Ferien in der Schweiz. Die Bedingungen sind abrufbar un-
ter www.reka.ch. Auch die Pro Juventute bietet Ferienangebote flr finanzschwache Familien an. Deren
Bedingungen sind abrufbar unter www.projuventute.ch.

Das heisst, dass auch unterstiitzten Personen Ferien ermoglicht werden sollen, wenn sie die Kriterien
erflllen. Die betroffenen Personen dirfen zweckgebundene Zuwendungen von Dritten flir Ferien ver-
wenden, sie werden nicht als Einnahmen in das Unterstiitzungsbudget einbezogen. Dabei soll stets be-
ricksichtigt werden, dass die Ausgaben fiir die Ferien in einem angemessenen Verhaltnis zu den Aus-
gaben flr Ferienbudgets von Personen mit geringem Einkommen stehen. Es wird empfohlen, bei koope-
rativen und langjahrigen Sozialhilfebeziehenden zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe bis zu Fr.
500.--/Jahr und Fall zu Glbernehmen. Den Klienten ist es selbst zu Gberlassen, in welcher Form sie den
Betrag einsetzen.

Die SKOS-Richtlinien machen zur Frage der Feriendauer keine Aussage. So kénnen die Bestimmungen
der Arbeitslosenversicherung bei der Beurteilung eine hilfreiche Grundlage sein. Auch Erwerbslose ha-
ben Anspruch auf Ferien. Gemass Art. 27 Abs. 1 der Arbeitslosenversicherungsverordnung (AVIV, SR
837.02) steht ihnen jeweils nach 60 Tagen kontrollierter Arbeitslosigkeit eine Woche Ferien zu. Die to-
lerierte ferienbedingte Abwesenheit betragt maximal vier Wochen pro Kalenderjahr, analog dem Ferien-
anspruch gemass Art. 329 des Obligationenrechts (OR, SR 220). Die ferienbedingte Abwesenheit soll
aber die berufliche und soziale Integration von unterstiitzten Personen nicht behindern. So darf der Be-
ginn der Ferien nicht direkt auf den Beginn der Integrationsmassnahme gelegt werden. Die unterstiitz-
ten Personen wiirden somit ihre Pflicht zur Minderung der Unterstitzungsbedirftigkeit verletzen (vgl.
SKOS-Richtlinien, A.5.2).
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C.1.7 Wegzug aus der Gemeinde

Wohnsitzwechsel innerhalb des Kantons
Entgegen den SKOS-Richtlinien gilt § 22 des SHG, wonach beim Wohnsitzwechsel innerhalb des Kan-
tons die Zustandigkeit und die Zahlungspflicht sofort auf die neue Gemeinde Gbergehen.

Reisekosten ins Ausland

Rickreisekosten fir auslandische Klientinnnen und Klienten, welche einen Ausweisungsentscheid er-
halten haben, kénnen nicht iibernommen werden. Allfallige Kosten bei einer freiwilligen Rickkehr
kénnen nur lbernommen werden, sofern stichhaltig nachgewiesen werden kann, dass es sich um eine
definitive Ausreise handelt.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

C.1.8 Weitere situationsbedingte Leistungen

Mobiliaranschaffungen

Zlgelt ein Klient in eine andere Gemeinde bzw. zieht er aus dem Kanton weg, so ist die bisherige
Wohnsitzgemeinde fiir die Finanzierung der sofort erforderlichen Einrichtungsgegenstande zustandig.
Nur die Kosten fir sofort erforderliche Einrichtungsgegenstande sind zu Lasten der wirtschaftlichen So-
zialhilfe zu Gbernehmen. Zumutbar ist auch die Anschaffung gut erhaltener Gebrauchtwaren. Denkbar
ist neben dem Kauf auch der Abschluss eines Mietvertrages.

Die unterstiitzte Person hat den Bedarf rechtzeitig bei der Behoérde geltend zu machen und vor Ab-
schluss eines Kauf- oder Mietvertrages einen Antrag auf Kostenlibernahme zu stellen (§ 17 Abs. 2
ShG). Die ordentlichen Unterhaltskosten fiir Einrichtungsgegenstande und Gerate sind mit dem Pau-
schalbetrag fiir den Lebensunterhalt abgegolten.

Sind weder Gratisanschaffungen noch die Anschaffung von Occasionsmdbeln méglich, kénnen die Kos-
ten gemass folgender Liste zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Gbernommen werden:

Maximal
= Bettgestell Fr. 150.-
» Matratze Fr. 400.-
» Restlicher Bettinhalt (Duvet, Kissen, Anzug) Fr. 200.-
= Schrank Fr. 200.-
» Kinderwagen Fr. 300.-
= Wickeltisch Fr. 300.-
= Bichergestell Fr. 160.-
= Tisch Fr. 100.-
= Stuhl Fr. 20.-
= Sofa Fr. 150.-
= Vorhange Fr. 150.—-
= diverse Kleinanschaffungen fiir neue Wohnung Fr. 200.-
(Pfannen, Geschirr, Kleinmdbel, Lampen etc.)
= Staubsauger Fr. 180.-
= TV/Stereoanlage Fr. 300.-
= Biigeleisen Fr. 40.-
= Teppich Fr. 200.-

Bei Brockenhéausern oder ahnlichen Einrichtungen kénnen Moébel, Bettwasche und Haushaltsgegen-
stdnde im unteren Preissegment gekauft werden.

Uber die Winterhilfe Kanton Schwyz, Klosterweg 10, 8808 Pfaffikon, kann mit einem Gesuch aus dem
Bettenfonds Bett und Bettinhalt beantragt werden (spezielles Gesuchsformular verlangen:
schwyz@winterhilfe.ch). Weitere Mdbel oder Gerate (z. B. Gefriertruhe usw.) kénnen nicht finanziert
werden (bei Fonds und Stiftungen anfragen).
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Ziigel-, Transport- und Reinigungskosten

Die Kosten fir das Zigeln und den Transport kdnnen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe der bis-
herigen Wohnsitzgemeinde Gbernommen werden. Eine unterstiitzte Person hat die Kosten des Umzugs
zu minimieren und diesen wenn mdglich selbst oder mit Hilfe von Verwandten und Bekannten durchzu-
flhren. Zieht die unterstiitzte Person ein Umzugsunternehmen bei, hat sie im Voraus ein Gesuch um
Ubernahme der Umzugskosten gemass konkreter Offerte zu stellen, damit die Fiirsorgebehérde die Ver-
haltnismassigkeit und den Nutzen sowie die H6he der zu erwartenden Kosten priifen und rechtzeitig
Kostengutsprache leisten kann.

Zlgelkosten bei einem Wechsel in eine Wohnung, deren Mietzins lber den Mietzins-Richtlinien liegt,
werden nicht zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Gbernommen.

In der Regel ist die Wohnung selber zu reinigen. Reinigungskosten kénnen nur in ganz speziellen Fallen
finanziert werden. Die Notwendigkeit ist hinreichend zu begriinden (Klient ist weder psychisch noch
physisch in der Lage). Eine Kostengutsprache ist aus diesen Griinden zwingend.

Einlagerung von Mdbeln

Die Kosten fiir die Einlagerung von Mébeln sind nur in wirklich begriindeten Einzelféllen zu Lasten der
wirtschaftlichen Sozialhilfe zu ibernehmen, sofern die Mébel nicht anderweitig aufbewahrt werden
kénnen und sich die entsprechenden Kosten im Rahmen des Ublichen bewegen (z.B. langerer Gefang-
nisaufenthalt). Kostengutsprachen sind zu befristen, wobei in gut begriindeten Fallen eine Verlange-
rung jeweils ermoglicht werden sollte.

= Siehe spezielle Richtlinie bei Eintritt in eine stationare Einrichtung unter B.3 dieses Handbuchs

Stellensuche

Spezielle Auslagen fiir die Stellensuche kénnen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe ibernommen
werden. Die Kosten sind jedoch auszuweisen und auf ihre Verhaltnismassigkeit zu prifen. In der Regel
sollte der Betrag von Fr. 100.- fiir einen Monat nicht lberschritten werden, es sei denn, die Mehrkos-

ten seien gut begriindet. Es werden keine Monatspauschalen ausgerichtet. Massgebend ist der tatsach-
liche Aufwand. Kosten fiir eine Stellensuche mit Auto werden nicht zu Lasten der wirtschaftlichen So-

zialhilfe Gbernommen, wohl aber die Auslagen fir die Nutzung &ffentlicher Verkehrsmittel.

Freizeitbeschaftigung

Freizeitbeschiftigung fir Erwachsene

Die aus Freizeitbeschaftigungen fir Erwachsene resultierenden Kosten sind mit dem fir den Grund-
bedarf geltenden Betrag abgegolten. Befindet sich eine gesuchstellende oder unterstiitzte Person in ei-
ner stationdren Therapie, kdnnen fiir Freizeitbeschéaftigungen in der Therapie-Institution jahrlich

Fr. 600.- bewilligt werden.

Freizeitbeschéftigung fir Kinder

Die allgemeinen Kosten fir Freizeitaktivitaten von Kindern sind mit dem fiir den Grundbedarf gelten-
den Betrag abgegolten. Fir Freizeitbeschaftigungen von Kindern, welche nicht fremdplatziert sind, kdén-
nen pro Kind und Jahr und nach tatsachlichem Aufwand maximal Fr. 300.— zu Lasten der wirtschaftli-
chen Sozialhilfe Gbernommen werden.

Musikunterricht fir Kinder

Die Kosten fir die Musikschule sind zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe zu ilbernehmen, wenn
sie durch den Klienten oder durch den Sozialdienst mittels Gesuch nicht erlassen werden kénnen. Es
kann jedoch nur der Unterricht fiir ein einziges Instrument finanziert werden.

Miete von Musikinstrumenten
Fir die Miete von Musikinstrumenten hat die Familie eine zumutbare Eigenleistung im Rahmen von
30% der Kosten zu erbringen.
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Kauf von Musikinstrumenten
Kosten fiir den Kauf von Instrumenten kdnnen nicht zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe iber-
nommen werden. Klienten sollen sich an private Institutionen wenden.

Besuchsrechtspflege

Reisekosten und zuséatzliche Auslagen im Zusammenhang mit der Pflege persdnlicher Beziehungen
(z.B. Besuchsrecht) kénnen mit wirtschaftlicher Sozialhilfe finanziert werden. Die Kosten fiir das Be-
suchsrecht (Reise-, Verpflegungs- und Unterkunftskosten) sind grundséatzlich durch den besuchsbe-
rechtigten Elternteil zu tragen. Die Hohe der Auslagen ist im Einzelfall zu ermitteln und gemass Praxis-
erfahrung wird von einer Verpflegungspauschale pro Tag und Kind von 10 bis 12 Franken ausgegangen.
Zudem ist dem besuchsberechtigten Elternteil das Mieten einer angemessenen Wohnung zu ermégli-
chen, damit die Kinder die Besuchszeiten und die Ferien tatsachlich bei ihm verbringen kénnen

(vergl. B-3). Allfallige Reisekosten in Zusammenhang mit dem Besuchsrecht sind in der H6he der ef-
fektiven Auslagen zu lbernehmen.

Diverse Ausgaben

Bestattungskosten

Bestattungskosten inkl. der Kosten fir Sarg, Kreuz, Grabschmuck usw., sind von der Einwohnerge-
meinde zu (bernehmen (Zivilstands- und Bestattungsamt). Fiir franz6sische Staatsangehdrige kann
beim Heimatstaat Kostenersatz fiir diese Bestattungskosten geltend gemacht werden, nicht aber Kosten
fir die Heimschaffung. Dies ist durch das Zivilstands- und/oder Bestattungsamt der Gemeinde zu re-
geln. Was weitere Kosten betrifft, wird auf Thomet W., Kommentar zum ZUG, S. 60, Rz 88 verwiesen.

Anwaltskosten

Anwaltskosten werden nicht Gbernommen. Unter bestimmten Voraussetzungen kann ein Gesuch um
unentgeltliche Rechtspflege eingereicht werden. Das im Einzelfall zustandige Gericht erteilt die not-
wendigen Auskinfte.

Ubersetzungskosten fiir Dolmetscher oder fir die Ubersetzung von amtlichen Dokumenten
Dolmetscherkosten sind Verwaltungskosten und folglich keine Kosten, welche zu Lasten der wirtschaft-
lichen Sozialhilfe gehen und daher auch nicht einem kostenersatzpflichtigen Gemeinwesen weiterver-
rechnet werden kénnen (vgl. Kommentar Thomet, Rz 73). Miissen amtliche Dokumente (z. B. Gerichts-
urteile) Ubersetzt werden, ist vom Tarif gemass Dolmetschdienst Zentralschweiz der Caritas Luzern aus-
zugehen.

Caritas Dolmetschdienst Zentralschweiz (LU, OW, NW, UR, SZ, ZG)
Caritas Luzern

Industriestr. 6

6002 Luzern

Tel.: 041 368 51 51 oder Fax: 041 368 52 88
dolmetschdienst@caritas-luzern.ch

www.dolmetschdienst.ch

Velo und Veloanhanger
Mussen aus privaten Quellen oder mittels Gesuch an Fonds oder Stiftungen finanziert werden.
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Amtliche Gebiihren

Einwohnerkontrolle

Diese Kosten sind mit dem fiir den Grundbedarf bestimmten Betrag abgegolten. Dem Klienten ist die
Bediirftigkeit durch die Flrsorgebehoérde oder den Sozialdienst zu bestatigen und der Erlass der Gebiih-
ren ist zu beflrworten.

Aufenthaltsbewilligungen (Auslénder)

Diese Kosten sind mit dem fiir den Grundbedarf bestimmten Betrag abgegolten. Dem Klienten ist die
Bedurftigkeit durch die Flirsorgebehdrde oder den Sozialdienst zu bestatigen und der Erlass der Gebih-
ren ist zu beflirworten.

Einbdrgerungen / Einblrgerungsgesuche
Die Geblhren, welche bei einer Einblrgerung anfallen, werden nicht zu Lasten der wirtschaftlichen
Sozialhilfe tbernommen. Die Person kann bei der zustéandigen Behdérde ein Erlassgesuch einreichen.

Sozialpddagogische Familienbegleitung

Im Zusammenhang mit sozialpaddagogischer Familienbegleitung (Pro Juventute oder spf-schwyz, Wolle-
rau) ist eine Kostengutsprache zu befristen auf 6 Monate. Eine Verldngerung um jeweils 6 Monate, ma-
ximal aber auf 24 Monate ist aufgrund von Zwischenberichten méglich. Es sind die tblichen Meldun-
gen (Nachtragsmeldung/Meldung Anpassung) an ein kostenersatzpflichtiges Gemeinwesen vorzuneh-
men.

Hausrat- und Haftpflichtversicherung
Die Pramien fliir Hausrat- und Haftpflichtversicherungen sind zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe
zu Ubernehmen.

Ausgangslage und Grundlage:
Die Pramien flr die Hausrat- und Haftpflichtversicherungen gelten als ,Weitere situationsbedingte
Leistungen® gemass SKOS-Richtlinien.

Anspruchsvoraussetzungen:
Es muss der Nachweis erbracht werden, dass tatséachlich Versicherungen abgeschlossen worden sind.
Vorliegend handelt es sich nicht um eine Pauschale analog zum Grundbedarf.

Vorgehen:

Die Klientschaft hat folgende Unterlagen einzureichen/mitzubringen:

- Police der Privathaftpflichtversicherung und der Hausratsversicherung

- Rechnung fir das laufende Jahr (massgebend ist das Rechnungsdatum)
- Kopie der Quittung des Einzahlungsscheines oder der Belastung.

Leistungen zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe:

Haushaltgrosse Versicherungs- Hausrat* Privathaftpflicht* | Total
summe pro Jahr pro Jahr
Alleinstehende Fr. 40 - 50‘000 | Rechnungsbetrag | Rechnungsbetrag | Rechnungsbetrag
maximal aber maximal aber maximal aber
Fr. 150.-- Fr. 110.-- Fr. 260.--
2 Personen Fr. 50 - 60'000 | Rechnungsbetrag | Rechnungsbetrag | Rechnungsbetrag
(gilt auch fur die maximal aber maximal aber maximal aber
Einelternfamilie) Fr. 200.-- Fr. 150.-- Fr. 350.--

*je Fr. 200.-- Selbstbehalt
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Fiir jede weitere im gleichen Haushalt lebende Person - insbesondere auch fir Kinder — werden Fran-
ken 25.-- pro Jahr nur fiir die Hausratversicherung hinzugerechnet. Die Pramie flr die Privathaft-
pflichtversicherung bleibt in der Regel, unabhangig von der Familiengrosse, gleich.

Selbstbehalte:
Selbstbehalte sind grundsatzlich Sache der Klientschaft. Unter Berlicksichtigung des Einzelfalles sind
Abweichungen moglich.

C.2  Integrationszulage (1ZU) fiir Nicht-Erwerbstatige

Mit den Integrationszulagen werden fir alle Uber 16-jahrigen, nicht erwerbstatigen Personen des unter-
stitzten Haushalts zwei unterschiedliche Elemente individuell honoriert (s. RRB 747/2005 vom
14. Juni 2005 und RRB 1374 vom 22. Dezember 2009):

a) Freiwillig erbrachte Leistungen, von denen die Gesellschaft profitiert (z.B. Pflege einer kranken
Mutter zu Hause)

b) Leistungen, die flr den eigenen Integrationsprozess wichtig sind (z.B. berufliche Qualifizierung)

Die Integrationszulagen sind ein wesentliches Instrument zur Umsetzung einer l6sungsorientierter Sozi-
alarbeit. Die korrekte Anwendung der Integrationszulagen bedingt einen gut strukturierten Beratungs-
prozess.

Bei der Priifung des Anspruchs auf wirtschaftliche Sozialhilfe werden die Integrationszulagen mit be-
ricksichtigt (siehe Kapitel A.6 dieses Handbuchs). Nach dem Entscheid zur Ausrichtung von wirt-
schaftlicher Sozialhilfe sollen im Beratungsprozess (in den folgenden zwei bis drei Monaten) auf Grund
der individuellen Situation mit den Klienten kurz-, mittel- und langfristige Ziele festgelegt werden.

Die Integrationsleistungen missen periodisch Uberprift und durch die Klienten belegt werden. Beson-
deres Augenmerk ist hier auf eine gute Zusammenarbeit mit anderen Institutionen und Fachstellen zu
legen (RAV etc.).

Als Entscheidungshilfe sieht der RRB nachstehendes Raster vor:

Betrag Leistungen Beispiele
100 Franken Regelmassig erbrachte Gemeinnltzige, nachbarschaftliche Leis-
Leistungen (a oder b) tungen; freiwillige und pflichtgemasse Zu-

sammenarbeit mit anderen Institutionen
und Fachstellen (z.B. RAV, Schuldenbera-

tung)
150 Franken Regelmassig erbrachte Leis- | GemeinnUtzige, nachbarschaftliche Leis-
tungen (a oder b), die eine tungen; Pflege von Verwandten;
Wochenstruktur ergeben Aus- und Weiterbildungen (z.B. Sprach-

kurse); Teilnahme an integrativen Mass-
nahmen (z.B. Suchtberatung, Therapie)

200 Franken Regelmassig erbrachte Leis- | Sekundarstufe II; Berufslehre;
tungen (a oder b), die eine Ausbildung oder Praktikum;
Tagesstruktur ergeben Alleinerziehung von Kleinkindern; Besuch

von Beschaftigungs- und Integrationspro-
grammen; Intensive Pflege von Verwandten
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Bei Jugendlichen und jungen Erwachsenen (unter 25 Jahren) werden die Integrationszulagen in der
Regel um 50 Prozent gekirzt.

Die Integrationszulagen flr Personen bis 25 Jahre, welche eine Vollzeitausbildung absolvieren (Sekun-
darstufe Il, Berufslehre, andere Ausbildung oder Praktikum) betragt in der Regel 50% des Maximums
(d.h. Fr. 100.-). Ist die betreffende Person dber 25 Jahre alt, betragt die maximale Integrationszulage
Fr. 200.- (Siehe im Besonderen E. 1.2 Einkommens-Freibetrage).

Die monatliche Integrationszulage fir Alleinerziehende, die wegen ihrer Betreuungsaufgaben weder -
einer Erwerbstatigkeit noch einer ausserfamilidren Integrationsaktivitdt nachgehen kénnen, soll auf
Fr. 200.— pro Monat festgesetzt werden.

Bei Kopfquotenteilungen sind die Integrationszulagen den betreffenden Personen zuzuordnen.

Es kdnnen nie Integrationszulagen und Einkommens-Freibetrdge fiir die gleiche Person ausgerichitet
werden — sie schliessen sich gegenseitig aus.

Die kumulierten Betrage der Einkommens-Freibetrage und Integrationszulagen dirfen innerhalb einer
Unterstiitzungseinheit die Obergrenze von Fr. 850.— nicht lberschreiten. Wird die Obergrenze bei der
Berechnung Uberschritten, sind die Betrage fiir alle Personen prozentual zu kirzen.

C.3 Minimale Integrationszulage (MI2)

Die minimale Integrationszulage ist fiir Personen tber 16 Jahre gedacht, die sich um die Verbesserung
ihrer Situation bemiihen oder gewisse Leistungen fiir die Gesellschaft erbringen, aus bestimmten Griin-
den (z.B. angeschlagene Gesundheit, Alter) aber zu weitergehenden Integrationsbemiihungen bzw. in-
folge mangelnden Angebots nicht in der Lage sind, eine Integrationsleistung zu erbringen. Die Bereit-
schaft muss periodisch Uberprift und durch das Verhalten der Klienten belegt werden. Sie soll auf Fr.
100.— pro Monat festgelegt werden.

Passiven Hilfesuchenden, die sich nicht um eine Verbesserung ihrer Situation bemdihen, soll keine Inte-
grationszulage ausgerichtet werden.

Bei Jugendlichen und jungen Erwachsenen (unter 25 Jahren) werden die minimalen Integrationszula-
gen in der Regel um 50 Prozent gekdrzt.

Voraussetzungen fir die MIZ sind:

— einerseits gesundheitliche Einschrankungen (von qualifizierter Stelle bestétigt), gekoppelt mit nach-
weisbaren Bemihungen zur Situationsverbesserung (z.B. Inanspruchnahme einer Therapie oder spe-
zialisierter Beratung) und

— andererseits nachweisliche Bereitschaft zur Erbringung einer Integrationsleistung (z.B. Bereitschaft
zur Teilnahme an Beschéftigungsmassnahmen). Ware das Angebot an solchen Programmen vor-
handen, kame die IZU zum Tragen, fehlt das Angebot, wird die MIZ ausgerichtet.
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D — Massnahmen zur sozialen und beruflichen Integration

D.1  Ausgangslage

Da sich die wirtschaftlichen und gesellschaftlichen Rahmenbedingungen grundlegend verandert haben,
besteht fir eine wachsende Gruppe von Personen im erwerbsfahigen Alter, insbesondere fiir ausgesteu-
erte Personen, wenig Aussicht auf eine rasche und dauerhafte Integration in den Arbeitsmarkt. Deshalb
braucht es Massnahmen zur sozialen und beruflichen Integration.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

D.2 Grundsatze

Pflicht der Sozialhilfeorgane
Die Sozialhilfeorgane haben daflir zu sorgen, dass den Hilfesuchenden geeignete Massnahmen zur Ver-
flgung stehen oder solche vermittelt werden.

Leistung — Gegenleistung (Anreize zum Mitmachen)

Integrationsmassnahmen basieren auf der Idee von Leistung und Gegenleistung als wechselseitig niitz-
lichem Prozess: Die hilfesuchende Person nimmt an einem Projekt oder Programm teil, das ihr direkt
zugute kommt. Fir ihr Engagement sollen Hilfesuchende — auch im Sinne eines Anreizes — honoriert
werden (vgl. Kapitel C.2).

Integrationsmassnahmen als Investition

Integrationsmassnahmen missen weit gehend von der éffentlichen Hand organisiert und finanziert
werden, weil die Gemeinschaft vital an erfolgreichen Integrations- und Reintegrationsprozessen interes-
siert ist.

Professionelle Abklarung und Begleitung
Gezielte und wirksame Integrationsmassnahmen setzen von Anfang an eine gute fachliche Abklarung
voraus, in deren Verlauf die hilfesuchende Person auch entsprechend informiert und motiviert wird.

Verbindlichkeit der Massnahme
Die Teilnahme an einer Integrationsmassnahme wird in einem schriftlichen Vertrag zwischen der betrof-
fenen Person und dem zusténdigen Sozialhilfeorgan bzw. Programmtrager festgehalten.

Sanktionen

Wenn die hilfesuchende Person eine schriftlich vereinbarte Massnahme ohne Zustimmung der anderen
Vertragspartei abbricht bzw. gar nicht erst antritt oder wenn sie sich weigert, an einer ihr zumutbaren
und als hilfreich qualifizierten Massnahme teilzunehmen, so kann dieses Verhalten gemass Kapitel A.8
sanktioniert werden.

Hilfe zur Selbsthilfe

Massnahmen zur sozialen und beruflichen Integration beruhen grundsatzlich auf den Starken der be-
troffenen Person. Sie gehen von den Ressourcen der Betroffenen aus — und nicht von ihren Defiziten —
und bauen auf diesen auf.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien
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D.3  Art und Qualitat von Integrationsmassnahmen

Die Richtlinien unterscheiden verschiedene Massnahmen zur sozialen und beruflichen Integration
wie z.B.:

— Berufliche Orientierungsmassnahmen (vgl. Kapitel H.6)

— Integrationshilfen in den 1. Arbeitsmarkt (z.B. bei selbststandig Erwerbenden vgl. Kapitel H.7)
— Einsatz- oder Beschéftigungsprogramme

Arbeitsmarktliche Massnahmen bei der Arbeitslosenversicherung
Bildungsmassnahmen:

= Kollektive und individuelle Kurse

» Ausbildungspraktika

= Ubungsfirmen

Programme zur voriibergehenden Beschaftigung
= Beschaftigungsprogramme
» Motivationssemester
» Berufspraktika

Spezielle Massnahmen

= Einarbeitungszuschisse
Ausbildungszuschiisse
Pendlerkosten- und Wochenaufenthaltsbeitrage
Férderung der selbststandigen Erwerbstatigkeit
Schnupperlehre und Eignungsabklarung

Informationen zu den arbeitsmarktlichen Massnahmen der Arbeitslosenversicherung im Kanton Schwyz
und das jeweilige Angebot des laufenden Kalenderjahres sind unter
http://www.sz.ch/xml 1/internet/de/application/d5/d22670/p22673.cfm zu finden.

Damit eine versicherte Person an einer der oben erwahnten arbeitsmarktlichen Massnahmen teilneh-
men kann, mussen die allgemeinen Anspruchsvoraussetzungen nach Art. 8 des Arbeitslosenversiche-
rungsgesetzes AVIG http://www.admin.ch/ch/d/sr/837 0O/a8.html erflillt sein. Anspruchsberechtigte
mussen sich bei ihrer Wohngemeinde anmelden, welche sie an die Regionalen Arbeitsvermittlungszen-
tren (RAV) in Goldau und Lachen verweisen. Dort werden sie Gber ihre Rechte und Pflichten bei der Ar-
beitslosenversicherung informiert.

Einsatz- oder Beschaftigungsprogramme

Auf Sozialhilfe angewiesene Personen kénnen in Einsatz- oder Beschéaftigungsprogrammen (z.B. Im-
puls) teilnehmen. Die Teilnahme hat zum Ziel, sie in den ersten Arbeitsmarkt zu integrieren. Daher ist
es sinnvoll, diesen Programmen jene Personen zuzuweisen, bei denen davon ausgegangen werden
kann, dass sie daraus die Arbeitsmarktfahigkeit erlangen kdnnen. Dabei ist es sehr wichtig, dass die
Firsorgebehdrden und Sozialdienste zur Erreichung dieses Ziels eng mit den Betreuern der Einsatz-
und Beschaftigungsprogramme zusammenarbeiten (z.B. Erarbeiten von Zielvereinbarungen, Sitzungen
flr gemeinsame Absprachen, Auswertungen, Sanktionen etc.)

Es wird empfohlen, die in den Programmen integrierten Bildungsanteile (erganzende Weiterbildungs-
massnahmen wie PC- oder andere Fachkurse), die auf die BedUlirfnisse des Arbeitsmarktes sowie der
teilnehmenden Personen ausgerichtet sind, finanziell zu unterstitzen. So kann vermieden werden, dass
auf Sozialhilfe angewiesene Teilnehmende in Beschaftigungsprogrammen von den integrierten Bil-
dungsmassnahmen ausgeschlossen sind und sich dadurch die Vermittiungschancen sehr reduzieren.
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Finanzierung von Aus- und Weiterbildung

a) Aufgrund des Subsidiaritatsprinzips hat die Finanzierung von Aus- und Weiterbildung sowie des
Lebensunterhaltes grundsatzlich durch die hierfiir zustédndigen 6ffentlichen oder privaten Stel-
len (z. B. Stipendienstelle des Kantons Schwyz mit Stipendien oder Darlehen, Fonds und Stif-
tungen, Ausbildungsstatten und auch die Arbeitslosenversicherung) zu erfolgen. Fir Personen
bis zum 45. Altersjahr ist die Stipendienstelle des Kantons Schwyz, Kollegiumstrasse 28, 6431
Schwyz, Tel.Nr. 041 819 19 24, E-Mail afb.ed@sz.ch zustandig.

Ausserdem kann die Finanzierung von Weiterbildungen beim Regionalen Arbeitsvermittiungszentrum
(RAV) beantragt werden. Vom Klienten kann nach Ermessen der Fiirsorgebehérde ein zumutbarer Bei-
trag erwartet werden. Die Sozialhilfe kommt erst in Ausnahmefallen als Quelle fir die Mitfinanzierung
in Betracht. Dabei muss es sich um eine gemass Stipendiengesetz und Verordnung zum Stipendienge-
setz anerkannte Ausbildung handeln. Erstausbildungen sind in erster Linie durch die Eltern zu finanzie-
ren. In der Regel werden Kosten fiir Zweitausbildungen nicht zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe
tbernommen. Ausnahmsweise kénnen jedoch Uber die wirtschaftliche Sozialhilfe die Kosten fiir eine
Zweitausbildung ibernommen werden, wenn der Klient auf Grund der Erstausbildung keine Méglichkeit
hat, gegenwartig oder kiinftig seine Existenz zu sichern.

b) Personen, welche Stipendien und/oder Darlehen beziehen, haben in der Regel keinen Anspruch
auf wirtschaftliche Sozialhilfe. Vor allem bei Lehrlingen muss aber die besondere Situation ge-
wirdigt werden. Bei der Berechnung eines Anspruchs auf wirtschaftliche Sozialhilfe sind Darle-
hen von Privaten zu beriicksichtigen und auf der Einnahmenseite voll anzurechnen.

c) Der Klient hat allfallige Forderungen (z. B. in Aussicht stehende Stipendien) der Fiirsorgebehor-
de abzutreten. Diese werden dann nach Auszahlung mit der vorschussweise geleisteten Sozial-
hilfe verrechnet.

d) Unterhaltsbeitrage der Eltern: Die Fiirsorgebehérde hat abzuklaren, ob eine elterliche Unter-
haltspflicht und/oder eine Verwandtenunterstiitzung geltend gemacht werden kann.

e) Auf Sozialhilfe angewiesene Personen kdnnen bezliglich Finanzierung der Aus- oder Weiterbil-
dung an die Ausbildungsstatten verwiesen werden, weil einzelne Ausbildungsstatten iber be-
sondere Finanzierungsquellen verfiigen oder gewisse Ausbildungskosten erlassen kénnen.

f) Die Kosten fir Kurse im Bereich Persdnlichkeitsbildung sind mit dem fiir den Grundbedarf ge-
mass SKOS geltenden Betrag bereits abgegolten. Die Kosten flr kurzfristige Kurse mit Diplom-,
jedoch ohne Berufsabschluss (z. B. Sprachkurse ohne Deutsch und PC-Kurse), die der Berufsin-
tegration dienen, werden in der Regel zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe Gbernommen.

g) An die Kosten von Ausbildungen, welche im Ausland absolviert werden, kann keine wirtschaftli-
che Sozialhilfe ausgerichtet werden.

D.4  Organisatorische Aspekte

Interinstitutionelle Zusammenarbeit (112)
Die SKOS unterstiitzt die interinstitutionelle Zusammenarbeit (11Z) bei der sozialen und beruflichen In-
tegration. Doppelspurigkeiten sollen vermieden werden.

Die IIZ im Kanton Schwyz zielt darauf hin, dass die sachbearbeitenden Stellen miteinander koordinierte
Strategien und Lésungen erarbeiten und Einzelfalle effizient |6sen, in dem sie die Federfiihrung und
die Koordination der Aufgaben frliihzeitig absprechen. Dadurch sollen Doppelspurigkeiten vermieden
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und Ablaufe verkirzt werden. So werden fiir Betroffene rasche, optimale und sachgerechte Lésung ge-
funden.

Auskiinfte zu 11Z im Kanton Schwyz erteilen die sachbearbeitenden Stellen oder die I1Z Koordinations-
stelle: 11Z Koordinationsstelle, René Machler, Liickenstrasse 8, Postfach 1181, 6430 Schwyz
iiz@sz.ch, http://www.sz.ch/xml 1/internet/de/application/d5/d937/d368/p377.cfm,

Telefon: 041 819 16 16.

Einbezug der Wirtschaft

Die Wirtschaft muss (ber lokale und regionale Arbeitgeber in die Massnahmen der Arbeitsintegration
einbezogen werden. Arbeitgeber sollen lber materielle Anreize angeregt werden, Sozialhilfebezlige-
rinnen und -bezligern Arbeitsmoglichkeiten zur Verfligung zu stellen (siehe SKOS D.4). Dabei sind fol-
gende Formen denkbar:

— die zeitlich befristete Ubernahme der Arbeitgeberbeitrage

— die Gewahrung von Einarbeitungszuschiissen

— die befristete Ubernahme der Lohnkosten ohne Arbeitgeberbeitrage
— andere Formen der Entlastung des Arbeitgebers

Beim Einbezug der Wirtschaft empfiehlt sich weiter:

1. Die Ubernahme von Lohn- und Lohnnebenkosten (Anteil individuell aushandeln, Arbeitgeber
Ubernimmt mindestens Arbeitgeberbeitrage) ist zeitlich (sechs Monate) zu befristen, damit die Arbeit-
geber nicht die Méglichkeit erhalten, bestehende Dauerstellen mit subventionierten Sozialhilfebezie-
henden zu besetzen.

2. Regelmassige Kontaktpflege mit dem Arbeitgeber

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

D.5 Finanzielle Aspekte

Grundsatzlich kbnnen Massnahmen zur sozialen und beruflichen Integration iber die Subjekt- oder Ob-
jektfinanzierung erfolgen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien
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E - Anrechnung von Einkommen und Vermogen

E.1 Einkommen

E.1.1 Grundsatz

Als Erwerbseinkommen gelten auch eine Gratifikation, der 13. Monatslohn oder einmalige Zulagen.
Diese zusatzlichen Lohnbestandteile werden zum Zeitpunkt der Auszahlung voll angerechnet (ohne Ab-
zug eines Freibetrages). Ein mdglicher Budgetliberschuss ist in den folgenden Monaten anzurechnen.
Bei Teilunterstiitzten (z.B. working-poor oder Personen, die im Stundenlohn arbeiten und wenig verdie-
nen), welche einen 13. Monatslohn erhalten, muss dieser voll angerechnet werden.

Beispiel: Es wird jemand mit Fr. 500.-- pro Monat ergédnzend zum Einkommen unterstiitzt. Bei einer
Gratifikation oder 13. Monatslohn von Fr. 4'500.-- muss folglich die Person wahrend 9 Monaten a Fr.
500.-- selber fur ihren Unterhalt aufkommen und wird erst ab dem 10. Monat wieder unterstitzt.

(Es wird empfohlen zu beachten, dass erganzend Unterstiitzte (weil sie einen Lohn beziehen) auch
Steuern bezahlen missen. Demzufolge ware zu prifen, ob mit dem einmaligen Betrag von Gratifikation
bzw. 13. Monatslohn diese Steuern bezahlt werden kénnten).

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

E.1.2 Einkommens-Freibetrage (EFB) fiir Erwerbstatige

Gemass RRB Nr. 747/2005 vom 14. Juni 2005 kann in Konkretisierung der SKOS-Richtlinien die
Obergrenze fir den Einkommensfreibetrag fir Erwerbstatige im ersten Arbeitsmarkt, die das 16. Alters-
jahr vollendet haben, auf Fr. 600.— pro Person und Monat festgelegt werden. Es werden folgende Frei-
betrage in Abhangigkeit vom Beschaftigungsumfang empfohlen:

Beschafglggn sumfhanS ; EFB pro Person (I%%%%/h'aif'gi cl)m sumfhanS ; EFB pro Person
Do Mgn_at odaer menr unaen Und Monat oro Mgn_at) oaer menr unaen Und Monat

Bis 10% Fr. 120.— 60% Fr. 430.—

20% Fr. 190.- 70% Fr. 480.—-

30% Fr. 260.— 80% Fr. 520.—

40% Fr. 320.— 90% Fr. 560.—

50% Fr. 380.—- 100% Fr. 600.—

Erwerbseinkommen von weniger als Fr. 100.— pro Person und Monat gelten als Freibetrage und werden
nicht mit der wirtschaftlichen Sozialhilfe verrechnet.

Der Lehrlingslohn wird nicht als Einkommen des ersten Arbeitsmarktes anerkannt und hat daher keinen
Anspruch auf einen Einkommensfreibetrag. Bei der Absolvierung einer Berufslehre soll dagegen eine
Integrationszulage gewahrt werden. Die /nfegrationszulage fir Personen in einer Berufsausbildung soll
indessen im Gegensatz zu anderen Integrationszulagen nicht erst nach drei Monaten ausgerichtet wer-
den, sondern analog dem Einkommensfreibetrag sofort nach Gewéhrung der Sozialhilfe (s. auch Kapitel
C.2). Lehrlings- und Praktikumsléhne werden somit voll angerechnet und mit Integrationszulagen hono-
riert.

Es kdnnen nie Einkommens-Freibetrage und Integrationszulagen fiir die gleiche Person ausgerichtet
werden — sie schliessen sich gegenseitig aus. Flr Jugendliche und junge Erwachsene (unter 25 Jahren)
werden die vollen Erwerbsfreibetrdge angerechnet.

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe E - Anrechnung von Einkommen und Vermdgen
Ausgabe Februar 2010 Seite 1



EFB bei Krankheit oder Unfall

Damit ein EFB ausgerichtet werden kann, muss eine Arbeitsleistung erbracht werden. Arbeitsfahigkeit
ist somit Voraussetzung. Wahrend der Phase einer Arbeitsunfahigkeit verliert eine Person den Anspruch
auf einen Einkommensfreibetrag. Die Dauer der Arbeitsunfahigkeit spielt keine Rolle. Es wird jedoch
empfohlen, den EFB erst nach einem Monat der Arbeitsunfahigkeit zu streichen, damit kurze krank-
heitsbedingte Absenzen Uberbrickt werden kénnen. Ausnahmen bleiben jedoch vorbehalten und sind
dann sinnvoll, wenn die baldige Erwerbstétigkeit absehbar ist. In diesem Zusammenhang wird empfoh-
len, bereits bei der Gewahrung einer Anreizzulage auf die Bedingungen fiir deren Wegfall hinzuweisen.
Fir den Fall, dass keine Gegenleistung erbracht werden kann, empfehlen die SKOS-Richtlinien die Ge-
wahrung einer MIZ.

E.1.3 Einkommen von Minderjahrigen

Erwerbseinkommen oder andere Einkiinfte Minderjahriger, die mit unterstitzungsbedirftigen Eltern im
gleichen Haushalt leben, sind im Gesamtbudget nur bis zur Hohe des auf diese Person entfallenden
Anteils anzurechnen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien — insbesondere den Hinweis, dass es sich empfiehlt, bei erwerbstatigen Jugendlichen ein eigenes
Budget zu erstellen.

Quellensteuer

Gemass § 194 Steuergesetz des Kantons Schwyz kann ein Erlassgesuch gestellt werden. Im Sinne der
Verwaltungsékonomie sollte erst ein Gesuch eingereicht werden, wenn der Quellensteuerabzug im Ein-
zelfall pro Jahr mehr als Fr. 500.— betragt. Erlassgesuche sind individuell an die Kantonale Steuerver-
waltung zu richten.

Geburtszulagen

Diese werden bei der Bedarfsberechnung nicht als Einkommen eingerechnet. Sie sind fiir Anschaffun-
gen bestimmt, welche im Zusammenhang mit der Geburt und Pflege des Neugeborenen notwendig
werden.

E.1.4 Trinkgelder

Gesuchstellende oder unterstiitzte Personen sind grundsatzlich verpflichtet, samtliche Einnahmen,
folglich auch Einnahmen in Form von Trinkgeldern/Service zu deklarieren. Eine genaue Uberpriifung
der Angaben ist jedoch kaum mdoglich. Ist der deklarierte Betrag von Trinkgeldern jedoch sehr hoch,
wird davon ein angemessener Betrag als Einnahme in die Bedarfsberechnung einbezogen.

E.2 Vermégen

E.2.1 Grundsatz und Freibetrage

In Ubereinstimmung mit dem Subsidiaritatsprinzip ist die Verwertung von Bank- und Postcheckgutha-
ben, Aktien, Obligationen, Forderungen, Wertgegenstanden, Liegenschaften und anderen Vermdégens-
werten Voraussetzung fir die Gewahrung von materieller Hilfe.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

Empfohlene Vermdgensfreibetrage (gemass SKOS) ab 2005:

= flr Einzelpersonen Fr. 4'000.-
= flr Ehepaare Fr. 8000.-
» f{ir jedes minderjahrige Kind Fr. 2'000.-
» jedoch maximal Fr.10'000.— pro Familie
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E.2.2 Grundeigentum
Es besteht grundsatzlich kein Anspruch darauf, Grundeigentum zu erhalten. Fiir Immobilien im Aus-
land gelten dieselben Prinzipien wie fiir Immobilien in der Schweiz.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

Bewohnt eine unterstiitzte Familie die eigene Liegenschaft, soll die Flirsorgebehdrde auf eine Verwer-
tung verzichten, sofern die Eigentiimer darin zu marktiblichen oder gar zu glinstigeren Bedingungen
wohnen kénnen. Durch eine Grundpfandsicherung zu Gunsten der Fiirsorgebehdérde soll sichergestellt
werden, dass die bezogene wirtschaftliche Sozialhilfe zurlickerstattet wird, falls die Liegenschaft oder
Eigentumswohnung zu einem spateren Zeitpunkt verkauft wird (zur Berechnung der Wohnkosten siehe
Kapitel B.3).

E.2.3 Lebensversicherungen

Eine Lebensversicherung zahlt wegen ihres Rickkaufswertes grundsatzlich zu den liquiden Eigenmit-
teln. Vom Rickkauf einer Versicherung kann jedoch abgesehen werden, wenn in absehbarer Zeit V-
Leistungen zu erwarten sind, wenn der Ablauf der Versicherung unmittelbar bevorsteht oder wenn das
zu erwartende Versicherungskapital wesentlich hoher ist als der Riickkaufswert der Versicherung. Es ist
in diesen Fallen sinnvoll, die Pramie weiter zu Lasten der wirtschaftlichen Sozialhilfe zu ibernehmen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

Lebensversicherungen im Rahmen der gebundenen Selbstvorsorge und Vorsorgekonti der Saule 3a

(= Versicherung ohne Lebensversicherungscharakter) unterliegen bestimmten Verfligungsbeschran-
kungen; sie kdnnen weder abgetreten, verpfandet noch ohne weiteres vorzeitig aufgeldst werden. Ein
Rickkauf ist nur unter bestimmten Voraussetzungen zulassig z.B. bei Aufnahme einer selbststandigen
Erwerbstatigkeit, beim endgiltigen Verlassen der Schweiz oder fur den Erwerb von selbstgenutztem
Wohneigentum).

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

E.2.4 AHV-Vorbezug

Leistungen der AHV — inkl. Erganzungsleistungen, auf die Rentenbezliger auch beim Vorbezug An-
spruch haben — gehen grundsatzlich der Sozialhilfe vor und sind im Budget der unterstiitzten Person
vollumféanglich anzurechnen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

E.2.5 Freiziigigkeitsguthaben (2. Saule) und Guthaben der privaten gebundenen (Saule 3a)

sowie der freien Vorsorge (Sdule 3b)

Leistungen der 2. und 3. Saule gehen grundsatzlich der Sozialhilfe vor und sind im Budget der unter-
stiitzten Person vollumféanglich anzurechnen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

E.3  Sozialhilferechtliche Riickerstattungspflicht

Das Erreichen der wirtschaftlichen Unabhangigkeit ist eine der primaren Zielsetzungen der Sozialhilfe.
Daher sollen aus spaterem Erwerbseinkommen grundséatzlich keine Rickerstattungen geltend gemacht
werden.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien
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F — Finanzielle Anspriiche gegeniiber Dritten

F.1 Grundsatze

Bei der Sozialhilfe gilt in jedem Fall immer das Subsidiaritétsprinzip!

F.2 Bevorschusste Leistungen Dritter

Leistungen von Sozialversicherungen (z.B. IV/ALV) dirfen nur dann mit im Voraus ausgerichteten So-
zialhilfegeldern verrechnet werden, wenn die Leistungen der Sozialversicherung und die Sozialhilfegel-
der denselben Zeitraum betreffen (gleiche Zeitperiode).

= Vergleiche SKOS-Richtlinien und § 8 SHV
Renten und Ergdnzungsleistungen: Auszahlung an Dritte im Kanton Schwyz

Grundsatz

Der Anspruch auf Leistungen der AHV/IV oder EL ist weder abtretbar noch verpfandbar. Jede Abtretung
oder Verpfandung ist nichtig (Art. 22 ATSG; Gesetz tber den Allgemeinen Teil des Sozialversicherungs-
rechts).

Vertrage, Abmachungen usw., welche einer Abtretung gleichkommen, auch wenn der Versicherte dieser
Abmachung unterschriftlich zustimmt, werden von der Ausgleichskasse nicht anerkannt.

Im Rahmen bestimmter Voraussetzungen kénnen die Nachzahlungen und/oder die laufenden Renten
der AHV und IV resp. die Erganzungsleistungen an Dritte ausbezahlt werden (Art. 25 ShG, SRSZ
380.100).

Nachzahlung der Leistungen an Dritte
Unter Nachzahlung werden Renten- und EL-Zahlungen fiir eine bestimmte Periode die vor dem laufen-
den Monat liegen, verstanden.

Vorschussleistungen kénnen bis zum Betrag der fiir die gleiche Periode nachzuzahlenden Renten zu-
rickerstattet werden. Die Rente des Verfligungsmonats bildet nicht Gegenstand der Verrechnung.

Gemass Sozialhilfegesetz des Kantons Schwyz besteht ein ausdrticklicher, direkter Riickforderungsan-
spruch gegeniiber der AHV oder der IV. Somit eriibrigt sich eine nochmalige Zustimmung des Vor-
schussempféngers, wenn die Firsorgebehdrde die geleistete Vorschussleistungen rechtsgeniglich
nachweisen kann.

Das Formular «Verrechnung von Nachzahlungen der AHV/IV (318.183d)» (siehe Anhang) ist auszufil-
len und durch die bevorschussende Stelle sowie den Versicherten zu unterschreiben.

Der Antrag auf Verrechnung von Nachzahlung der AHV/IV ist rechtzeitig einzureichen. Im Zweifelsfall
soll die Einreichung des Antrages telefonisch oder per FAX angemeldet werden.

Auszahlung der laufenden Leistungen an Dritte auf Antrag des Versicherten

Bei Vorliegen besonderer Umsténde kann die leistungsberechtigte Person die Auszahlung an Dritte ver-
langen. Besondere Umstande liegen z.B. vor, wenn eine Uberweisung auf ein persénliches Post- oder
Bankkonto nicht moéglich ist oder eine Barauszahlung behinderungsbedingt nicht méglich ist und keine
Gefahr einer Umgehung des Abtretungsverbotes besteht.

In diesen Fallen ist das Formular «Gesuch um Rentenauszahlung an eine Drittperson oder Behérde
(318.182 deutsch)» (siehe Anhang) auszufiillen. Das Gesuch ist einlasslich zu begriinden (Ziffer 4.1).
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Auszahlung der laufenden Leistungen an Dritte auf Antrag einer Behdrde oder Drittperson
Besteht die Gefahr, dass die laufenden Renten oder Ergédnzungsleistungen nicht zweckmassig verwen-
det werden, so kann z.B. eine Behdérde die Auszahlung an sich verlangen.

In diesen Fallen ist das Formular «Gesuch um Rentenauszahlungen an eine Drittperson oder Behérde
(318.182 d)» auszufiillen. Das Gesuch ist einlasslich zu begriinden (Ziffer 4.2). Die Begriindung, dass
jemand von der Flirsorgebehérde unterstiitzt wird, rechtfertigt noch nicht die Auszahlung an diese Be-
hérde. Ebenso wenig genligt die Begriindung, dass die Fiirsorgebehérde die finanziellen Belange fur
den Versicherten regelt. Vielmehr muss der Grund bzw. die Ursache genannt werden, weshalb die Fi-
nanzverwaltung durch die Flrsorgebehoérde erfolgt. In der Regel genligen einige Stichworte bzw. zwei
bis drei Satze.

Der Versicherte hat das Formular mit zu unterschreiben. Kann die Unterschrift nicht beigebracht wer-
den, ware dies separat darzulegen.

Allgemeine Hinweise

Die Auszahlung auf Antrag des Versicherten oder eines Dritten zur Sicherstellung zweckgemasser Ren-
tenverwendung kann nur flir noch nicht ausbezahlte Leistungen verlangt werden. Das Gesuch um Ren-
tenauszahlung an eine Drittperson oder Beh&érde muss bis spatestens am 25. des Monats eingereicht
werden. Spater eintreffende Gesuche werden erst einen Monat spater wirksam.

Wird ein Gesuch um Drittauszahlung bewilligt, so gilt dies fiir alle Leistungen, welche der Versicherte
fir den AHV/IV und EL als laufende Rente erhalt. Die Auszahlung von Teilbetragen oder ein Splitting
der Renten/EL ist nicht méglich.

Krankenversicherung/Pramienverbilligung

Resultiert aus der Pramienverbilligung ein Uberschuss, ist dieser Betrag direkt an die Krankenkasse zu
iiberweisen: Sie bewirkt dann im Folgejahr eine Pramienreduktion. Bei der Uberweisung an die Kran-
kenkasse sollte diese darauf hingewiesen werden, dass es sich um eine Bevorschussung von Préamien
im Rahmen des KVG-Obligatoriums handelt.

F.3 Eheliche und elterliche Unterhaltspflicht

F.3.1 Grundsatz

Wenn zu unterstitzende oder tatsachlich unterstiitzte Personen Alimentenverpflichtungen haben, dir-
fen sowohl die laufenden als auch diejenigen, mit denen sie im Riickstand ist, bei der Berechnung der
Hohe der wirtschaftlichen Sozialhilfe nicht einberechnet werden.

Damit Alimentenberechtigte wegen der nicht eintreffenden Unterhaltsbeitrédge nicht in eine wirtschaft-
liche Notlage geraten, kdnnen sie bei ihrer Wohnsitzgemeinde die Bevorschussung der Kinderalimente
und das Inkasso der Frauenalimente beantragen.

F.3.2 Eheliche Unterhaltspflicht

Verzichtet ein Ehepartner bei der gerichtlichen Trennung oder Scheidung und vor dem Bezug von wirt-
schaftlicher Sozialhilfe auf die ihm grundséatzlich zustehenden Alimente, so darf er daflir von den Fiir-
sorgebehdrden nicht mit Sanktionen belegt werden, wenn er auf wirtschaftliche Sozialhilfe angewiesen
ist resp. darum ersucht.
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F.3.3 Elterliche Unterhaltspflicht
Die Eltern haben fiir den Unterhalt des Kindes aufzukommen, auch fir die Kosten von Erziehung, Aus-
bildung und Kindesschutzmassnahmen (Art. 276 Abs. 1 ZGB).

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

Alimente/Bevorschussung von Alimenten

Anspruchsvoraussetzungen fir Alimentenbevorschussung:

Die Voraussetzungen fir einen Anspruch auf Alimentenbevorschussung sowie Umfang und Héhe des
Anspruchs sind im Gesetz Gber Inkassohilfe und Bevorschussungen von Unterhaltsbeitrédgen fiir Kinder
vom 24. April 1985 festgelegt (siehe Kurzkommentar im Internet:
http://www.sz.ch/documents/kurzkommentar_albv.pdf: Kinder-, Jugend- und Familienfragen: Inkasso
und Bevorschussung von Unterhaltsbeitragen).

Werden Alimente bevorschusst, hat eine Meldung der Alimentenbevorschussungsstelle an die Firsorge-
behoérde zu erfolgen, damit der Umfang der wirtschaftlichen Sozialhilfe korrekt berechnet werden kann.

Wird die wirtschaftliche Sozialhilfe eingestellt, erfolgt eine Meldung der Flirsorgebehérde an die Ali-
mentenbevorschussungsstelle der Gemeinde.

Internationales Alimenteninkasso:

Die Gesuche fir das internationale Alimenteninkasso sind von den Fiirsorgebehérden an das Amt fir
Gesundheit und Soziales, Kollegiumstrasse 28, 6431 Schwyz, zur Weiterbearbeitung weiterzuleiten.

Informationen fir die Einreichung der Gesuche im internationalen Alimentenwesen finden Sie auf der
Internetseite des Bundesamtes fiir Justiz unter:

http://www.ofj.admin.ch (suchen Themen: Internationale Alimentensachen)

Sie finden dort Listen der angeschlossenen Lander (Mitglieder) und die aktuellen Adressen der Emp-
fangsstellen der einzelnen Lander (Geltendmachung von Unterhaltsanspriichen/auslandische Emp-
fangs- und Ubermittiungsstellen).

F.4  Familienrechtliche Unterstiitzungspflicht (Verwandtenunterstiitzung)

Familienrechtliche Unterhalts- und Unterstiitzungspflichten gehen der wirtschaftlichen Hilfe vor (siehe
§ 24 Abs. 1 ShG). Die gegenseitige Unterstiitzungspflicht in auf- und absteigender Linie ist in den Ar-
tikeln 328 und 329 ZGB geregelt. Beitragsleistungen sollen lediglich bei Verwandten (= Eltern oder
Kinder) mit Gberdurchschnittlichem Einkommen bzw. Vermdgen und gestitzt auf die Angaben der
Steuerbehdrde geprift und auf dem Verhandlungsweg angestrebt werden.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

F.5  Wirtschaftliche Sozialhilfe bei Wohn- und Lebensgemeinschaften

F.5.1 Begriff und Grundsatze
Die in einer familiendhnlichen Gemeinschaft zusammenlebenden Personen dirfen in der Regel nicht
als Unterstiitzungseinheit erfasst werden.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien
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Familienahnliche Wohn- oder Lebensgemeinschaften

Unter diesen Begriff fallen Paare oder Gruppen, die die Haushaltfunktionen gemeinsam ausiiben (woh-
nen, kochen, essen, waschen, einkaufen usw.) und finanzieren, also zusammenleben, ohne ein Ehepaar
oder eine Familie zu bilden. Einrichtungen werden gemeinsam benutzt (Telefon, Fernseher, Kiichenap-
parate usw.). Weitere Indizien fir eine Wohn- oder Lebensgemeinschaft sind ein Konkubinats- oder
Mietvertrag.

Rechtliches

Personen, welche in solchen Wohn- oder Lebensgemeinschaften leben, haben gegenseitig grundsatzlich
keine gesetzliche Unterstiitzungs- oder Beistandspflichten. Sozialhilferechtlich betrachtet bilden sie
auch keine so genannte Unterstiitzungseinheit.

Berechnung der wirtschaftlichen Sozialhilfe

Fir die Budgetberechnung ist von der gesamten Haushaltsgrésse — d.h. auch nicht unterstitzte Perso-
nen sind mitzuzéhlen — auszugehen. Alle budgetrelevanten gemeinsamen Kosten sind pro Kopf aufzu-

teilen. Kosten, welche eindeutig einem Individuum/einer Einzelperson zugeordnet werden kénnen, wer-
den im Zusammenhang mit der Festlegung der Héhe der wirtschaftlichen Sozialhilfe dieser Person an-
gerechnet.

Mitglieder der Wohn- oder Lebensgemeinschaft, welche nicht unterstiitzt oder nicht auf wirtschaftliche
Sozialhilfe angewiesen sind, tragen die von ihnen verursachten Kosten. Erbringen einzelne Personen fir
die Gemeinschaft Leistungen wie Kochen, Einkaufen, Kinder betreuen, Reinigen usw., ist von einer
aufwand- und zeitabhéangigen Entschadigung auszugehen. Werden solche, fiir die Gemeinschaft be-
stimmte Leistungen von einer unterstiitzten Person erbracht, wird ihr auf der Einnahmenseite ein ent-
sprechender Betrag angerechnet (vgl. Entschadigung fir Haushaltsfiihrung, SKOS-Richtlinien F.5.2.).
Dieser Betrag ist abhéngig vom Einzelfall und vor allem von der finanziellen Leistungsfahigkeit des
nicht unterstitzten Partners. Unter Umsténden ist es erforderlich, auch fiir den nicht unterstitzten,
aber zur Zahlung eines solchen Betrags verpflichteten Partner, ein eigenes Budget zu erstellen.

Werden beide Partner unterstiitzt, so erfolgt die Berechnung der fiir die wirtschaftliche Sozialhilfe
massgebenden Betrage analog zur Berechnung des Bedarfs von Ehepaaren, d.h. Aufteilung je V2.

In jedem Fall ist zu beachten, dass Konkubinatspaare aufgrund der H6he der wirtschaftlichen Sozialhil-
fe nicht besser gestellt werden als unterstiitzte Ehepaare.

Gefestigtes Konkubinat (ehedahnliche Wohngemeinschaft)

Leben Partner in einem stabilen Konkubinat, was namentlich bei einer Dauer des Konkubinats von zwei
Jahren oder beim Zusammenleben mit Partner und einem gemeinsamen Kind der Fall ist, dirfen Ein-
kommen und Vermdgen des nicht unterstitzten Konkubinatspartners angemessen mitberiicksichtigt
werden. Ein Konkubinat fiihrt zwar nicht von vornherein zu rechtlichen Unterhalts- und Beistandsan-
spriichen zwischen den Partnern (BGE 129 | Erw. 3.2.4). Bei der Beurteilung einer «stabilen» Konku-
binatsbeziehung kénnen indessen zur Verhinderung einer unzulassigen Privilegierung des Konkubinats
gegeniiber der Ehe, die finanziellen Verhaltnisse des Konkubinatspartners mitberiicksichtigt werden
(Urteil 2P.218/2003 des Bundesgerichts vom 12. Januar 2004 Erw. 3.2; vgl. P. Stadler, Unterstit-
zung von Konkubinatspartnern, in ZeSo 1999 S. 29-32, S. 31f).

= Vergleiche SKOS-Richtlinien und SozialNews, Ausgabe 1/2005

Rechtliches

Grundsatzlich bestehen zwischen solchen Partnern keine gegenseitigen gesetzlichen Unterhaltspflich-
ten, wie sie das Eherecht in den Art. 159 und Art. 163 ZGB vorsieht. Es besteht lediglich eine Unter-
haltsbeitragspflicht gegenlber Kindern. Entsprechend bilden solche Gemeinschaften auch keine so ge-
nannte Unterstltzungseinheit.
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Berechnung der wirtschaftlichen Sozialhilfe

Auch wenn aus rechtlicher Sicht Personen in einem gefestigten Konkubinat nicht einem Ehepaar
gleichgestellt werden kbénnen, so ist im Unterstiitzungsfall das Einkommen des nicht unterstiitzten
Partners angemessen mitzuberiicksichtigen. Es ist aber sicherzustellen, dass der nicht unterstitzte
Partner seinen personlichen Verpflichtungen nachkommen kann und dass seine Leistungspflicht nicht
zu unzumutbaren persénlichen, sozialen und wirtschaftlichen Einschrankungen fihrt.

Es kann von der gesuchstellenden und/oder unterstiitzten Person verlangt werden, dass sie der Fiirsor-
gebehoérde beziiglich ihres gefestigten Konkubinats die fir die Prifung der Anspruchsberechtigung er-
forderlichen Auskiinfte erteilt und Unterlagen ber die Einkommensverhaltnisse ihres Konkubinatspart-
ners beibringt.

F.5.2 Entschadigung fiir Haushaltfiihrung

Fihrt eine unterstitzte Person den Haushalt fiir eine oder mehrere Personen, die nicht unterstitzt wer-
den, hat sie einen Anspruch auf eine Entschadigung fir die Haushaltfiihrung. Diese Entschadigung ist
der unterstiitzten Person als Einkommen anzurechnen.

Empfohlene Entschadigung fiir die Haushaltfiihrung

Gemass SKOS-Richtlinien werden bei einem Haushalt mit zwei Personen (ohne Kinderbetreuung) mo-
natlich Fr. 550.- bis Fr. 900.— empfohlen. Der Firsorgebehdrde steht bei der Bestimmung der Hohe
der Entschadigung fir die Haushaltfiihrung ein Ermessensspielraum zu. Die H6he bemisst sich im Ein-
zelfall nach der spezifischen Gewichtung der fiir die Haushaltfiihrung und Kindererziehung aufgewen-
deten Arbeitsanteile (vgl. Praxisbeispiel «Entschadigung fiir die haushaltfiihrende Person» in ZeSo
12/98). Diese Entschadigung ist der unterstiitzten Person als Einkommen anzurechnen.

= Vergleiche SKOS-Richtlinien

Bei einem (noch) nicht stabilen Konkubinat liegt ein Addieren der Einkommen beider Partner nicht auf
der Hand. Es rechtfertigt sich aber auch in diesem Fall ohne weiteres, mit der Entschadigung fir die
Haushaltfiihrung, auf welche grundsatzlich nicht verzichtet werden darf, einen gewissen Ausgleich zu
schaffen. Denn die fir den Konkubinats- bzw. Haushaltpartner erbrachten Dienstleistungen wie Ein-
kauf, Kochen, Waschen, Bigeln, Reinigen und Unterhalt der Wohnung sind fiir den nicht unterstitzten
Partner — der dadurch vermutungsweise bei der Haushaltflihrung entlastet wird — geldwerte Vorteile, die
nach den flr Mehrpersonenhaushalte heranzuziehenden Vorschriften tber die einfache Gesellschaft
(Art. 530ff OR) grundsatzlich abzugelten sind (Urteil 2P.48/2004 des Bundesgerichts vom 26. Februar
2004 Erw. 2.4 mit Hinweisen). Gemass diesem Bundesgerichtsurteil muss der entschadigungspflichti-
ge Partner hierzu ausserdem aufgrund seiner finanziellen Situation in der Lage und ihm die Ausrich-
tung einer Entschadigung auch zumutbar sein.
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G - Rechtsgrundlagen

G.1 Bund
ZGB  Schweizerisches Zivilgesetzbuch vom 10. Dezember 1907 (SR 210)

ZUG Revidiertes Bundesgesetz Uber die Zustéandigkeit flir die Unterstiitzung BedUrftiger vom
24. Juni 1977 mit Anderungen vom 14. Dezember 1990 (SR 851.1)

G.2 Kanton
ShG  Gesetz Uber die Sozialhilfe vom 18. Mai 1983 (SRSZ 380.100)

ShV  Vollziehungsverordnung zum Gesetz Uber die Sozialhilfe (Sozialhilfeverordnung) vom 30. Oktober
1984 (SRSZ 380.111)
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H - Praxishilfen

H.1 -H.11

= Vergleiche SKOS-Richtlinien
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Abgrenzungsprobleme bei Rechnungen oder Schulden

Grundsatz

Da die Ausrichtung von wirtschaftlicher Sozialhilfe immer gegenwartsbezogen ist, sind die Kosten zu
dem Zeitpunkt zu berlcksichtigen, wo sie effektiv anfallen. Es ist also nicht die Betreffperiode ent-
scheidend, sondern das Datum der Rechnung. Diese Logik gilt auch fiir die Abgrenzung zwischen ver-
schiedenen Kostentragern (z.B. Wechsel der Zusténdigkeit von einer Gemeinde zur andern, Abrechnun-
gen nach ZUG).

Davon ausgenommen sind Kosten, fiir die eine Kostengutsprache geleistet wurde. Sie missen von dem
Gemeinwesen ibernommen werden, das die Kostengutsprache geleistet hat. Dort gilt als Stichtag das
Datum der Kostengutsprache.

Beispiele:

Herr Z. wird vom Sozialdienst fir Flichtlinge der Caritas mit wirtschaftlicher Sozialhilfe unterstlitzt. Nach
seiner Einblrgerung geht sein Dossier am 1.2.2004 an die Wohngemeinde F. iber. Im Marz 2004 erhalt
er eine Arztrechnung (Behandlungsdatum: 1.9. bis 31.11.2003). Der Sozialdienst {bernimmt den Selbst-
behalt.

Der Betrag fallt im Marz 2004 an und muss unabhangig vom Behandlungszeitraum vom Sozialdienst der
Gemeinde F. Glbernommen werden.

Herr X. bezieht in seiner Wohngemeinde Y neu seit dem 1.1.2004 WSH. Zur Sicherung seines Mietver-
haltnisses entscheidet der Sozialdienst im Januar, einen Mietzinsausstand des Monats Oktober 2003 zu
Ubernehmen. Zusatzlich liegt eine Rechnung von Wohnnebenkosten vor fir das Jahr 2003. Herr X hat ein
Heimatrecht im Kanton Ziirich und wohnt seit dem 1.12.2001 im Kanton Luzern. Bis zum 30.11.2003
ware der Kanton Zurich laut ZUG kostenersatzpflichtig.

Beide Betrage fallen im Januar 2004 an und kénnen damit dem Kanton Zirich nicht in Rechnung gestellt
werden.

Frau Y. ist seit langerer Zeit Sozialhilfebeziigerin. Sie braucht dringend eine Zahnsanierung. Der zustandi-
ge Sozialdienst leistet nach den Abklarungen (Priifung des Kostenvoranschlags) am 15.11.2003 eine Kos-
tengutsprache. Frau Y. findet in der Nachbargemeinde eine giinstige Wohnung und zligelt per 1.2.2004
dorthin. Sie ist weiter auf Sozialhilfe angewiesen und prasentiert im Marz 2004 die Rechnung des Zahn-
arztes fiir die in der Zwischenzeit erfolgte Sanierung.

Der Betrag muss noch von der ehemaligen Wohngemeinde Gibernommen werden, die daflir Kostengutspra-
che geleistet hat.
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Wirtschaftliche Sozialhilfe fiir AHV-Rentner (im Heim) und seine Ehefrau (in eigener Wohnung)

Ein pflegebedirftiger Rentner lebt im Altersheim. Trotz gesetzlichem Héchstbetrag der Ergédnzungsleis-
tungen pro Person inkl. Pramienverbilligung ibersteigen die Ausgaben die Einnahmen.

Die Ehefrau des Rentners lebt allein in der ehelichen Wohnung. Fir sie wird von der Ausgleichskasse
eine separate Berechnung erstellt. Gemass dieser Berechnung erhélt die Frau zusatzlich zur AHV-Rente
eine minimale Pensionskasse-Ergédnzungsleistung und kann mit diesem Betrag auskommen.

Die Eheleute haben ein kleines Vermdgen, welches geméass SKOS-Richtlinien (E.2) bis zum Vermé-
gensfreibetrag von Fr. 8 000.-- aufgebraucht werden muss.

Danach muss das Ehepaar einen Antrag auf Sozialhilfe stellen.

e Esstellt sich die Frage, wer die ungedeckten Pflegheimkosten des Rentners bezahlt und

e 0ob die Ehefrau mit ihrem EL-Existenzminimum ihren pflegebeddrftigen Ehemann bis zum sozi-
alhilferechtlichen Existenzminimum unterstiitzen muss, obwohl sie getrennt leben (ohne richter-
liche Verfligung)(s. auch SKOS Richtlinien F. 3.2).

e Werden die Eheleute bei der Berechnung der wirtschaftlichen Sozialhilfe als Unterstiitzungsein-
heit behandelt oder wird fiir jede unterstiitzte Person ein individuelles Unterstiitzungskonto ge-
fuhrt?

Die Verwandtenunterstitzungspflicht ist in den Artikeln 328 und 329 ZGB geregelt (Kinder — Eltern —
Grosseltern). Gestitzt auf Art. 163 Abs. 1 ZGB, wonach Eheleute gemeinsam, ein jeder nach seinen
Kréften, fir den gebihrenden Unterhalt der Familie zu sorgen hat, wird empfohlen, fir die Berechnung
der wirtschaftlichen Sozialhilfe die Eheleute als Unterstiitzungseinheit zu behandeln.

Es ist in solchen Fallen eine MIZ von Fr. 100.-- im Budget einzuberechnen.

Es versteht sich von selbst, dass in diesen Féllen die Verwandtenunterstiitzungspflicht gepriift werden
muss. Verwandtenbeitrage kdnnen nicht mit Beschluss der Flirsorgebehdrden eingefordert werden. Im
Streitfall hat die unterstiitzende Behdérde eine Zivilklage zu erheben (Art. 25 ZUG) (s. auch SKOS
Richtlinien F.4).
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| - Anhange

9.

10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. Beispiel einer Weisung betreffend Mietzinshéhe
. Beispiel eines Beschlusses betreffend Sistierung der WSH
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Anhang 1 Beispiel einer Weisung betreffend Mietzinshbhe

Gemeinde XX

Herrn ABC
Musterstrasse 1
XXXXX

1. Juli 2005

Weisung gemass § 9 Abs. 1 und Abs. 2 lit. d Sozialhilfeverordnung (ShV) betreffend Mietzinshohe

Sehr geehrter Herr ABC

Anlasslich Ihres letzten Besuchs auf unserer (Stelle) haben wir Ihnen erdffnet, dass Ihre Wohnung zu
teuer ist und Sie angewiesen, bis zum 31. Oktober 2005 eine Wohnung zum Mietzins der Richtlinien
unserer Gemeinde (siehe Beilage) zu suchen.

Der guten Ordnung halber bestatigen wir Ilhnen hiermit schriftlich unsere Weisung.

Mit freundlichen Griissen
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Anhang 2 Beispiel eines Beschlusses betreffend Sistierung WSH

Gemeinde XX

EINSCHREIBEN
Herrn ABC
Musterstrasse 1
XXXXX

11. Juli 2005

Beschluss betreffend Sistierung der wirtschaftlichen Sozialhilfe

Sehr geehrter Herr ABC

Seit 1. Juli erhalten Sie fir Ihre Kinder nebst der |V-Kinderrente Ergdnzungsleistungen von monatlich
Fr. 1'600.-. Somit haben Sie noch Anspruch auf Sozialhilfe von Fr. 640.— pro Monat.

Die Ausgleichskasse wird IThnen demnachst eine Nachzahlung von Erganzungsleistungen von Fr.
22'000.- Uberweisen. Mit diesem Betrag wird die Vermégensgrenze Uberschritten, weshalb Sie ab

September 2005 keinen Anspruch mehr auf wirtschaftliche Sozialhilfe haben.

Die vorliegenden Mittel sind fiir die Deckung des monatlichen Fehlbetrages bestimmt und sollten zu-
sammen mit den Sozialversicherungsleistungen lhren Lebensunterhalt bis............ decken.

Beschluss

Die wirtschaftliche Sozialhilfe wird per 31. August 2005 eingestellt.

Mit freundlichen Grilssen

Rechtsmittel

Gegen diesen Beschluss kann innert 20 Tagen seit Zustellung beim Regierungsrat des Kantons
Schwyz, Bahnhofstrasse 9, 6431 Schwyz , schriftlich begriindet, Beschwerde erhoben werden.
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Anhang 3 Verrechnung von Nachzahlungen der AHV/IV

w Eidgendssische Alters-, Hinterlassenen- und Invalidenversicherung (AHV/IV)

Verrechnung von Nachzahlungen der AHV/IV
und EO (Mutterschaftsentschadigung)

Versicherte Person: (Name, Vorname, Adresse) Adresse der Ausgleichskasse/lV-Stelle

AHV-Nummer:

Adresse des Gesuchstellers:

1. Gesuchsteller hat Vorschussleistungen erbracht als:

Versicherungseinrichtung, gemass Verrechnung beantragt:
D Arbeitslosenversicherungsgesetz (AVIG) |:| Krankenversicherungsgesetz (KVG) [Tia [] nein
|:| Unfallversicherungsgesetz (UVG) |:| Militérversicherungsgesetz (MVG)

anderer Leistungserbringer (bevorschussender Dritter)

D Kollektivtaggeldversicherer geméss Versicherungsvertragsgesetz (VVG)

D Unfallversicherer im liberobligatorischen Bereich Verrechnung beantragt:
D Haftpflichtversicherer [ija [] nein
D Arbeitgeber

[[] Vorsorgeeinrichtung des Arbeitgebers
|:| offentliche Flrsorgestelle

[ andere

Das Verrechnungsgesuch anderer Leistungserbringer stiitzt sich auf:

[] gesetzliche Bestimmungen, woraus ein direktes Riickforderungsrecht gegentiber der AHV/IV/EO entsprechende Bestimmungen
infolge Nachzahlung eindeutig hervorgeht. Eine reine Uberversicherungsklausel genigt nicht. beilegen

D vertragliche Bestimmungen (z.B. allgemeine Versicherungsbedingungen fiir eine Kollektiv- enisprechende Bestimmungen
taggeldversicherung, Statuten einer Vorsorgeeinrichtung, Gesamtarbeitsvertrag), woraus ein beilegen

direktes Riickforderungsrecht gegeniiber der AHV/IV/IEOQ hervorgeht.

|:| Unterschriftliche Zustimmung der bevorschussten Person oder ihrer Vertretung. Die Unterschrift
muss zwingend in dieser Rubrik erfolgen. Die leistungsberechtigte Person oder ihre Vertretung
erklart sich damit einverstanden, dass die Machzahlung der AHV/IV/EO héichstens bis zum Betrag
der fiir die gleiche Periode gewshrte Vorschussleistungen direkt an den bevorschussenden Dritten
uberwiesen wird.

Ort und Datum Unterschrift der leistungsberechtigten Person oder ihrer Vertretung

Ort und Datum Unterschrift des Gesuchstellers

318.183d  1.05 15000 10Ki0055
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Anhang 3 Verrechnung von Nachzahlungen der AHV/IV

2. Mitteilung der Ausgleichskasse

Der versicherten Person steht folgende Nachzahlung der AHV/IV/EO zu:

Fiir die Zeit vom bis Fr.

Die Nachzahlungssumme stellt sich wie folgt zusammen:

Der Verrechnungsantrag ist spétestens bis zum zurickzusenden. Sofern die Riickmeldung nicht bis zu diesem Zeitpunkt
erfolgt, kann die Ausgleichskasse mit befreiender Wirkung auszahlen.

Kann die Frist nicht eingehalten werden, so ist die Ausgleichskasse umgehend zu benachrichtigen.

Ort und Datum Stempel und Unterschrift der Ausgleichskasse

Kopie geht an:

3. Verrechnungsantrag

Es wird ein Verrechnungsantrag gestelit: ald  nein[]

Wenn ja, fur die Zeit vom bis Fr.

Versicherungstréger geméss AVIG, UVG, KVG oder MVG haben diesem Gesuch ein Doppel ihrer Rickforderungsverfiigung oder
-mitteilung an die versicherte Person beizulegen.

Gesuche um Ausrichtung von Nachzahlungen von Versicherungstragern gemass AVIG, UVG, KVG oder MVG haben Vorrang vor
solchen anderer Leistungserbringer.

Andere Leistungserbringer haben diesem Gesuch eine detaillierte Abrechnung (ber ihre Vorschussleistungen beizulegen. Diese sind nur
dann verrechenbar, wenn sie in zeitlicher Hinsicht mit den Nachzahlungsbetrégen der AHV/IV/EO zusammenfallen.

Haben mehrere andere Leistungserbringer ein Gesuch um Uberweisung der Nachzahlung eingereicht und erfiillen die Gesuchsteller die
formellen Voraussetzungen dazu, so ist die Nachzahlung unter ihnen im Verhdltnis zu den erbrachten Vorschussleistungen aufzuteilen.

Uberweisung erwiinscht an folgende Auszahlungsadresse ( evil. Einzahlungsschein beilegen):

Ort und Datum Stempel und Unterschrift des Gesuchstellers

4. Entscheid der Ausgleichskasse

Ort und Datum Stempel und Unterschrift der Ausgleichskasse
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Anhang 4

Seaweizerische Eidgergssensihalt
Confédération suisse
Confederarians Svizrora
Canfederaziun svizra

Gesuch um Auszahlung von Leistungen
der AHV/IW/EQVEL/FZ an eine Drittperson

oder Behdrde

Demande de versement de prestations a
un tiers ou a une autorité qualifiée

Richiesta di pagamento di prestazioni a
una terza persona o a un'autorita

ZulreSendes ankreuzen
Marquer d'une crolx oe qul conviem
Segnare con una crocela cia che fa ll caso

Vor dem Ausflllizn Merklall beachien!

Gesuch um Rentenauszahlung an eine Drittperson oder Behdrde

Eldg. Alters-, Hineriaseensen und Invaldensersicherung AHWIN
Assurance-vielllesse, survivants et Invaldig fagérale ASAl
Asslcurazione federale per la veothlala, per | supersiil & per Minvaldia AVSiAl

VErsichertennummer
Muméro d'assurne
Mumero dl asslcurato

Adresse der AHV-Ausgieichekasse, der Famlliznausgieichskasse, der
W-Slele oder der EL-Slelle
Adresss de la calsse ge compansation AVS, de Fofics AL de |3 calsse

o allecations Tamliliales ou de Forgane PO
Indinzzo gella cassa d compensazione AVE, dellumcks Al, selforgana
respansatlie delle PC o della cassa degll assagnl Tamiliar

Avant de réponare, consulter i mémenio

Prima dl fsponsere, ocoorme leggers |l
promemorat

1. Bszugsbarschtigie(r) Titulalre Persona che ha diritto alla prasiazions
Mame, Vorrams Nam, prénom COgnome & nome
Adresse Arresss Indirizzo

2. Bszugsbarechtigte(r) mit vormund,
Belrat, Gelstand

Mame, Worname und Adresse dleser
Person

Pour lag bansficiaires e prestations:
asalstae 0 un tutsur, d'un conesdl lagal ou
o'un curataur

Nom, prénom et adresss o2 cetle personne

Banaflclarioda con tutoretrice, curabonai
curafrice o azalstants

Cognome, nome & inglrizzo dl questuimo

3. Art und Hihe der Lalstung

Gaenra et moniant de |a prestation

Specls 8 Imporio della prestazions

4. E= wind Dribasszaniung gewnscht

4.1 AulBegehren desidar Bazugsberechigizn

[ (in diesem Fall muss daridis Bezugs-
berachtigte mit seiner Lnierschntt auf
der Rickselie des Formulars Valimach!
ertalian und das Gasuch von dier in Jmer
& bezelchresen Person oder Behdrde
unterscanelben lassan).

Zrund, weshab Drittauszanlung verang:
wind:

La warsamant da la rents an maln de tiers
ast souhalte

[ =ur gemanee du filulalre [dans 2 cas,
celu-cl doR COnTErer 528 poUVaInE avec B3
Blgnalurs 3u verss de Ia formule et Tare
Elgner |3 gemande par la personne ou
I'3uiorte désignes BOUS n° ).

Mol incliant a demander le palement n
main de tlers:

Il pagamento a tarzl & Achlestn

[ 5ustanza della persana cne ha dinte 3113
DresiaZione (In QUBStD C3ED. 8553 dEvE
dare la procura can 13 sua fima a tenge
del modula e Tar irmare |la richiesta dalla

persona o dall'awionia menzianata al M. 6).

Mathea per cul viane richiesto || pagamenta
afterzl

4.2 Aul Bagenren elner Draipsrson oder Bs-
[[] harde, wel die Zweckmassge Veraendung
der Lalstung durch den/die Sezugsberecn-
tire In Frage gestelt 51,
Grund, weshalb derdie Bezugsberechtighe
e Lelshung nicht selber vensenssr kann:

[ sur demande d'un fiers ou dune autorie
qualiige, car iz Dengfclare de rene ne
garanlit pas un emplol de @ presiation
comformi 3 son but
Mol de lMincapadie du tiulaire a ulliser
lul-mems |3 prastations:

[ 5u istanza @ una terza persana o di
urauborka, perche & mubbio che I tkalars
dela prestazizne 13 usl conformemenis &
5UD BLOpD.

Wiathez per cul la persona che ha alrkio alla
prestazione non & in grade di implegana
da sola

5. Wird gendls Bezugsberschiigts dau-
ernd wnterafitzt?

0= [ wein

La tltulaire aai-1l asslaté oa manléra

durable?
[ wan

O cw

E'sselsilta continuaments la persona cha
ha diritio alla prestazions?

O= o

Bltte wenden
3184z dl  42.08

ToUmer 5.4.p-

Seque sul retro
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Anhang 4

£ Die Lalstung soll ausbszahilt werdan
Mame, Warnams der Dntperson oder

La prestation dolf dre varsds 4
Him, prénom du fers ou s2eignaion de

Gesuch um Rentenauszahlung an eine Drittperson oder Behdrde

La prestazions deve easars pagata a
Cogrome 2 nomie della 8r2a peTEOna o

Bazelchnung der Sehirde Fautonta qualifeés denominazions gelraubanta
AdresEe Adresse Indirzzo
I3AN IBAN IBAN

7. Derldie Bazugeberschiigte und der
Drittempringer haben von dem Ihnen
zugesislien Markblatt Kenninks genom-
men.

Derdia DRESempaEngenn

- verpfllchigt sich, dle Ausglelchskasse,
die N-Stedle, die EL-Z22lie Dzw. dle Fa-
milien-Ausgleichekasse unverzigich zu
penachrcntigen, warn enz Andsrung In
den persdnlichen oder witschalichen
Werhdlinissen desider Bezugsbersch-
figten oder einer Persan eintitt, de An-
spruch au eing Lelstung glbd {Ehemann,
Enefrau, Kinger) Hierher gendran z.6.
Werneiratung, Scheldung, Geburt, Tod,
Adressanderung, l3nger als 3 Monake
wanrender suslandaulenthalt desider
Bezugsberecntighan:

- mimmt gaven Kenninis, dass ersle ge-
setzlich verpfichief Ist, Lelsbungen, aus
dle eln Anspruch Oberhaupt nich? aoer
nur In geringer Hihe Destand, zurlck-

La tifulaira at 18 tiars destinatalre ant pris
connalssancs du memants qui lsur a abé
remie

Le lers destinalame

- E'ENgage @ annoncer expressEment & 13
calsse de compensallon AVE, & I'office
Al, 3 13 calsse dallocations tamilales ou a
rargane PC toul changement dans (3 siua-
tion persarnelle ou Ananciers du thutaine ou
d'une persanne n faveur de laquels | peut
prétendre une presiation (&poux, Spouss,
enfant). On entend par 13 notamment le
marage, |2 mvorce, lanslssance, lamart, e
changement dradresse, la sajour ou tHulaire
dz pius de 3 mols & rétranger;

— prend connalssance ou Talt gull est 1&-
galement t2ry o2 rastituer une prestation &
laqualis || r'avall pas droit, ou daont k2 mon-
tan? étalt trop eleve.

La paraona che ha diftio alla prastazions
& 11 tarzo destinatario hanno presn cono-
seanza dal promemarts loro Inyiato,

I terzo destinataric

- g'impegna davwertine Immedatamente 1a
cassa dl compensazione AWE, Nuficlo &l
l'ongano responsablie gelie PO o |3 cassa
dagll asseqni famillarl quando subentra un
camblamenis Ssll3 sHuazians FETE-EIHEE [+
ecanamica della persona che ha o alla
prestazione o dl una persona che da dinto
@l una prestazizne (meglie, Agll). 31 Inten-
dono qul, perasempic, matrmanis, dhvorzio,
nascha, maorne, camblamenta dindinzza,
soggiomi allesten per gl di wn Hmeste
da parte della parsona che ha diftic alla
prestazione:

- prende ato di essers legaimente obbligato
a resthulne una prastazione cul non @veva
dritho @cuno o Faveva ok In misura irmie-
vante.

Zuerstathen.
£ Bamarkungen Remarguas Degarvazion|
Crt und Ciatunt Llgu &1 gale Luaga & data

Unterschrift dagidsr Bezugsberach-
tigten ader ssines/lnres gesstzilchen
\Ertressrs.

Signaturs du titulalre ou de son representant
iagal.

Firma dell3 persona che ha arsio alla preste
Zione o del sUD rappresentanie legake.

Unterschritt dar Drittperson oser Behdr-
de, e Gesuch um Direkiauszaniung stait,
oder ger Drittperson oder Behorde, an e
de Lelsiung gemass abigerVolimacht des!
er Bezugsherecnligian auszurichten st

Signatura du flers ou g2 'autonbé qualmse
qui preésents |3 demands, ou du ters ou de
rautonte qualiée 3 qul |3 prestation dolt &tre
ardressas an venu des pouvalns sUEmertonneés
oonfénés par le tulaire,

Firma oela t2rza persona o del'autota, cne
presenta |a richlzsia @ pagamento diretls,
Oppure 0=l terza persona o dell'autortta, cul
deve 2g5eTe Dagata I3 prestazions seconds 1a
suddetta procura della persena che ha dinss
alla preszzone.

Himwela

Fir Elnzeinefen Ooer de Magichkezn
der Drauszahiung der Lelstungan wid
Ul das Merkblatt Ober die Drittauszaniung
won Lelshungen der AHVINYECVELFZ und
das Taschangeld an Bewormunosts ung
Unseretilzts veralasen, das mit dissem
Formular aogegeten wurde.

avla

D=6 détalls surles posslbilités de pakement de
rents en maln de UErs sont donnss gans le
Mm&mEnta CONCEmant | verssment des presta-
tions AVEIAIAPGIFCIAFam enmain de liers ef
rargent de poche aUX DETEONNEs s0Us Wil
et asslsieaE, joint 3 ce Tormulaire.

avvertenza

Per| pariicalar sule posslbilia ol pagamerto
dellz presiazionl 3 ferzl gl nmanda al pro-
memana s pagaments prestazion] AVSAl
IPEPCAFam a ezl e denam per le Bpese
minute il parsans asskstis o satoposte 3
futzla (2.05), che viens rmessa Insleme can
queEtD maouis.
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Anhang 5 Zusammenarbeit und Kostenlibernahme Opferhilfe — Frauenhaus Luzern

Grundsatzlich

Wenn sich eine Frau beim Frauenhaus telefonisch meldet, wird sie vom Team an die Opferberatungs-
stelle des Kantons Schwyz verwiesen.

Ein allfalliger Eintritt muss sofort, spatestens innert drei Tagen (lbers Wochenende) der Opferbera-
tungsstelle gemeldet werden.

Das Frauenhaus tbernimmt lediglich eine erste Krisenintervention, die Beratung im Rahmen der Op-
ferhilfe erledigt die Opferberatungsstelle.

Bezieht eine Frau Sozialhilfe und wird nun aufgrund von hauslicher Gewalt durch den Sozialdienst in
einem Frauenhaus platziert, ibernimmt die Opferhilfe keine Leistungen.

Ablauf bei Eintritt

Erfolgt der Eintritt in das Frauenhaus am Wochenende, wird die Frau (ber einen allfalligen Umzug in
eine Notunterkunft im Kanton informiert.

Nach Eingang der Meldung prift die Opferberatungsstelle Kanton Schwyz die Verfligbarkeit der Notun-
terkunft und orientiert das Frauenhaus, wann der geplante Ubertritt erfolgt. Gleichzeitig erhalt die
Wohnsitzgemeinde eine Meldung, damit die Betreuung (Wohnungssuche, Sozialhilfe etc.) dort rei-
bungslos ibernommen werden kann.

Ist die Frau nicht bereit, in eine Notunterkunft im Kanton zu wechseln, obwohl keine Griinde gegen ei-
nen Umzug sprechen, werden die anfallenden Kosten nicht ibernommen.

Ablauf Kosteniibernahme

Die Opferberatungsstelle erteilt mindlich oder schriftlich eine befristete Kostengutsprache fiir den
Aufenthalt im Frauenhaus von max. fiinf Tagen.

Liegen Griinde fir eine Verlangerung des Frauenhausaufenthaltes vor, z. B. bei einer akuten Gefahr-
dung (welche schon vor Eintritt ins Frauenhaus bestanden hat), erlasst das Amt fir Gesundheit und
Soziales eine Verfligung fiir eine Dauer von hdchstens 14 Tagen. Der Antrag zur Verldngerung ist von
der Opferberatungsstelle zu begriinden. Es ist eine detaillierte Schilderung der Umstande einzurei-
chen. Falls die Erweiterung des Aufenthaltes in Zusammenhang mit der psychischen, physischen
und/oder sexuellen Beeintrachtigung steht, ist unbedingt ein Arztzeugnis beizulegen.

Benotigen Kinder aufgrund der hauslichen Gewalt eine spezielle Betreuung, sind entsprechende Be-
richte einzufordern.

Die Zustellung der Verfiigung erfolgt an das Frauenhaus und die Frau selbst sowie die Opferberatungs-
stelle. Beschwerde gegen die Verfligung kann nur von der Frau selber erhoben werden. Dritte missen
von ihr bevollmachtigt werden (z. B. Anwalt, Frauenhaus etc.).

Zusammenarbeit mit der Opferberatungsstelle

Der Aufenthalt im Frauenhaus Luzern dient einer Krisenintervention. Der Schutz der Frau und allen-
falls deren Kinder soll sichergestellt und ihre "Handlungsfahigkeit" wiederhergestellt werden. Die Op-
ferberatung erfolgt durch die Beratungsstelle im Kanton. Weitere Massnahmen und allfallige Hilfen
werden durch die Opferberatungsstelle zusammen mit der betroffenen Frau eingeleitet (Therapien,
Umplatzierung, rechtliche Vertretung in einem Strafverfahren etc.).

Ubergabe an den Sozialdienst der Wohnsitzgemeinde

Die Opferberatungsstelle orientiert den zustandigen Sozialdienst lber die getroffenen Massnahmen
und Ubergibt danach die Familie in die Betreuung der Wohnsitzgemeinde. Die Firsorgebehérde hat
Kenntnis von der Platzierung einer Frau und deren Kinder und Gbernimmt im Rahmen der Sozialhilfe
die nétigen Abklarungen (Wohnungssuche, finanzielle Unterstitzung, Versicherungen KK und ALV, Ar-
beitsaufnahme und allenfalls Fremdplatzierung der Kinder etc.).

Falls die Frau und ihre Kinder weiterhin im Frauenhaus verbleiben, ist die Finanzierung durch die zu-
standige Flrsorgebehérde der Wohnsitzgemeinde nach vorgangiger Kostengutsprache zu Gbernehmen.

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 5: Zusammenarbeit und Kostenlibernahme Opferhilfe — Frauenhaus
Ausgabe Februar 2010 Seite 8



Anhang 5 Zusammenarbeit und Kostenlibernahme Opferhilfe — Frauenhaus Luzern

Nebenkosten

Bei Bedarf werden nach vorgangiger Kostengutsprache Ubersetzungskosten von héchstens fiinf Stun-
den Gbernommen. Der max. Stundenansatz betragt Fr. 55.-- plus einmalige Spesen in der Héhe von
Fr. 30.--, exkl. Mehrwertsteuer (gemass Tarifordnung des Dolmetscherdienstes Zentralschweiz Caritas
Luzern).

Krankenkassenpramien, Taschengeld, Kleidergeld, Windeln fiir die Kinder fallen grundsatzlich nicht
unter die Opferhilfe.

Ist eine Frau erwerbstatig, werden keine finanziellen Uberbriickungen geleistet.

Fir Fahrten zum Arzt, zur Beratungsstelle und fiir kleinere Anschaffungen (Toilettenartikel) wird ein
Betrag von Fr. 25.-- pro Tag gewahrt.

Amt fiir Gesundheit und Soziales
Die Vorsteherin:

Evelyne Reich Schmalz

Kopie an: - Departement des Innern
- Opferberatungsstelle Kanton Schwyz, Frau E. Marciante
- Flrsorgebehdérden und Beratungsstellen im Kanton Schwyz
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Anhang 6 Merkblatt (iber die Sozialhilfe

kantonschwyz

]
Merkblatt (iber die Sozialhilfe D

Anspruch auf Sozialhilfe
Wer fir seinen Lebensunterhalt und den seiner Familienangehdrigen mit gleichem Wohnsitz nicht hinreichend oder
rechtzeitig aus eigenen Mitteln aufkommen kann, hat Anspruch auf wirtschaftliche Hilfe (§ 15 Sozialhilfegesetz).

Welche Bedeutung hat das Unterstitzungsgesuch?

Das Unterstiitzungsgesuch bildet die Grundlage flr eine Hilfeleistung durch die Fiirsorgebehérde. Es dient insbesondere
der Bemessung von allfalligen Sozialhilfeleistungen. In der Regel miissen Sie das Unterstiitzungsgesuch vor der Ausrich-
tung einer Leistung der Sozialhilfe unterschreiben. Sie haben zudem einen aktuellen amtlichen Ausweis vorzulegen.

Auskunftspflicht
Wer Sozialhilfe beantragt, ist verpflichtet, wahrheitsgetreu tber seine Einkommens-, Vermégens- und Familienverhalt-

nisse Auskunft zu geben. Insbesondere muss Einsicht in Unterlagen und Mietvertrage, Lohnabrechnungen, Gerichtsent-
scheide etc. gewahrt werden. Zu diesem Zweck hat die gesuchstellende Person das Unterstiitzungsgesuch und die ge-
forderten Unterlagen zur Uberpriifung des Gesuchs schriftlich einzureichen

Zur Abklarung der Unterstiitzung kann der Sozialdienst bzw. das Flrsorgesekretariat bei Amtsstellen und Institutionen
Auskiinfte einholen. Die dazu notwendige Vollmacht wird mit der Unterschrift des Unterstiitzungsgesuchs erteilt.

Was gehért zum anrechenbaren Einkommen bzw. zu den anrechenbaren Einkiinften?

- Verdienst und Nebenverdienst mit Familien-, Kinder-, Teuerungs-, Schicht- und Weihnachtszulagen einschliesslich
Provisionen, Gratifikationen, Pensionen usw.

- Finanzielle Leistungen aller Art wie Pramienverbilligung der Krankenkasse, Alters-, Invaliden-, Witwen-, und Waisen
renten sowie Taggelder wegen Krankheit, Unfall, Arbeitslosigkeit, Stipendien und Leistungen der Militarversicherung
usw. (Versicherungspolicen und Versicherungsausweise jeder Art wie z.B. Kranken-, Unfall-, Lebens-, Berufsvorsorge-,
Taggeld-, Hausrat- und Haftpflichtversicherungen missen Sie vorlegen).

- Einmalige oder regelmassige Zuwendungen von Privaten (z.B. Alimente, Elternbeitrage, Verwandtenunterstiitzung, Zah
lungen aus Unterhaltsverpflichtung etc.), Firmen, staatlichen oder privaten Wohltatigkeitsinstitutionen etc.

- Erbschaften, Schenkungen, Lotteriegewinne aller Art usw.

- Genugtuungen ersetzen einen immateriellen Schaden und dienen nicht der materiellen Uberlebenssicherung. Sie sind
daher nicht anzurechnen. Schadenersatzleistungen hingegen werden in die Bedarfsrechnung einbezogen.

Was gehdért zum anrechenbaren Vermdgen?

- Geld, Bank- und Postcheckguthaben (auch auslédndische), Aktien, Obligationen, Forderungen usw.
- Wertgegenstande aller Art (wie Autos, Schmuck etc., selbst wenn nicht mehr neu).

- Liegenschaften (auch ausserhalb der Schweiz) sowie Wohn- und Nutzniessungsrechte daran usw.

Was geschieht mit den Schulden und unbezahlten Rechnungen?

Die Sozialhilfe Gbernimmt grundsétzlich keine Schulden. Dennoch bitten wir Sie, uns lhre Schulden und unbezahlten
Rechnungen bekannt zu geben, damit die fiir Sie beste Lésung gefunden werden kann (s. Seite 4 des Unterstiitzungsge-
suchs). Sprechen Sie unbedingt mit der zustdndigen Sozialberaterin oder dem zustandigen Sozialberater dariiber. Wir
weisen Sie ausserdem darauf hin, dass die Unterstiitzungsleistungen weder abgetreten, verpfandet noch gepfandet wer-
den dirfen.

Mitwirkungspflicht

Die hilfesuchenden Personen sind verpflichtet, bei der Abklarung des Sachverhaltes mitzuwirken und alle Veranderun-
gen in ihren personlichen und finanziellen Verhaltnissen unverziiglich zu melden, soweit sie fiir die Sozialhilfe relevant
sind (z.B. Arbeitsaufnahme, Verénderung Arbeitspensum, Stellen- oder Wohnungswechsel etc.). Sozialhilfeleistungen
kdnnen gekiirzt oder ganz eingestellt werden, wenn unrechtmassiger Leistungsbezug, grobe Pflichtverletzungen oder
Rechtsmissbrauch vorliegen. Solche Kiirzungen bzw. Einstellung missen in Form einer beschwerdefahigen Verfligung
schriftlich eré6ffnet und begriindet werden. Vorgédngig muss dem Sozialhilfeempfanger das rechtliche Gehér gewahrt wer-
den.

Verwandtenunterstiitzungspflicht (§ 24 Sozialhilfegesetz)
Die familienrechtlichen Unterhalts- und Unterstiitzungspflichten nach Art. 328 f. ZGB gehen der wirtschaftlichen Hilfe
vor. Sie sind nach den Vorschriften des Schweizerischen Zivilgesetzbuches (ZGB) geltend zu machen.

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 6: Merkblatt tiber die Sozialhilfe (2010)
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Anhang 6 Merkblatt (iber die Sozialhilfe

Rickerstattungspflicht (§ 25 Sozialhilfegesetz)

Wer wirtschaftliche Hilfe in Anspruch genommen hat, ist zur Rickerstattung verpflichtet, wenn er durch unwahre Anga-
ben Leistungen erwirkt hat, oder wenn er finanziell in besonders glinstige Verhaltnisse gelangt ist. Der Riickerstattungs-
anspruch erstreckt sich auf die Leistungen, die der Hilfsempfanger fiir sich selbst, seinen Ehegatten wahrend der Ehe
und seine Kinder wahrend ihrer Unmiindigkeit erhalten hat. Gegeniiber Erben von Personen, die wirtschaftliche Hilfe
bezogen haben, erstreckt sich die Rlckerstattungspflicht héchstens auf die empfangene Erbschaft unter Berlicksichti-
gung des Verwandtschaftsgrades und der persénlichen Beziehungen zum Erblasser. Wirtschaftliche Hilfe, die jemand fiir
sich wahrend seiner Unmiindigkeit oder bis zum Abschluss einer ordentlichen Ausbildung genossen hat, muss der Em-
fanger nicht zuriickerstatten. Der Riickerstattungsanspruch ist unverzinslich und erlischt nach 20 Jahren, vom Zeitpunkt
der letzten bezogenen Hilfe an gerechnet. Verwandtenunterstiitzungen und Rickerstattungen sind von der Behérde des
kostentragenden Gemeinwesens geltend zu machen.

Wirtschaftliche Hilfe, die als Vorschuss im Hinblick auf Leistungen einer Sozialversicherung, einer Privatversicherung
oder eines Dritten (z.B. IV-Leistungen) gewahrt worden ist und fir die rickwirkend Nachzahlungen entrichtet werden, ist
zurlickzuerstatten. Das Vorschuss leistende Gemeinwesen kann bei der Versicherung oder beim Dritten die direkte Aus-
zahlung der Nachzahlung im Umfang der geleisteten Vorschiisse verlangen.

Rechts- und Handlungsfahigkeit

Die Tatsache, dass eine Person Sozialhilfe bezieht, schrankt ihre zivilrechtliche Rechts- und Handlungsfahigkeit nicht
ein. Sie kann insbesondere nach wie vor Vertrédge abschliessen, ein Testament abfassen oder Prozesse fiihren. Die Un-
terstitzung hat keine Auswirkung auf die Auslibung der elterlichen Sorge. Sozialhilfeorgane dirfen nur dann im Namen
der unterstiitzten Person Rechte und Pflichten begriinden, wenn sie dazu ausdriicklich erméachtigt sind (bspw. Geltend-
machung von Verwandtenunterstiitzung).

Verbot der Rechtsverweigerung und Rechtsverzégerung, Schweigepflicht

Sozialhilfeorgane diirfen die Entgegennahme eines Gesuchs um wirtschaftliche Hilfe nicht ausdriicklich ablehnen oder
die Entscheidung (ber ein Gesuch um wirtschaftliche Hilfe stillschweigend unterlassen. Sie dirfen die Behandlung ei-
nes Gesuchs auch nicht tber Gebiihr verzégern.

Mitglieder der Sozialhilfeorgane und Personen, die in den Sozialdiensten tatig sind, sind an die Schweigepflicht gebun-
den (§ 5 des Sozialhilfegesetzes) und unterstehen dem Amtsgeheimnis im Sinne von Art. 320 des Schweizerischen
Strafgesetzbuches.

Rechtliches Gehér und Akteneinsicht

Unterstiitzte Personen haben das Recht auf Akteneinsicht, das Recht auf Orientierung, Ausserung und Mitwirkung bei
der Sachverhaltsabklarung, das Recht auf Prifung des Antrages und auf Begriindung des Entscheides sowie das Recht,
sich im Verfahren anwaltlich vertreten zu lassen.

Schriftlich begriindete Verfligung

Die Sozialhilfeorgane sind verpflichtet, Verfiigungen, die ein Gesuch nicht vollumfanglich gutheissen, sowie belastende
Verfligungen schriftlich zu begriinden. Die Begriindung muss so umfassend sein, dass die betroffene Person in der Lage
ist, die Tragweite der Verfligung zu beurteilen und diese allenfalls, in voller Kenntnis der Umstande, bei der Rechtsmit-
telinstanz anzufechten. In der Verfiigung miissen die Uberlegungen genannt werden, von denen sich die Sozialhilfeorga-
ne leiten lassen und auf welche Grundlagen sie sich stltzen.

Hilfe zur Selbsthilfe
Die Sozialhilfeorgane sind verpflichtet, den Betroffenen solche Hilfen anzubieten, die sie in den Stand versetzen, eine
Notlage abzuwenden oder ihrer Situation selbstandig zu verbessern bzw. zu stabilisieren.

Praxistipps

e Falls Sie sich in einer Notlage befinden oder sich eine Notlage abzeichnet, wenden Sie sich bitte recht
zeitig an den Sozialdienst bzw. an das Firsorgesekretariat. Friihzeitiger Rat ist fiir eine wirksame Hilfe
sehr wichtig!

e Der Sozialdienst bzw. das Flrsorgesekretariat brauchen alle Unterlagen, die Ihr Problem belegen (siehe
Checkliste): Lohnabrechnung (auch Ehepartner/in), Papiere zum Arbeitslosengeld, Stipendienbelege,
Mietvertrag, Krankenkassen-Unterlagen etc. Suchen Sie vor dem Gespréach alle Papiere zusammen und
bringen Sie diese mit. So kann |hre Anspruchsberechtigung schneller geprift werden.

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 6: Merkblatt tiber die Sozialhilfe (2010)
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Anhang 7 Berechnungsblatt zur Bemessung der Sozialhilfe

Gemeinde.......c.coevininnns kantonschwyz Q
H

Berechnungsblatt zur Bemessung der Sozialhilfe
Klient(in: Monat/Jahr:
Ausgaben

Materielle Grundsicherung: Fr. pro Monat

B22 Grundbedarf fir den Lebensunterhalt

fir .....-Personen-Haushalt 0.00
B3 Wohnungskosten

L.mitNK ... ohne NK 0.00
B3 Allfallige Wohn-Nebenkosten:

- 0.00
B4 Medizinische Grundversorgung

- Grundversicherung KVG 0.00

- weitere: 0.00

Situationsbedingte Leistungen (Gestehungskosten) bei
Berufstitigen/Integrationsmassnahmen

c12 - Mehrkosten auswirtige Verpflegung 0.00
- Zusatzkosten Verkehrsauslagen 0.00
C123 - Fremdbetreuung Kinder 0.00
- Weitere 0.00
Total Grundsicherung 0.00

Integrationszulage

cz2 Integrationszulage (IZU) 0.00
IZU zweite Person 0.00
c.2 Integrationszulage fir Alleinerziehende 0.00
C.3. Mininimale Integrationszulage (MIZ) 0.00
Total Integrationszulagen 0.00

Weitere situationsbedingte Leistungen

Kapitel C - 0.00
- 0.00
Total situationsbdingte Leistungen 0.00
Total anrechenbarer Aufwand 0.00
Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 7: Berechnungsblatt zur Bemessung der Sozialhilfe
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Anhang 7

Einnahmen

Berechnungsblatt zur Bemessung der Sozialhilfe

E12 Erwerbseinkommen: 1. Person
Erwerbseinkommen: 2. Person
Kinderzulagen
Alimente, Alimentenbevorschussung
Einkommen aus Renten, Versicherungsleistungen
Individuelle Pramienverbilligung (IPV)

F5.2 Entschadigung fur Haushaltfihrung
Weitere Einnahmen

Total Einnahmen

E.1.2 Abziglich Erwerbseinkommensfreibetrag (EFB)

Total anrechenbares Einkommen nach Abzug EFB

Fehlbetrag / Mehreinnahmen

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

0.00
0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe
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Anhang 8 Checkliste fir die zur Neuanmeldung notwendigen Unterlagen

kantonschwyz

QE\

Checkliste: Unterlagen fiir die Anmeldung

Minimalunterlagen

Unterlagen fir alle im gleichen Haushalt lebenden Familienmitglieder sowie Konkubinatspartnerinnen

X O O R |

Pass / Identitatskarte

Auslanderinnen: Aufenthalts- / Niederlassungsbewilligung

Mietvertrag und alle Nachtréage
Krankenkassen-Police (Vertrag)

Kontostand (aktueller Beleg) + Ausziige der letzten 2 Monate von allen Bank-Postcheck-Konti
Bei unselbstdndiger Erwerbstatigkeit: Lohnabrechnungen der letzten zwei Monate

Ubrige Unterlagen
AHV-Versicherungsausweis

Andere Versicherungspolicen (Hausrat,
Haftpflicht, Lebensversicherung etc.)
Freizlgigkeitspolicen, Unterlagen Uber
Pensionskassenanspriiche

Kredit- /Leasingvertrage

Sparhefte, Wertschriften

Unterlagen Uber Stipendien

Kredit- /Leasingvertrage

Unterlagen lber Stipendien
Familienbichlein

Fahrzeugausweis

ooooooo O odo

Bei Arbeitslosigkeit

Bestatigung des Arbeitsamtes (ber die erfolgte

Anmeldung

Bestatigung des Arbeitsamtes, falls keine

Bevorschussung maglich ist

Abrechnung der Arbeitslosenversicherung der

letzten 2 Monate

Alle Verfligungen des Arbeitsamtes

Allfallige Unterlagen des Schiedsgerichts

Kindigungsschreiben

Bei selbstandiger Erwerbstatigkeit

O Unterlagen zu Einnahmen und Ausgaben der
letzten 6 Monate

ooo o o g

Bei unselbstandiger Erwerbstatigkeit
O Arbeitsvertrag / Lehrvertrag

Bei Arbeitsunfahigkeit

O Arztzeugnis

0 Krankentaggeld-Abrechnung

O Unfall-Taggeld-Abrechnung / SUVA-Karte
O IV-Anmeldung (sofern erfolgt)

Bei Bezug von Renten und Hinterlassenen-

renten (aus AHV, Invaliden-, Unfall-, Militar-

versicherung BVG), Ergdnzungsleistungen

sowie Hilflosenentschadigung

O Rentenverfiigung

O Auszahlungscoupon fir die Renten des
laufenden und letzten Monats

Bei Trennung / Scheidung

O Trennungsverfligung

O Scheidungsurteil und
Konvention/Vereinbarung

O Unterhaltsverpflichtung/Unterhaltsvertrag

Bei Lebensgemeinschaften (Konkubinat)
O Angaben (ber die Dauer des Konkubinats

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe
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Anhang 9 Unterstiitzungsgesuch

Unterstilitzungsgesuch

= Diezses Formular bitte |Gckenlos ausfiillen!

kantonschwyzJ —

=

Anmeldung fiir [ eine Beratung und § oder [ finanzielle Hilfe

Grund der Anmeldung

PERSONALIEN

Gesuchste llerln Ehe-/Konkubinatspartnerin

fName

Vomams

Gebwrtzdatm

Adresse

PLZAOr

Telzfonnummer

Heimatort' .

Stastezugehdnigkei

Zivilstand O ledig O vern. O geir. O gescn. O vers
Wohnhaft in der Gemeinde =it im Kanton ssit

Zuzug von: Aufenthalisstafus; _
Haben Sie einen Vormund oder Beistand? |J:|a Eﬂ
hName Vomams Adrasse Biz, Ot

Im gleichen Haughalt lebende Kinder und andere Personen

Name Vomams zeburtsdatum Heimator

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe
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Anhang 9 Unterstiitzungsgesuch

Kindsvater/-mutter, nicht im gleichen Haushalt lebend
Geb. Heimai-

Name Varmame Adresse Dat ort

VERWANDTENAUSKUNFT

Auswirtz wohnende Kinder (Name, Vormames, Adresse | Geb. Dat, Heimator,

Eltern von Gesuchstellerln (Name, Vormame, Adresse , Geb. Dat., Heimator)

Eltern von Ehepartnerin (Nams, Vormame, Adresse | Geb. Dat | Heimatort)

Evt. Grosselterm von Gesuchstellerln (Nams, Vormams, Adresse | Geb. Dat, Heimator)

Evt. Grosseltern von Ehepartnerin (Name, Vormame, Adresse | Gab. Dat,, Heimator)

Eltern von geschiedenemigeschiedener Ehepartnerin und / oder von Kindsvater/-mutter
(NMame, Vaorname, Adresse | Geb. Dal | Heimatord)

Anhang 9: Unterstlitzungsgesuch
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Anhang 9 Unterstiitzungsgesuch

WOHNSITUATION
Wohnstatus
O Eigentum O Pension/ Hotel O  Gratis Unbedonft
O Miste O stafiondrs Eindchbung O Fahrends
1 Untemists [1 Beglsiet=s Wahnen [1 Chne feste Unterunft
Wohnungsgrisse | Anzahl Zimmer
O 1 Oz O s 0 4 O s Oe Oz
O 11 Oz O 3% 0O 41 O 51 Oes O7% wmehr
Art der Erwerbstatigkeit
{auch de der m gleichen Haushak kebenden Angehangsn )
O =abststandig O adeisntegrationsprogramm O Haushalt, familidre Grinde
Beschaftigungsprogramm Ausge-
0  Angestelt in eigener Fima O steueds 0 Rentnarin (AHY; IV: SUVA usw)
[0 Regelmassig angesicl O & Stellensuche, beim Arbeitsamitge- [ Vorlbergehend arbeitsunfahig
[1 Zeitich befristeter Arbeitsvertrag miehdst (1 Dauerirvalidiat
O Ades auf Abnf O & Sellznsuche, nicht beim Arbeitzamt ] Kene Chance auf Arbeitsmarkt
O Galegenheitsarbait gemeldet
O  Mitsrheitendes Familienmitgied [0 In Aushidung (z.B. Prakdkum ohne O andere Situafion
O inderlehre Lehring=)
ANDERE EINNAHMEN
0  Unkerhalt/ Aliments [0 Kantonsle Beitrdge (<renkerkassers, [ Opferhilfe
MizSsuvantan, Kinderzubgen)
0 Andere Einnahmen Welche?
ARBEITSSITUATION
Nomalarbeitszeit pro Woche gemdss Arbeitsvertrag v StURdEn [ Kane regeimassige Arbeitszeit
Beschaftigungsgrad
1 waollzeit {50% und mehr) (1 Telzsitsizle (50 — 80%) O wolzsit- und Teikzeitstels
O Teilzeistelle jhis 42%) O Meshrere Teizeitstellen
Erlernter Beruf [0 Hsins
Letzte / gegenwartige benufl. Tati ghkeit O Kkeine
Hichste abgeschlossens Aushildung
[0 ‘Weniger als 7 Jahrs Schule [0 Anlehre (] Maturtdtsschule /OMS [ Micht feststelbar
O Ohligatorische Schule O Benflehre! schule [ Universits
GESTELLTE ANTRAGE
Ja Nein
BUHW oot s e [ [P O]
B ettt e ke et s e n e e nnn s s een e et A nan e e s s e nnesn e O O
P B IV ETEIILIET - oo e e e e e e e e s e e e e e e e ee e e e e e e ennean [ O
Unfallversicherung ! Krankentaggeldversichening ..o I |
Ergamzung sl istUngEn oo eeeaas [ |
BB B O S NIVETSICREILIIT .o e e e e e e ee e e e eeennean [ O
Berufl. VYorsorge oder private Risikoversicherung, Pensionskasse...oeeennns [ |
R 2 (s o B = SO, O O
Stipendien / AUShIIUNGSBEEIEIE 1o e eeeas O O
Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 9: Unterstlitzungsgesuch
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Anhang 9 Unterstiitzungsgesuch

BESITZVERHALTNISSE

Ja Nein
L L OSSP O O
Bank- und /' ader Postecheck-Konten . O O
Wertschriften (Aktian, OBIgatIoNEn S8 h.. e I O
BT T ARITEELIIS .o e e e e e e e e s e s e e e e e et e e e e e nes O O
Grundeigentum (Hauser, Liegenschaften, Boden; auch im Ausland)........ooooeeennn. O O
Erwarten Sie sine Erbschaft und | oder haben Sie Anteile an einer
umverteilten Ersshai O O
Lebens- und Risikowersichsmim gen. e O O
Andere Guthaben {Darlehen, Lohn, gliterrechiliche Ansprilche usw. )., I O
Mizht verfigbares Vermogen (Freizigigketspolicen, Geschiftsanteile ete) ... O O
SCHULDEN

Ja Nein
Unterhalts- und Alimentenverpflichtungen. . O |
Lot PP EFERIELIMIET <o e e e e e e e e e e e e e s e s e e eee e e e e e e e e e e e aees [ |
Kredit- Und Lo amimgyarTBmE .o oo e e e e e e eeeanes [ |
L T = 1= OSSPSR OPRPORPPP I O O
Bescheinigung

lzh bescheinige, dass meine Angaben gegeniber dem Sozialdienst bzw. dem Flrsorgesskretariat im Unfersti-
zungsgesuch sowie in den Beralungsgesprachen vollstandig sind und der Wahrheit entsprechen und verpflichte
mich, alle kimftigen Anderungen unverzuglich zu melden

lzh erkldre meine Einwilligung zu Anfragen bei Amtsstellen, Behdrden, Versicherungen, Banksn, Arbeitgebern so-
wie behandelnden Arzten und erméchtige diese, soweit sie nicht bersits gesetzlich dazu verpflichtet sind, dem So-
zialdienst bzw. dem Fursorgesskretariat die erforderlichen Auskinfie zu ertesilen (Entbindung vom Amts- baw.
Berufsgeheimnis). Diese Auskiinfte werden nur insowsit singeholt und beansprucht, als dies fiir die Uberprifung
meiner Anspruchsberechtigung notwendig ist.

Uberdies ermachtige ich den Sozialdienst bzw. das Flrsorgesekretariat zum Beizug einer der Schweigepflicht un-
terstehenden Revisions-Kaontrollstelle oder siner anderen Fachperson zur Abkldrung der Wirtschafilichkeit baw.
Jberlebensfahigksit eines Betriches von Selbstandigerwerbenden.

Die Fursorgebehdrde ist berechtigt, bevorschusste Sozialversicherungsleistungen (z_.B. Invaliditatsleistun-
gen) direkt bei der entsprechenden Sozialversicherung zurickzufordern. Dies ist nur fur denselben Zeit-
raum betreffende Leistungen maglich.

Ebensa bescheinige ich, vom Inhalt des MERKBLATTES lber die Sozialhilfe, den darauf aufgefihrtzn massgebhi-
chen Bestimmungen des Schweizerischen Zivilgesetzbuches und des Sozialhilfegeseizes des Kantons Schwyz,
von der Existenz der fur die Bemessung der Sozialhilfe massgebenden Unterstiizungsnchilinien der Schweizern-
sghen Konferenz fur Sozialhilfe sowie der Rechtsmittelmaglichkeit Kenntnis gencmmen zu haben.

Mame und Yormame (bitte in Blockschrift)

dan Zesuchsiellern
[Untzrschnft)

Ehepartmerin
[Untzrschnft)

Anlagen
Checkliste, Merkblatt Uber die Sozialhilfe,

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 9: Unterstlitzungsgesuch
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Anhang 10

Departement des Innern

Amt fir Gesundheit und Soziales

Kollegiumstr. 28 / 6431 Schwyz / Tel. 041 - 819 16 57 / Fax 041 - 819 20 49

Email ags@sz.ch

Unterstlitzungsanzeige gemass Art. 31 ZUG

kantonschwyz

QE\

Unterstltzungsanzeige gemass Art. 31 ZUG

(innert 30Tagen ab Beschlussfassung in dreifacher Ausfertigung einzureichen)

Bundesgesetz Uber die Zustandigkeit fiir die Unterstiitzung Bedurftiger (ZUG)

Personalien und Familienstand

1.

Familien- und Vorname der gesuchstellenden Person mit
eigenem Unterstitzungswohnsitz .

Geburtsdatum (Tag, Monat, Jahr).

AHV-Nummer .
Beruf/Tatigkeit

Elternnamen

Heimatgemeinde(n) und Heimatkanton(e)
(bei mehreren Biirgerrechten zusétzlich Angabe des
zuletzt erworbenen, Art. 17)

Zivilstand (ledig, verh., verw., gesch.)
Verheiratet: Name und Vorname des Ehegatten.
Geburtsdatum .

Heimatzugehorigkeit .
(wenn nicht gleiches Biirgerrecht wie Ehegatte)

Wenn getrennt lebend, Datum der
- tatsachlichen Trennung .

- gerichtlichen Trennung

Geschieden: Name und Vorname des
geschiedenen Ehegatten

Datum der Ehescheidung .

Kinder des Unterstitzten .
(Familien- und Vorname, Geburtsdatum, He|matzugehor|gke|t
Aufenthaltsort)

Im Haushalt des Unterstitzten lebende andere

Personen wie Stiefkinder, Eltern usw. .
(Familien- und Vorname, Geburtsdatum, He|matzugehor|gke|t)

Geschafts-Nr.
Wohnkanton
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Anhang 10 Unterstlitzungsanzeige gemass Art. 31 ZUG

Wohnsitzverhaltnisse des Unterstitzten

9. Wohnsitz . R
(Gemeinde, Adresse mit PLZ)

10. Datum des Einzugs in den Wohnkanton .
(Tag, Monat, Jahr) Art. 4

Ehemann .................
Ehefrau.....................

Vormundschaftliche Massnahmen
11. Familien- und Vorname der betreuten Person.

12. Funktion, Name und Adresse des Betreuers .
(Vormund, Beirat, Beistand)

13. Zustandige Vormundschaftsbehoérde.

14. Grund der Massnahme.
(ZGB-Artikel)

Familienrechtliche Unterhalts- und Unterstitzungsbeitrage (Art. 25)

15. Namen und Adressen der Unterhalts- und Unterstiitzungspflichtigen, evtl. Hohe der Betrage

Grinde der Bedurftigkeit sowie Art und Mass der Unterstiitzung

16. Griunde der Unterstiitzungsbedurftigkeit

[] stellenlos ] ausgesteuert [] Trennung [ ] geringes Einkommen [ ] Kinderbetreuung

[l Therap.Massn. [ inAusbildung [ Unfalll Krank- [] im Strafvollzug ] Fremdplatzierung
heit

[ [ [

17. Erforderliche Unterstiitzungen
(Beginn, Art, Hohe, Zeitraum)

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 10: Unterstlitzungsanzeige gemass Art. 31 ZUG
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Anhang 10 Unterstlitzungsanzeige gemass Art. 31 ZUG

18. Hinweise auf die wirtschaftlichen Verhaltnisse
(zu berlcksichtigende Einkunfte, laufende Verpflichtungen, Vermdgen, Schulden, Begriindung besonderer Hilfen, im gleichen
Haushalt lebende Personen usw.)

19. Unterstitzung (Art. 31 Abs. 2)

- Datum der Beschlussfassung
(Unterstiitzungsbewilligung)

- Datum des Antrages

Kostenersatzanspruch gegeniiber dem Heimatkanton (Art. 15 und 16)
20. Die Unterstitzungskosten gehen zu Lasten des Heimatkantons
[ ] 100% vom bis

[] Verrechnung Riickkehrhilfe mit dem Bund bis

Ort und Datum: Wohndrtliche Fursorgebehérde:

Beilagen:
- SKOS Budget

Geht an:

Kanton

Schwyz, den Amt fur Gesundheit und Soziales
Kollegiumstr. 28
6431 Schwyz

Geht an:

Fursorgebehodrde der Gemeinde ...........cccooevvvvvveennnnn.

Ort UNd DAtUM: covveeiiiiieeee e

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 10: Unterstlitzungsanzeige gemass Art. 31 ZUG
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Anhang 11 Nachtragsmeldung

Departement des Innern

Amt fir Gesundheit und Soziales 7
Kollegiumstr. 28 / 6431 Schwyz / Tel. 041 819 16 57/ Fax 041 819 20 49 kantOHSChwyz

Email ags@sz.ch [] D

Nachtragsmeldung

(3fach einzureichen)
Bundesgesetz Uber die Zustandigkeit fir die Unterstitzung Bedurftiger (ZUG)

Geschafts-Nr.
Personalien der Unterstltzten Wohnkanton

Familien- und Vorname. . . . . . . . . . ..
Geburtsdatum (Tag, Monat, Jahr) . . . . . . .
Heimatgemeinde und Heimatkanton . . . . . .
Adresse und Wohnsitz . . . . . . . . . . ..

Weitere nach einem Jahr Unterbruch bewilligte Unterstiitzungen oder eingetretene wesentliche Anderun-
gen:

Kostenersatzanspruch

- 100 % zulasten des Wohnkantons (Art. 14 und 23)

- 100 % zulasten des Heimatkantons bis............... (Art. 15)

Ort und Datum: Wohnortliche Flrsorgebehdrde:

Geht an: Geht an:

Kanton Fursorgebehdrde

Schwyz, den Ort und Datum

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 11: Nachtragsmeldung

Ausgabe Februar 2010 Seite 22




Anhang 12 Notfallunterstiitzungsanzeige gemass Art. 30 ZUG

Departement des Innern

Amt fur Gesundheit und Soziales
Kollegiumstr. 28 / 6431 Schwyz / Tel. 041 819 16 57 / Fax 041 819 20 49 ka ntonschwyz

Email ags@sz.ch

Unterstitzungsanzeige gemass Art. 30 (Notfall) l:j
(3fach einzureichen)
Bundesgesetz Uber die Zustandigkeit fiir die Unterstiitzung Bedurftiger (ZUG)

Geschafts-Nr.
Personalien der unterstitzten Person

Familien- und Vorname. . . . . . . . . ..
Geburtsdatum (Tag, Monat, Jahr) . . . . . .
Heimatgemeinde und Heimatkanton
Unterstiitzungswohnsitz

Adresse und Wohnsitz (Gemeinde) . . . . .

Zivilstand []ledig []verh. [] getrennt [] geschieden []verw.

Bewilligte Notfall-Unterstiitzung gemass Art. 13
(Beginn, Art, Héhe und Zeitraum der unaufschiebbaren Hilfe)

Kostenersatzanspruch

Die Kosten der Notfall-Unterstiitzung gehen

- 100 % zulasten des Wohnkantons (Art. 14 und 23)
- 100 % zulasten des Heimatkantons (Art. 15)

Fursorgebehdrde der Aufenthaltsgemeinde

Geht an: Geht an:

Kanton Flrsorgebehorde

Ort und Datum Ort und Datum
Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 12: Notfall-Unterstiitzungsanzeige gemass Art. 30 ZUG
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Anhang 13 Quartalsabrechnung gemass Art. 32 ZUG

Departement des Innern
Amt fur Gesundheit und Soziales Q
kantonschwyz(J

Kollegiumstr. 28 / 6431 Schwyz / Tel. 041 - 819 16 57 / Fax 041 819 20 4

Email ags.di@sz.ch [::' g

Abrechnung gemass Art. 32 ZUG

fiirdas . Quartal 200 Geschifts-Nr.

Bundesgesetz liber die Zustandigkeit fiir die Unterstiitzung Bedirftiger (ZUG) Heimatkanton

zuhanden des ersatzpflichtigen Heimatkantons (Art. 15,16)/Wohnkanton (Art. 14, 23) Geschafts-Nr.
Wohnkanton

Familien- und Yorname Geb. Dat.

Heimatgemeinde Heimatkanton

Adresse und Wohnsitz

1. Ausgaben

Materielle Grundsicherung

B.2.2 Grundbedarf fur den Lebensunterhalt Fr.
B.3 Wohnungskosten Fr.
B.3 Alifallige Wohn-Nebenkosten Fr.
B.4.1 KK Zusatzversicherung/Selbstbehalte/Franchisen Fr.
B.4.2 Zahnarztkosten Fr. Fr. 0.00

Situationsbedingte Leistungen:

CA11 Krankheits- u. behinderungsbedingte Spezialauslagen Fr.
Cc1.2 Gestehungskosten: Fr.
Mehrkosten ausw.Verpflegung/Zusétzl. Verkehrsausl. Fr.
C1.3 Fremdbetreuung von Kindern Fr.
C.213 Integrationszulagen Fr.
C5 Schule und Erstausbildung Fr.
C.1.8 Weitere situationsbedingte Leistungen Fr. Fr. 0.00

2. Einnahmen:

E1.1 Erwerbseink.netto/Gratifikationen/einmalige Zulagen Fr.
Einkommen aus Renten/Versicherungen Fr.
Alimente/Alimentenbevorschussung Fr.
F.5.2 Entschéadigung fur Haushaltfiihrung Fr.
weitere Einnahmen Fr.
E1.2 abziiglich Einkommensfreibetrag A, Fr. Fr. 0.00
3. Mehreinnahmen /Fehlbetrag Fr. 0.00
Ort/Datum: Rechnungsstelle (Stempel und Unterschrift)
Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 13: Quartalsabrechnug gemass Art. 32 ZUG
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Anhang 14 Bankenerklarung

BANKERKLARUNG

Der/die Unterzeichnende erklart:

e ich bin mit der bargeldlosen Auszahlung der wirtschaftlichen Sozialhilfe und allfalligen weiteren
Leistungen des Sozialamtes auf mein unten aufgefiihrtes Bankkonto einverstanden.

e mein unten aufgefiihrtes Bankkonto weist zu keinem Zeitpunkt einen Negativsaldo aus.

e Wirtschaftliche Sozialhilfe ist zur Deckung des sozialen Existenzminimums (Lebensunterhalt und
Miete) zu verwenden. Ich nehme zur Kenntnis, dass das Sozialamt keinen Negativsaldo auf meinem
unten aufgefiihrten Bankkonto ausgleicht. Sofern die Sozialhilfe trotzdem zur Schuldentilgung auf
dem Bank- oder Postkonto verwendet wird, liegt dies in der Verantwortung des Klienten. Eine Nach-
deckung des monatlichen Existenzminimums durch das Sozialamt wird abgelehnt.

Diese Erklarung betrifft mein Bankkonto lautend auf:

(Name, Vorname, Adresse, PLZ, Wohnort)

bei der Bank (genaue Adresse)

Kontonummer IBAN-NTr.
Ort/Datum:
Unterschrift:
(Ehepartner)
Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 14: Bankenerklarung
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Anhang 15 Fahrzeugabklarung

kantonschwyz Q
] )

Gemeinde XY
Fahrzeugabklarung
O Neuabklarung [ Revisionsabklarung
Ich / Wir

Name, Vorname, Geburtsdatum, Strasse, PLZ, Wohnort
bestatige/n mit meiner/unserer Unterschrift, dass ich/wir
O keine Fahrzeuge besitze/n (Auto, Motorrad, Schiff, Wohnwagen usw.)

O Fahrzeuge besitze/n (Auto, Motorrad, Schiff, Wohnwagen usw.)

Wenn ja, welche:

1. Fahrzeug 2. Fahrzeug
Fahrzeugtyp:
Nummernschild:
Kilometerstand:
Wert:
Leasing? O JA O NEIN O JA O NEIN

Ich erteile zudem der Flirsorgebehérde/Sozialamt XY hiermit die Vollmacht, dass diese Fahrzeuge bei
entsprechenden Stellen (z.B. Strassenverkehrsamt, Polizei usw.) Uberprift werden dirfen.

Ort/Datum:
Klient / Klientin Ehepartner/Konkubinatspartner
Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 15: Fahrzeugabklarung
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Anhang 16 Merkblatt Pflegekinder

Amt fUr Gesundheit und Soziales

Departement des Innern kantonschwyz Q

Merkblatt Pflegekinder

A) Ausserfamilidre Betreuung von Kindern in Privathaushalten

Ein Kind, welches fremd betreut wird und/oder nicht bei seinen Eltern lebt, hat Anspruch auf beson-
deren Schutz. Die Pflegekinderverordnung des Bundes (SR 211.222.338, PAVO) regelt die Betreuung
von Kindern und Jugendlichen ausserhalb des Elternhauses. Auf Wunsch der Gemeinden hat das Amt
fir Gesundheit und Soziales Empfehlungen fiir die zustandigen Behérden, Fachpersonen und Pflege-
eltern ausgearbeitet.

Grundséatzliches

- Wer ein Kind, das noch nicht 15 Jahre alt ist, flir mehr als drei Monate oder fiir unbestimmte Zeit
entgeltlich oder unentgeltlich zur Pflege und Erziehung in seinen Haushalt aufnehmen will, bend-
tigt eine Bewilligung der Vormundschaftsbehdrde am Ort der Unterbringung des unmiindigen Kin-
des (Art. 4 PAVO).

- Die Erziehung und Betreuung (dauerhaft) von fiinf und mehr Kindern (Heime) sowie Vermittlungs-
stellen (Familienplatzierungsorganisationen) bedirfen einer Bewilligung des Departement des In-
nern (§ 1 und 3 Abs. 1, § 7, BetreuVO).

- Werden Kinder regelmassig gegen Entgelt tagstiber betreut, hat eine Meldung an die Behdérde zu
erfolgen. Tageseltern und Pflegefamilien stehen unter der Aufsicht der Vormundschaftsbehérde
(Art. 12 Abs. 1 und 2 PAVO).

- Pflegeeltern (auch Tagespflege) wird generell empfohlen, einen Betreuungsvertrag und eine Haft-
pflichtversicherung gegen Personenschaden abzuschliessen.

- Die Pflegekosten unterstehen der Steuerpflicht. Es wird auf das separate Merkblatt der Steuerver-
waltung des Kantons Schwyz im Anhang verwiesen.
http://www.sz.ch/documents/mb pflegeeltern 041208.pdf

- Die Ublichen Sozialversicherungsleistungen wie AHV/IV sowie Unfall sind ab einem Verdienst von
Fr. 2 200.-- pro Jahr zu entrichten. Informationen dazu erhalten Sie bei der Ausgleichskasse
Schwyz, unter Tel. Nr. 041 819 04 70, http://www.aksz.ch

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 16: Merkblatt Pflegekinder
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Anhang 16 Merkblatt Pflegekinder
B) Betreuungskosten
Empfehlungen fiir die Berechnung der Betreuungskosten pro Tag

Vollzeitbetreuung

inkl. Unterkunft und Verpflegung Fr. 60.00 bis Fr. 80.00
Tagesbetreuung

ganztags

8 bis 10 Stunden mit Verpflegung Fr. 45.00 bis Fr. 65.00
halbtags

4 bis 5 Stunden mit Hauptmahlzeit und

Zwischenverpflegung) Fr. 25.00 bis Fr. 35.00

Betreuung von Schulkindern iiber Mittag
inkl. Mittagessen Fr. 10.00 bis Fr. 20.00

Umfang der Entschadigung

Die Empfehlungen umfassen Unterkunft, Verpflegung und Betreuung. In den Betreuungskosten nicht
inbegriffen sind:

- Kranken- und Unfallversicherung

- Haftpflichtversicherung

- Hygiene- und Toilettenartikel

- Kleider-, Schuhe- und Wascheanschaffungen

- Arzt- und Zahnarztrechnungen

- Beitrage an Freizeitbeschéaftigungen wie Ferienlager, Musikunterricht, Sportausriistungen usw.
- Taschengeld

- Schule und Ausbildung (inkl. Reisekosten Schulort-Pflegeeltern)

Diese Kosten werden zusatzlich durch den gesetzlichen Vertreter bezahlt. Es wird empfohlen, die Ein-
zelheiten vertraglich zu regeln.

Nicht enthaltene Kosten

Es gilt zu beachten, dass die nachfolgenden Aufwandungen rund um die Begleitung des Pflegeverhalt-
nisses, welche das ZGB und die PAVO verlangen, nicht in dieser Kostenberechnung enthalten sind:

- Rekrutieren, Vermitteln einer geeigneten Pflegefamilie

- Abklérung betreffend Qualitatsanspriichen

- Antragstellung fur die Bewilligung bei der zusténdigen Behdérde

- Begleitung und Unterstiitzung des Pflegekindes, der Pflegeeltern und den abgebenden Eltern
- Weiterbildung und Supervision der Pflegeeltern

- Inkasso und Geltendmachung von Anspriichen an Dritte

- Aufsicht und Berichterstattung

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 16: Merkblatt Pflegekinder
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Anhang 16 Merkblatt Pflegekinder

C) Qualitatsmerkmale fiir ein erfolgreiches Handeln von Pflegeeltern

Betreuung in angemessenen Lebensverhdltnissen

Pflegeeltern garantieren eine Unterbringung, die adaquate Lebensbedingungen bietet und die mate-
riellen Bedirfnisse des Kindes in Bezug auf Platz, Gesundheit, Sicherheit und Zugang zu Bildung
und &ffentlichen Einrichtungen befriedigt.

Wertschitzung des Kindes
Die Pflegeeltern sorgen wertschatzend fiir das Kind und schenken ihm die nétige Unterstitzung und
Zuwendung und férdern es in seiner Entwicklung.

Empathie
Pflegeeltern sind in der Lage, sich auch in unverstédndliche Verhaltensweisen und Reaktionen ihres
Pflegekindes hineinzudenken.

Respekt gegeniiber bedeutsamen Bezugpersonen des Kindes

Pflegeeltern sind offen fiir andere Lebensentwiirfe und begegnen Personen, denen sich das Kind aus
friiheren Phasen seines Lebens verbunden fiihlt, mit Respekt. Sie anerkennen, dass diese fir das
Kind wichtig und bedeutsam sind.

Krisen wahrnehmen und bereit sein, Unterstiitzung von aussen zu holen

Pflegeeltern sind in der Lage, sich anbahnende Krisen zu erkennen und die innerfamiliaren Res-
sourcen und diejenigen sozialer Netze zu mobilisieren, die zum Lésen der Probleme erforderlich
sind. Sie sind bereit, Unterstiitzung bei den zusténdigen Stellen anzufordern, wenn sie die Probleme
nicht durch eigene Anstrengungen I6sen kénnen.

Bereitschaft zur Zusammenarbeit

Pflegeeltern haben nur eingeschrankte Rechte gegeniiber dem Pflegekind und missen diese in der
Regel mit Angehdrigen oder Beistanden/Vormiindern teilen. Wenn das Kind weiterhin an seine frii-
heren Bezugspersonen gebunden ist oder diese gegenliber den Kindern das Recht zu persénlichem
Kontakt haben, miissen die Pflegeeltern bereit sein, Besuchskontakte und Ahnliches so zu arrangie-
ren, dass das Kind dabei keinen Schaden nimmt.

Abldsebereitschaft

Pflegeeltern kénnen nach einer Phase der Auseinandersetzung Enttauschung und Trauer akzeptie-
ren. Wenn ein Pflegeverhaltnis gescheitert ist und wenn es keinen Weg mehr gibt, das Verhaltnis
ohne weitere Schadigung des Kindes aufrechtzuerhalten, sind sie bereit, sich an der Suche nach ei-
ner geeigneten Nachfolgeldsung zu beteiligen.

Pflegeeltern akzeptieren, dass ein Pflegeverhaltnis befristet ist und mit dem Alterwerden des Kindes
die Zeit der natirlichen Abldsung naher riickt.

Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 16: Merkblatt Pflegekinder
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Anhang 16 Merkblatt Pflegekinder

D) Anlaufstellen und niitzliche Links
Dauer-Pflegeplatze und SOS-Platze:
Verein 1G Familienplatze Kanton Schwyz
Werner-Kélin-Strasse 11

8840 Einsiedeln

Tel 055 422 07 47

Fax 055 422 07 48
info@ig-familienplaetze.ch

Tagespflegeplatzvermittlungen:

Verein Tagesplatzvermittiung
Schwyz — Brunnen - Arth
Frau Marita Blaser-Gerig
Grosssteinstrasse

6438 Ibach

Tel 079 569 29 94
tagesfamilien.schwyz.brunnen@postmail.ch

Jugendheim «ALTE POST»
Gotthardstrasse 29
6414 Oberarth

Tel 041 857 00 45
Fax 041 857 00 58
betreutes-wohnen@ig-familienplaetze.ch

Tageselterndienst und Mittagstisch
Einsiedeln Vermittlungsstelle

Frau Silke Wetzel

Nauernstrasse 9

8847 Egg

Tel 055 412 34 38
wetzel@tele2.ch

Verein Tagesfamilien H6fe und March
info@tagesfamilien-marchhoefe.ch

Vermittlung Bezirk Hofe

Frau Lucie Brunner, Tel 076 520 01 13
Vermittlung Bezirk March

Frau Angelika Haas, Tel 076 534 40 15

Kantonale Anlaufstelle:

Departement des Innern

Amt fir Gesundheit und Soziales
Kollegiumstr. 28

Postfach 2161

6431 Schwyz

Tel 041 819 16 65

Fax 041 819 20 49

Links:

www.vifb.ch

http://www.sz.ch/xm!| 1/internet/de/application/d5/d937/d22860/p22869.cfm

www.familienschwyz.ch
www.pflegekinder.ch
www.fachstellekinder.ch
www.konsumentenschutz.ch

Stand 12/2009
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Anhang 17  Formular Schwereliste

Der unterzeichnende Zahnarzt bestatigt, dass fiir die vorgeschlagene kieferorthopadische Behandlung

die nachstehende Schwereliste erfiillt ist.

Kriterien zur Unterstiitzung von orthodontischen Behandlungen durch die Fiirsorgebehérden

Es sollen nur schwerwiegende Anomalien gemass der auch fir die Pro Infirmis gliltigen Schwereliste
unterstitzt werden:

e Qverjet von mindestens 9mm und ein Winkel ANB von mindestens 7 Grad

e Kopf- und Kreuzbissrelation von 2 Front-Antagonistenpaaren und ein Winkel ANB von 1 Grad und
weniger

o Starkere Traumatisierung der Gingiva durch den Gegenbiss und ein Kieferbasenwinkel von 15 Grad
und weniger

e Vertikal offener Biss nach Durchbruch der bleibenden Inzisiven und ein Kieferbasenwinkel von min-
destens 37 Grad

¢ Nichtanlage von mehreren bleibenden Zahnen pro Kiefer

e Schwere Retention von einem oder mehreren bleibenden Zédhnen (Eckzahn, Frontzahn)

e Schwere Dysplasien bleibender Zéhne

e Fir sehr schwere Gebiss- und Zahnanomalien, die mit diesen Kriterien nicht erfasst werden, kann
vorgangig zwecks weiterer Abklarungen ein spezielles Gesuch mit den entsprechenden Unterlagen
(Fernrdntgenbild, Modellpaar) eingereicht werden

In Ergédnzung der Pro Infirmis-Liste wird zum letztgenannten Punkt die Meinung vertreten, dass neben

zahnarztlichen Kriterien auch soziale Aspekte zu beriicksichtigen sind (Abklarung durch entsprechen-
des Sozialamt).

Ort und Datum: ..ooieiii e Unterschrift: ..o
Beilage: ....ccooeevennnn. Roéntgenbilder
Schwyzer Handbuch zur Sozialhilfe Anhang 17: Formular Schwereliste
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