	3.   Checklisten IKS

3.6 Verkehr
	Bezirk/Gemeinde:
	Muster-Bezirk / Gemeinde

	
	Rechnungsjahr:
	Muster-Rechnungsjahr

	
	Prüfungsdatum:
	Muster-Prüfungsdatum

	
	Visum:
	Muster-Visum

	1
	Prüfungsziel

	
	Der ausgewiesene Aufwand ist rechtmässig genehmigt und korrekt und periodengerecht verbucht. Die Kredite werden zweckentsprechend verwendet. Die finanziellen Ansprüche des Gemeinwesens sind nach den gesetzlichen Bestimmungen vollständig, richtig und fristgerecht gegenüber Bund, Kantonen, Bezirke, Gemeinden und Privaten geltend gemacht sowie korrekt und periodengerecht verbucht worden.

	2
	Prüfungsgrundlagen

	
	Rechtsgrundlagen, z.B

- Kompetenzregelungen

- Verträge mit Dritten
	- Organigramm

- Beschreibung Arbeitsabläufe

-      

	3
	Prüfungshandlungen
	Prüfungsergebnis

	
	Allgemeines
	

	3.1
	Werden die Aufwendungen und Erträge periodisch überwacht?
( Vgl. Voranschlag, Vorjahr, andere Controllingmechanismen.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.2
	Werden nicht erklärbare Abweichungen der Aufwendungen und Erträge verwaltungsintern rechtzeitig erkannt und die notwendigen Massnahmen getroffen?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.3
	Kritische Durchsicht der Kontendetails. Belegprüfung ( Stichpro​benweise Prüfung von Originalbelegen vornehmen.
	

	3.3.1
	Ist für jede Buchung ein Beleg vorhanden? ( Grundsatz: Keine Buchung ohne Beleg. Für Aufwendungen: Originalbelege Dritter oder von zuständiger Seite visierte interne Belege.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.3.2
	Sind die Belege formell und materiell in Ordnung? ( Auf dem Be​leg müssen der Tatbestand, der Zeitpunkt des Geschäftsfalles so​wie der Buchungsvermerk klar ersichtlich sein. Die Belege und Bu​chungen müssen den Tatsachen entsprechen.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.3.3
	Sind die Belege richtig kontiert und verbucht?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.3.4
	Sind die Rechnungen korrekt adressiert? ( Adresse des Bezirks, der Gemeinde / Kommission etc., nicht Privatadressen (von Behördenmitgliedern oder Kommissionsmitglieder etc.)?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.3.5
	Sind die Belege ordnungsgemäss visiert? ( Vgl. Visumsregelung / Regelung der Finanzkompetenzen.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	
	Ertrag
	

	3.4
	Sind Abrechnungen von Dritten (Beiträge, etc.) formell und mate​riell in Ordnung und korrekt visiert?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.5
	Sind die Erträge vollständig erfasst?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.6
	Sind die Erträge richtig erfasst (Verbuchung)?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.7
	Ist der Zahlungseingang effektiv erfolgt?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.8
	Wird sichergestellt, dass Beiträge vom Kanton, Gebühren von Dritten und Rückerstattungen vollständig und korrekt sind?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.9
	Werden die Abrechnungen kontrolliert?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.10
	Ist sichergestellt, dass die Verrechnungen von Leistungen an Dritte vollständig und korrekt erfolgen?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	
	Aufwand
	

	3.11
	Ist der Aufwand berechtigt (Legalität)?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.12
	Sind die Kompetenzen gemäss Rechtsgrundlage (z.B. gemäss Kompetenzregelung Organisationsverordnung) eingehalten?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.13
	Werden Abrechnungen Dritter materiell kontrolliert (Übereinstim​mung mit Rechtsgrundlagen, Verträgen, Vereinbarungen, etc.)?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.14
	Erfolgt die Erfassung von Aufwendungen ausschliesslich aufgrund von Originalbelegen Dritter oder von zuständiger Seite visierten internen Belegen?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.15
	Sind sämtliche Aufwendungen durch den Voranschlag oder bewil​ligte Kredite abgedeckt?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.16
	Ist sichergestellt, dass die Unterscheidung (Abgrenzung / Verbu​chungslimite) zwischen den Aufwendungen der Laufenden Rech​nung und den Ausgaben der Investitionsrechnung richtig erfolgt? ( Vgl. VVO FHG SRSZ 153.111.      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.17
	Werden die Anschaffungen von Maschinen und Geräten geplant?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.18
	Liegen die Rechtsgrundlagen für die Aufwendungen (z.B. Beiträge an Strassengenossenschaften, Beitrag an öffentlichen Verkehr) vor?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.19
	Bestehen Verträge mit Dritten zur Erbringung von Dienstleistungen (z.B. Schneeräumung, Strassenunterhalt, etc.)?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.20
	Werden diese Dienstleistungen periodisch neu vergeben, d.h. wer​den wiederkehrend mehrere Offerten eingeholt?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.21
	Werden die Abrechnungen kontrolliert?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	3.22
	Stimmen die Aufwendungen mit diesen Grundlagen überein?      
	 FORMCHECKBOX 
 ja
 FORMCHECKBOX 
 nein
 FORMCHECKBOX 
 n/a

Beilagen:      

	
	Risikobeurteilung
	

	3.23
	Zusätzliche Prüfungshandlungen aus Risikobeurteilung:      
	Ergebnis:      
Beilagen:      

	4
	Feststellungen
	

	
	     

	5
	Fazit
	

	5.1
	Abschliessende Beurteilung
	

	
	     
	

	5.2
	Feststellungen für die Berichterstattung
	 FORMCHECKBOX 
 ja
	 FORMCHECKBOX 
 nein
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