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Checkliste einzureichende Unterlagen zur Priifung
bei ordentlicher Berichts- und Rechnungsablage

Art. 415 ZGB Prifung der Rechnung und des Berichts:

1 Die Erwachsenenschutzbehdrde priift die Rechnung und erteilt oder verweigert die Genehmigung; wenn notig,
verlangt sie eine Berichtigung.

2 Sie prift den Bericht und verlangt, wenn nétig, dessen Ergénzung.

3 Sie trifft ndtigenfalls Massnahmen, die zur Wahrung der Interessen der betroffenen Person angezeigt sind.

Folgende Unterlagen iber die zu priifende Periode sind einzureichen:

O Rechenschaftsbericht;

O Nachweis ber samtliche Vermdgenswerte, welche durch den Mandatstrager / die Mandats-
tragerin verwaltet werden mit Stichtag per Ende Berichtsperiode: Privat- und Sparkonten, Fi-
nanzanlagen usw.;

O Nachweis der Einnahmen- und Ausgabenrechnung:

-Buchhaltung samt Kontoblatter
-oder Excel-Ubersicht
-oder detaillierte Kontoausziige des Betriebskontos der Post oder der Bank;

O detaillierte Kontoausziige des Betriebskontos inkl. Belegen, Rechnungen, Quittungen;

(Jede Buchung ist lickenlos zu belegen. Dauerauftrdge fir Mietzahlungen und wiederkeh-
rende Einnahmen (Renten) mdssen nicht zwingend belegt werden);

O Unterlagen zu allfélligen Schulden (Hypotheken, Darlehen, Kredite, Verlustscheine, Sozialhil-
feschulden);

O samtliche Verfligungen zu den Sozialversicherungen (AHV-, 1V-, Unfall-, oder Militarunfallren-
ten, Renten von der beruflichen Vorsorge (BVG), Ergénzungsleistungen mit Berechnungsblat-
tern, Pflegefinanzierung, Hilfslosenentschadigung, Assistenzleistung, Krankenkassenprami-
enverbilligung);

O samtliche Verfligungen betreffend Rickverglitung von Krankheits- und Behinderungskosten

durch die Erganzungsleistungen;

aktuelle Krankenkassenpolice inkl. Zusatzversicherung;

Haftpflichtversicherungspolice;

weitere Versicherungen (Kontoausziige per Stichtag): z.B. Riickkaufswerte der Lebensversi-

cherung, Guthaben Saule 3a, Freizligigkeitskonten der BVG;

O Nachweis Uber die Entrichtung der Beitrage fiir Nichterwerbstéatige;

O letzte Steuererklarung inkl. Wertschriftenverzeichnis; bei Grundeigentum: Steuerschatzung

der Liegenschaft / des Grundstiicks;

letzte definitive Steuerveranlagungsverfiigung;

Budget fir die nachste Berichts- und Rechnungsperiode;

Aufstellung der Entschadigung fiir die Betreuung der verbeistandeten Person, die in einem

Heim wohnt und sich an den Wochenenden/Ferien bei ihrer Beistandin / ihrem Beistand oder

bei Drittpersonen aufhalt;

O Entscheid Gber Befreiung der Feuerwehrersatzabgabe (1V-Bezliger zw. 20-52 Jahren).
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