Ordnerregister Dauerakten / Administration

Korrespondenz Schreiben an verbeistédndete Person, Vereinbarungen 1
Vertrage, Vereinbarungen, Lohnabrechnungen, Lohnausweise,
Arbeit / Beschéftigung Standortgesprache, sonstige Unterlagen, 2
Vertrage mit Ausbildungsstatten, Kostengutsprachen, Zeugnisse,
Ausbildung / Weiterbildung / Integration Standortgesprache, sonstige Unterlagen 3
Bestattungswiinsche, Winsche bzgl. Grabunterhalt, Testament, Ehe-
Anordnungen fiir den Todesfall und Erbvertrag, Erbbescheinigung, sonstige Unterlagen 4
Finanzen: Allgemein Vereinbarungen Taschengeld, Budget, sonstige Unterlagen 5
Darlehensvertrage, Hypothekarvertréage, Basisvertrage,
Finanzen: Bank Vermdgensverwaltungsvertrage, E-Banking, sonstige Unterlagen 6
Finanzen: Schulden Betreibungsregisterauszug, Verlustscheine, sonstige Unterlagen 7
Arztzeugnisse, Berichte zur Gesundheit, Spitex-Verordnungen,
Gesundheit Spitex-Vertrage, Standortgesprache, sonstige Unterlagen 8
Verfligungen, Beschliisse, Ernennungsurkunden, Antrage an KESB,
KESB sonstige Unterlagen 9
Krankenkasse Policen, Leistungsabrechnungen, sonstige Unterlagen 10
Grundbuchauszug, Wohnrecht / Nutzniessung, Miet-, Pachtvertrage,
Liegenschaften Vertrag Externe Verwaltung, sonstige Unterlagen 11
Militarurteile, Urteile Zivilschutz, EO-Abrechnungen, sonstige
Militar / Zivilschutz / Zivildienst Unterlagen 12
Patientenverfiigung / Vorsorgeauftrag Patientenverfligung, Vorsorgeauftrag, sonstige Unterlagen 13
Antrage und dazugehorige Unterlagen, Beschliisse, Berechnungen
Sozialhilfe sonstige Unterlagen 14
Steuererklarungen, Veranlagungen, Schatzungsverfligung Liegen-
Steuern schaft, Befreiung Feuerwehrersatzabgaben, sonstige Unterlagen 15
Strafrecht Strafrechtliche Urteile, sonstige Unterlagen 16
Alters- und Hinterlassenen Versicherung Anmeldungen, Verfiigungen, |V-Taggeldabrechnungen, sonstige
(AHV) / Invalidenversicherung (IV) Unterlagen 17
Arbeitslosenversicherung (ALV) Anmeldungen, Verfligungen, sonstige Unterlagen 18
Anmeldungen, Rentenverfligungen, Versicherungsausweis, Auszug
Berufliche Vorsorge (BVG) Freizugigkeitskonto, sonstige Unterlagen 19
Anmeldungen, Verfigungen, Revisionsbogen, Verfligungen
Erganzungsleistungen (EL) Krankheits- und Behinderungskosten, sonstige Unterlagen 20
Pflegefinanzierung Anmeldungen, Verfiigungen, sonstige Unterlagen 21
Hilfslosenentschadigung (HE) Anmeldungen, Verfligungen, sonstige Unterlagen 22
Individuelle Pramienverbilligung (IPV) Anmeldungen, Verfligungen, sonstige Unterlagen 23
Nichterwerbstatige Anmeldungen, Verfigungen, Abrechnungen, sonstige Unterlagen 24
Unfallversicherung (UVG) / Anmeldungen, Verfligungen, Taggeldabrechnungen, sonstige
Krankentaggeldversicherung (KTG) Unterlagen 25
Unterhalt / Vaterschaft Vaterschaftsanerkennungen, Unterhaltsvertrage, sonstige Unterlagen |26
Versicherungen (sonstige) Policen Haftpflicht, Hausrat, sonstige Unterlagen 27
Pflege-, Betreuungs-, Heimvertrage, Kosteniibernahmegarantie,
Wohnen / Institution BESA-Einstufungen, Mietvertrage, Kiindigungen, sonstige Unterlagen (28
Zivilrechtliches Erbteilungsvertrage, Scheidungsurteile, sonstige Unterlagen 29
30
31
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