
Werte teilen – Zukunft gestalten

Seminar für Mitglieder von Rechnungsprüfungskommissionen Kanton Schwyz

Prüfung Existenz internes Kontrollsystem
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Agenda
Prüfung Existenz internes Kontrollsystem

Inhalt

Gesetzliche Grundlagen IKS

Muster IKS im Kanton Schwyz

Aufgabe

Vorgehen und Prüfungshandlungen

Aufgabe

Vorgehen und Prüfungshandlungen

Fragen
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Finanzhaushaltsgesetz für die Bezirke und Gemeinden (FHG-BG)
Gesetzliche Grundlagen IKS
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Finanzhaushaltsverordnung für die Bezirke und Gemeinden (FHV-BG)
Gesetzliche Grundlagen IKS
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Finanzhaushaltsgesetz für die Bezirke und Gemeinden (FHG-BG)
Gesetzliche Grundlagen IKS
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Finanzhaushaltsgesetz für die Bezirke und Gemeinden (FHG-BG)
Gesetzliche Grundlagen IKS



7

Tool unter www.sz.ch/hrm2

Muster IKS im Kanton Schwyz
Risikosteuerung / IKS Tool
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Muster IKS im Kanton Schwyz
Risikotabelle
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Muster IKS im Kanton Schwyz
Checkliste zum Kontrollumfeld
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Muster IKS im Kanton Schwyz
Organisation
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Muster IKS im Kanton Schwyz
Zeichnungsberechtigungen



12

Muster IKS im Kanton Schwyz
IT-Applikationen
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Muster IKS im Kanton Schwyz
Berichte und Steuerungsinstrumente
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Muster IKS im Kanton Schwyz
Prozessliste



15

Vorgehen und Prüfungshandlungen
Prüfvorgehen

Prüfung 
Existenz IKS

• Jährliche Prüfungen

• Checkliste «Prüfung Existenz 
IKS»

Prüfung 
Kontrollumfeld

• Jährliche Prüfungen

• Checkliste «Generelles 
Kontrollumfeld»

Prüfung 
Informatik

• Jährliche Prüfungen der 
Generellen IT Kontrollen

• Programmentwicklungen

• Datenbankanpassungen

• Zugriff auf Programme und 
Daten

• Betrieb der Informatik

• Checkliste «Informatik»
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Vorgehen und Prüfungshandlungen
Prüfvorgehen

Wie wird geprüft?

• Befragungen und Durchsicht relevanter 
Unterlagen 

Was wird geprüft?

• Verantwortungen und Kompetenzen klar 
zugewiesen

• Unterschriftenregelungen?

• Stellvertretungen geregelt?

• Arbeitsabläufe dokumentiert?

• Vier-Augen-Prinzip

• Funktionentrennung
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Vorgehen und Prüfungshandlungen
Prüfvorgehen

Prozessprüfungen

• Periodisch nach einem 
Mehrjahresplan

• Diverse Checklisten
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Vorgehen und Prüfungshandlungen
Kontrollaktivitäten

Was ist 
gemeint?

• Kontrollen auf Prozessebene

Wie wird 
geprüft?

• Befragungen und Durchsicht 
relevanter Unterlagen 

• Wurzelstichproben

Was wird 
geprüft?

• Prozesse anhand eines 
Mehrjahresplans

• Im IKS werden die Risiken 
und Kontrollen in den 
Prozessen dokumentiert. 
Sind wesentliche Risiken 
enthalten und werden 
Kontrollen durchgeführt?

• Nicht die Wirksamkeit der 
Kontrollen prüfen nur die 
Existenz!
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Erstellt einen Mehrjahresplan für eure Gemeinde

Aufgabe
Mehrjahresplanung
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Vorgehen und Prüfungshandlungen
Schlüsselprozesse

•Zahlungen / Flüssige 
Mittel

•Fakturierung / 
Debitoren / Steuer-

Inkasso

•Leistungsbezug / 
Einkauf / Kreditoren

•Personal-
administration / Löhne

•Berichterstattung / 
Rechnungslegung

•Budgetierung / 
Budget / 

Nachtragskredit

•Projekte / 
Verpflichtungs- und 

Zusatzkredite
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Aufgabe
Arbeiten mit den Checklisten

Gruppenarbeit: 

Mithilfe der Checklisten eine Prüfung des IKS bei einer 

Gemeinde durchführen
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Fragen


