3. Checklisten IKS
3.5 Fakturierung / Debitoren / Steuer-Inkasso

Bezirk/Gemeinde:

Rechnungsjahr:

Priifungsdatum:

Visum:

1 Prifungsziel

konsequent und zeitnah.

Die offenen Debitoren sind erfasst, richtig bewertet und werden korrekt in der Jahresrechnung
ausgewiesen. Die Steuerbetrage werden vollstandig in Rechnung gestellt. Das Mahnwesen erfolgt

2 Priifungsgrundlagen

Rechtsgrundlagen, z.B.

- Harmonisiertes Rechnungslegungsmodell
(Handbuch HRM2 fiir die Kantone und
Gemeinden)

- Hinweise und Hilfsmittel des Amtes fur

Finanzen auf Gemeindefinanzen (sz.ch)

- Kompetenzordnung

- Sollstellungs- und Ausstandslisten

- Verlustscheine oder Abschreibungsbeschliisse des
Bezirksrats / Gemeinderats

- Verlustscheinkontrolle

Priifungshandlungen

Prifungsergebnis

3.1 Werden alle Forderungen in der Debitorenbuchhaltung erfasst? [lja [dnein [In/a
Beilagen:
3.2 | Werden die Saldi der Debitorenbuchhaltung periodisch (mind. [lja [lnein [In/a

einmal monatlich) mit dem Saldo aus dem Hauptbuch abgestimmt? | Beilagen:

Version August 2022 Seite 1



3.3 | Werden manuelle Offen-Posten (nicht in der Debitorenbuchhaltung |[lja [nein []n/a
enthalten) ausreichend Uberwacht? Beilagen:

3.4 | Sind die Gutschriften auf den Debitorenkonten korrekt erfasst? [lja [dnein [In/a
Beilagen:

3.5 | Ist der Debitorenausstand angemessen hoch? [lja [lnein [In/a
Beilagen:

3.6 | Ist die Altersstruktur der Debitoren angemessen? [lja [lnein [In/a
Beilagen:

3.7 | Werden geniigend Mahnlaufe durchgefihrt? [lja [lnein [In/a
Beilagen:
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3.8 | Werden die Mahngebiihren korrekt berechnet und in Rechnung [lja [lnein [In/a
gestellt? Beilagen:

3.9 | Ist das Betreibungswesen zweckmassig organisiert? [lja [dnein [In/a
Beilagen:

3.10 | Wird sichergestellt, dass die Fristen im Betreibungswesen [lja [lnein [In/a
eingehalten werden? Beilagen:

3.11 | Besteht firr alle in Betreibung stehenden Debitoren ein ordnungs- [lja [lnein [In/a
gemasses Dossier? Beilagen:

3.12 | Besteht ein Verlustscheinverzeichnis? [lja [lnein [In/a
Beilagen:
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3.13 | Werden bestehende Verlustscheine bewirtschaftet? [lja [lnein [In/a
- Kontrolle, ob periodische Uberpriifungen von Beilagen:
Inkassomaoglichkeiten vorgenommen werden.

3.14 | Werden die Verlustscheine sicher aufoewahrt? [lja [dnein [n/a

Beilagen:
3.15 | Gibt es verjahrte Guthaben? Wenn ja: Griinde? [lja [lnein [In/a
Beilagen:
3.16 | Ist die Riickzahlung von Guthaben zweckmassig organisiert? [lja [lnein [In/a
- Zeichnungsberechtigungen? Beilagen:
- Verbuchung?
3.17 | Bestehen zweckmaéssige Regelungen zur Verbuchung von Storni? | []ja [Jnein []n/a
Beilagen:
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3.18

Sind die vorgenommenen Storni dokumentiert?
-> Stichproben

[Jja nein [In/a

Beilagen:

3.19

Bestehen zweckmassige Regelungen zum Ablauf bei
Zahlungsvereinbarungen / Abschreibungen und werden diese
eingehalten?

[Jja nein [In/a

Beilagen:
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Risikobeurteilung

3.20

Zuséatzliche Prifungshandlungen aus Risikobeurteilung:

Ergebnis:

Beilagen:

4 Feststellungen

5 Fazit

5.1 Abschliessende Beurteilung

5.2 | Feststellungen fir die Berichterstattung | [ ]ja  [] nein

Feedback / Fragen an das Amt fir Finanzen zur Checkliste: www.sz.ch/rpk
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