4. Checklisten Schlussrevision Bezirk/Gemeinde:
4.3 Erfolgsrechnung Rechnungsjahr:
Prifungsdatum:
Visum:

1 Priifungsziel

Prufung der vollstandigen und sachgerechten Verbuchung der Aufwande und Ertrage unter Bertick-
sichtigung der Stetigkeit. Sind die Ausgabenbefugnisse gemass § 17 FHG-BG, SRSZ-Nr. 153.100
eingehalten.

2 Priifungsgrundlagen

- Analytischer Vergleich mit dem Vorjahr und
dem Voranschlagskredit

3 Priifungshandlungen Priifungsergebnis
Verkehrsprifungen
3.1 Wurden bei Uberschrittenen Voranschlagskrediten die erforderli- [lja [lnein [In/a

chen Nachtragskredite rechtzeitig eingeholt? (§ 12 bzw. 13 FHG- Beilagen:
BG, SRSZ-Nr. 153.100)

3.2 Falls Nachtragskredite eingeholt wurden, war eine Kompensation [Jja [nein [In/a
innerhalb des Globalbudgets unmdglich oder unverhaltnismassig? | Beilagen:
(§ 46 FHG-BG, SRSZ-Nr. 153.100)
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3.3 | Liegen die Ausgabenbewilligungen vor? (§ 18 FHG-BG, SRSZ-Nr. | [ lja [nein []n/a
153.100) Beilagen:

3.4 | Kénnen wesentliche Aufwand- und Ertragsabweichungen gegen- [lja [lnein [In/a
Uber der Vorjahresrechnung und / oder gegeniber dem Global- Beilagen:
budget / Budget plausibel erklart werden?

3.5 | Sind die in der Erfolgsrechnung nur Ausgaben (Investitionen) un- [lja [lnein [In/a
terhalb der Aktivierungsgrenze von CHF 75'000 verbucht? (§ 25 Beilagen:
FHV-BG, SRSZ-Nr. 153.111)

3.6 | Ist fiir jede Buchung ein Beleg vorhanden? - Kritische Durchsicht | [ ]ja [1nein [In/a
von wesentlichen Konten. Beilagen:

3.7 | Sind die Belege formell und materiell in Ordnung? Kritische Durch- | [ ]Jja []nein []n/a
sicht Originalbelege wesentlicher Konten. Beilagen:
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3.8 | Sind die Belege weisungsgemass visiert? Kritische Durchsicht Ori- | [ ]ja [nein []n/a
ginalbelege wesentlicher Konten. Beilagen:

3.9 | Sind die Belege richtig kontiert und verbucht? Kritische Durchsicht | [ ]ja []nein []n/a
Originalbelege wesentlicher Konten. Beilagen:

3.10 | Wird die Vorsteuer der MWST vollstandig zuriickgefordert (bei [lja [lnein [In/a
MWST-Abrechnungen nach der effektiven Methode)? Beilagen:

3.11 | Wurden die notwendigen internen Verrechnungen vorgenommen? | [ lja [nein []n/a
(§ 38 FHG-BG, SRSZ-Nr. 153.100) Beilagen:

3.12 | Wurden Zinsverzichte oder Zinsreduktionen bei Aktivdarlehen im [lja [dnein [n/a
Verwaltungsvermogen verbucht? Beilagen:
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3.13 | Wurden die Abschreibungen gemass Anlagebuchhaltung ver- [lja [lnein [In/a
bucht? Beilagen:
3.14 | Ist der Saldo der Sachgruppen 37/47 (durchlaufende Beitrage) [lja [lnein [In/a
gleich hoch? Beilagen:
3.15 | Ist der Saldo der Sachgruppen 39/49 (interne Verrechnungenund | [ ]ja [nein []n/a
Umlagen) gleich hoch? Beilagen:
3.16 Beurteilung der Einhaltung folgender Grundsatze ordnungsmassi- D_ja [Inein [1n/a
ger Rechnungslegung: Beilagen:
- Verstandlichkeit
- Wesentlichkeit
- Zuverlassigkeit
- Vergleichbarkeit
- Fortflihrung
- Bruttodarstellung
- Periodengerechtigkeit
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3.17

Zusatzliche Prifungshandlungen aus Risikobeurteilung:

Ergebnis:

Beilagen:

4 Feststellungen
Fazit
5.1 Abschliessende Beurteilung
5.2 | Feststellungen fir die Berichterstattung [lja [nein
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Ertrag (allgemein) Bezirk/Gemeinde:

Rechnungsjahr:

Priifungsdatum:

Visum:

1 Priifungsziel

Die finanziellen Anspriiche des Gemeinwesens sind nach den rechtsetzenden Erlassen vollstandig,
richtig sowie fristgerecht gegeniber Bund, Kantonen, Bezirken, Gemeinden und Privaten geltend
gemacht und korrekt und periodengerecht verbucht worden.

2 Priifungsgrundlagen
Priifungshandlungen Priifungsergebnis
3.1 Kdénnen ausserordentliche Ertragsabweichungen gegentber der [(lja [dnein [n/a

Vorjahresrechnung und / oder gegenliber dem Voranschlag plausi- | Beilagen:
bel erklart werden?

3.2 | Ist fur jede Buchung ein Beleg vorhanden? = Kritische Durchsicht | [ ]ja []nein []n/a
von wesentlichen Konten. Beilagen:
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3.3 | Sind Abrechnungen von Dritten (Beitrage, etc.) formell und materi- | [ ]ja [nein []n/a
ell in Ordnung und korrekt visiert? > Kritische Durchsicht Original- | Beilagen:
belege wesentlicher Konten.
3.4 | Sind die Belege richtig kontiert und verbucht? = Kritische Durch- [lja [lnein [In/a
sicht Originalbelege wesentlicher Konten. Beilagen:
3.5 | Sind die Ertrage vollstandig erfasst? = Stichproben. [lja [lnein [In/a
Beilagen:
3.6 | Sind die Ertrage richtig erfasst (Verbuchung)? = Stichproben. [lja [lnein [In/a
Beilagen:
3.7 | Ist der Zahlungseingang effektiv erfolgt? = Stichproben. [lja [lnein [In/a
Beilagen:
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3.8

Zusatzliche Prifungshandlungen aus Risikobeurteilung:

Ergebnis:

Beilagen:

4 Feststellungen
Fazit
5.1 Abschliessende Beurteilung
5.2 | Feststellungen fiir die Berichterstattung [lja [nein
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Steuern Bezirk/Gemeinde:
Rechnungsjahr:
Priifungsdatum:
Visum:
1 Prifungsziel

Die Steuern sind nach den rechtsetzenden Erlassen vollstandig, richtig sowie fristgerecht geltend
gemacht, korrekt und periodengerecht verbucht worden.

2 Priifungsgrundlagen
- Steuerabrechnung - Bericht Kommunaluntersuch
- Steuerregister - Sondersteuerabrechnungen
Priifungshandlungen Priifungsergebnis

3.1 Sind die Totale der Steuerabrechnung (ausstehende Steuern, Ab- |[[]ja [Inein []n/a
lieferungen an Kanton und andere Gemeinwesen, Ertrage, Ab- Beilagen:
schreibungen, etc.) korrekt in die Jahresrechnung ibernommen
worden?

3.2 Enthélt der Bericht des Finanzdepartements zum Kommunalunter- | [ ]ja [ nein [ln/a
such keine oder nur unwesentliche Beanstandungen? Beilagen:
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3.3 | Falls der Bericht des Finanzdepartements zum Kommunalunter- [lja [ nein [ ]In/a
such wesentliche Beanstandungen enthalt: Wurden vom Bezirksrat | Beilagen:
/ Gemeinderat die nétigen Massnahmen getroffen?
3.4 | Stimmen die Ertrage aus Nachsteuern und Steuerstrafen mit der [lja [ nein [ ]In/a
Steuerabrechnung / Jahresrechnung tberein? Beilagen:
4 Feststellungen
Fazit
5.1 Abschliessende Beurteilung
5.2 | Feststellungen fiir die Berichterstattung [lja [nein
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Bezirk/Gemeinde:

Personalaufwand
Rechnungsjahr:

Priifungsdatum:

Visum:

1 Priifungsziel

Der ausgewiesene Aufwand ist rechtmassig genehmigt, korrekt und periodengerecht verbucht. Die
Kredite werden zweckentsprechend verwendet.

2 Priifungsgrundlagen
- Kantonales Personalrecht - Spesenabrechnung
- Obligationenrecht (OR) - visierte Lohnlisten
- Gesamtarbeitsvertrage (GAV) - Stundenabrechnungen, Kommissionsabrechnun-
- Personal- und Besoldungsreglement gen
- AHV-Abrechnungen - Richtlinie Rechnungsabgrenzungen Regierungs-
- Pensionskassenabrechnung statthalterkonferenz

- Personaldossier

Priifungshandlungen Priifungsergebnis

3.1 Kdénnen ausserordentliche Aufwand- und Ertragsabweichungen [lja [lnein [In/a
gegenuber der Vorjahresrechnung und / oder gegenliber dem Vor- | Beilagen:
anschlag plausibel erklart werden?

3.2 | Stimmen die verbuchten Aufwendungen mit den Lohnrekapitulatio- | [ ]ja []nein []n/a
nen bzw. der AHV-Liste (Meldung der AHV-pflichtigen Léhne) Beilagen:
Uberein?
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3.3 | Werden die Schlussabrechnungen der Sozialversicherungen (AHV, | [ ]ja [nein []n/a
Pensionskasse, usw.) korrekt verbucht? - Transitorische Abgren- | Beilagen:
zungen fir Guthaben oder Verpflichtungen gegenuber den Sozial-
versicherungen betreffend das Rechnungsjahr.

3.4 | Werden wesentliche Ferien- und Uberzeitguthaben abgegrenzt? [lja [dnein []n/a

Beilagen:

3.5 | Beinhaltet die letzte AHV-Revision keine wesentlichen Beanstan- [lja [dnein [n/a
dungen? Beilagen:

3.6 | Beinhaltet die letzte SUVA-Revision keine wesentlichen Beanstan- | [ ]ja []nein [In/a
dungen? Beilagen:
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3.7

Zusatzliche Prifungshandlungen aus Risikobeurteilung:

Ergebnis:

Beilagen:

4 Feststellungen
Fazit
5.1 Abschliessende Beurteilung
5.2 | Feststellungen fir die Berichterstattung [lja [nein

Feedback / Fragen an das Amt fir Finanzen zur Checkliste: www.sz.ch/rpk
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