
Kursbeschreibung | STB1JobKompass
 Ihr Weg zum beruflichen Erfolg

Standortbestimmung 1 –
Erfolg beim Bewerben durch klares
Angebot

Zielpublikum Standortbestimmung 1 richtet sich an Berufsleute ohne anerkannten
Berufsabschluss nach Schweizer Recht, aber mit Grundkenntnissen in
Deutsch und PC-Nutzung

Ziele - Erkennen der eigenen Kompetenzen sowie Stärken und Schwächen
 und des eigenen Angebots für den Stellenmarkt
- Erstellen von zeitgemässen Bewerbungsunterlagen inkl. Check der

Arbeitszeugnisse und Lernen, wie diese individuell auf die gesuchte
Stelle hin angepasst werden können

- Verstehen, wie der Schweizer Arbeitsmarkt funktioniert und sich
verändert und Wissen aneignen, wie sie sich darauf erfolgreich
bewegen können

- Erarbeiten einer individuellen Bewerbungsstrategie, sich motiviert
fühlen, diese selbständig umzusetzen

- Wissen und Übung erlangen, wie zielgerichtet die verschiedenen
analogen und digitalen Suchkanäle des Arbeitsmarktes genutzt
werden können

- Lernen und Üben, wie sie sich bei Firmen präsentieren und
Vorstellungsgespräche erfolgreich und überzeugend durchführen
können

- Erstellen eines Aktionsplans für die Stellensuche nach dem Kurs

Kursinhalt 1. Block: Stimmung, Ermittlung der eigenen Kompetenzen, Inhalt,
Zweck, Umfang und Gestaltung der Bewerbungsunterlagen

2. Block: Kenntnisse über den Schweizer Arbeitsmarkt, Erstellen der
schriftlichen Bewerbungsunterlagen

3. Block: Kommunikation, Körpersprache, Vorstellungsgespräch
4. Block: Übungen zur mündlichen Präsentation, Strukturierung der Zeit

nach dem Kurs mit messbaren Grössen

Dauer Der Kurs umfasst 7 Kurstage und dauert von 08:30 Uhr – 15.30 Uhr
während 2 – 3 Wochen, mit PC-Support und 2 Einzelgesprächen

Kursort JobKompass, Dorfstrasse 40, 8834 Schindellegi

Anmeldung Gesuch um Zustimmung zum Kursbesuch an
RAV Goldau RAV Lachen
Bahnhofstrasse 8 Zürcherstrasse 8
6410 Goldau 8853 Lachen

Kursveranstalter JobKompass GmbH, Herr Manfred Pauli, Geschäftsführer
Dorfstrasse 40, 8834 Schindellegi, Tel. 043 888 29 50
schindellegi@job-kompass.ch, www.job-kompass.ch

Auskünfte AFA Schwyz, Arbeitsmarkt

Monika Telli Tel. 041 819 16 38
Marco Prause Tel. 041 819 16 24


