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Seminar für Mitglieder der 
Rechnungsprüfungskommissionen Kanton Schwyz

Workshop A

- Bestandteile der Jahresrechnung und Budget
- Prüfung Anhang und Geldflussrechnung
- Prüfung Budget und Finanzplan
- Dokumentation und Arbeitsweise RPK

 Bestandteile der Jahresrechnung - gesetzliche Grundlagen

 Bestandteile des Voranschlags - gesetzliche Grundlagen

 Bestandteile des Finanzplans - gesetzliche Grundlagen

 Prüfung Anhang

 Prüfung Geldflussrechnung

 Prüfung Voranschlag (Budget) und Finanzplan

 Dokumentation und Arbeitsweise RPK

Agenda

Ihre Themen - unsere Themen
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Harmonisiertes Rechnungsmodell 2 – Kanton Schwyz (sz.ch)

 Finanzhaushaltsgesetz für die Bezirke und Gemeinden (FHG-BG)          Finanzhaushaltsgesetz

 Finanzhaushaltsverordnung für die Bezirke und Gemeinden (FHV-BG)   Finanzhaushaltsverordnung

 Erläuterungen zu Abschreibungen (seit 01.08.2026), Rückstellungen, Spezialfinanzierungen

 Kontenrahmen beachten: 

• Kontierungshinweise

• Bilanz

• Erfolgsrechnung

• Investitionsrechnung

• Funktionale Gliederung

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Jahresrechnung (FHG-BG)

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Bilanz (FHG-BG)

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Beispiel Aktiven

Erfolgsrechnung (FHG-BG)

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Jahresrechnung-2025.pdf
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Investitionsrechnung (FHG-BG)

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Beispiel Auszug IR nach Arten

Geldflussrechnung (FHG-BG)

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Beispiel Geldflussrechnung
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Anhang (FHG-BG)

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Anhang  – Muster - Beteiligungsspiegel

Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile der Jahresrechnung
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Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile des Voranschlags

Voranschlag (FHG-BG)

Beispiel Antrag
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Gesetzliche Grundlagen

Bestandteile des Finanzplans

Finanzplan (FHG-BG)

Voranschlag-2026.pdf
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Harmonisiertes Rechnungsmodell 2 – Kanton Schwyz (sz.ch)

Unter Checklisten gibt es Vorlagen im PDF-Format

Prüfungsziel

Der Anhang ist gemäss den gesetzlichen Grundlagen (§ 33 FHG-BG) erstellt. Er enthält alle vorgeschriebenen Elemente. 
Die Inhalte sind transparent, übersichtlich und widerspruchsfrei dargelegt.

Bitte sucht die entsprechende Checkliste und diskutiert die folgenden Fragen:

 Prüfung Anlagespiegel => wie kann dieser geprüft werden?

 Wie kann sichergestellt werden, dass der Rückstellungspiegel vollständig ist?

 Ist der Beteiligungsspiegel aktuell?

 Stimmt die Berechnung der Finanzkennzahlen?

Prüfung Anhang
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Harmonisiertes Rechnungsmodell 2 – Kanton Schwyz (sz.ch)

Unter Checklisten gibt es Vorlagen im PDF-Format

Prüfungsziel

Die Geldflussrechnung (GFR) ist gemäss den gesetzlichen Grundlagen (§ 32 FHG-BG) erstellt. Sie informiert transparent 
über die Herkunft und Verwendung der finanziellen Mittel. Die Zahlen stimmen mit der Bilanz, Erfolgsrechnung und 
Investitionsrechnung überein. Die Veränderung des Fonds «flüssige Mittel» ist korrekt.

Aufgaben

Bitte schaut die Geldflussrechnung von eurer Gemeinde / Bezirk an:

 Wie kann die Geldflussrechnung nach der indirekten Methode ermittelt und kontrolliert werden? 

 Werden die einzelnen Stufen separat ausgewiesen?

Prüfung Geldflussrechnung
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Harmonisiertes Rechnungsmodell 2 – Kanton Schwyz (sz.ch)

Unter Checklisten gibt es Vorlagen im PDF-Format

Prüfungsziel

Ist der Voranschlag und der Bericht finanziell vertretbar und rechtmässig? Sind die vorgesehenen Aufgaben (Aufwände / 
Ausgaben) notwendig und angemessen, die Erträge und Einnahmen realistisch eingeschätzt (Beurteilung)? Beim 
Voranschlag und Bericht handelt es sich um Führungsinstrumente der Bezirks- / Gemeindebehörde, die Aufgaben und 
Projekte und deren finanzielle Auswirkungen für das kommende Jahr aufzeigen. 

Aufgabe Prüfung Voranschlag 

 Schauen Sie die Checkliste «Prüfung Voranschlag» kritisch durch. Vergleichen Sie die vorgeschlagenen 
Prüfungshandlungen mit Ihren Prüfungshandlungen im Rahmen der Prüfung des Voranschlags 2026 ab.

 Was sind Ihre Feststellungen – Erkenntnisse und Fragen?

Prüfung Voranschlag (Budget) 
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Harmonisiertes Rechnungsmodell 2 – Kanton Schwyz (sz.ch)

Unter Checklisten gibt es einen Vorschlag (Inhalt der Publikation) im PDF-Format

Prüfungsziel

 Ist die aufgezeigte Entwicklung des Bezirks / Gemeinde vertretbar? 

 Ist der Finanzplan finanziell vertretbar und rechtmässig? 

 Sind die vorgesehenen Aufgaben (Aufwände / Ausgaben) notwendig und angemessen, die Erträge und Einnahmen 
realistisch eingeschätzt (Beurteilung)? Der Finanzplan dient der Planung und Steuerung der Finanzen.

Aufgabe Prüfung Finanzplan 

 Schauen Sie die Checkliste «Prüfung Finanzplan» kritisch durch. Vergleichen Sie die vorgeschlagenen 
Prüfungshandlungen mit Ihren Prüfungshandlungen im Rahmen der Prüfung des Voranschlages 2026 ab.

 Was sind Ihre Feststellungen – Erkenntnisse und Fragen?

Prüfung Finanzplan
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Diskutieren und beantworten Sie folgende Fragen:

Prüfungsplanung und -beendigung

 Wie erfolgt die Zusammenarbeit im Gremium RPK?

 Gibt es einen geschützten Bereich mit Zugriff für die RPK?

 Wie wird kontrolliert, dass alle Pendenzen erledigt sind?

 Sind die Dauerakten RPK aktualisiert?

Dokumentation und Arbeitsweise RPK

 Wie stehen die Akten zur Verfügung (digital, physisch etc.)?

 Wie und wo werden die Prüfungshandlungen dokumentiert?

 Ist die Nachvollziehbarkeit gewährleistet?

 Wo werden die Akten aufbewahrt (Archiv)?

Dokumentation und Arbeitsweise RPK

17

Die Prüfungshandlungen sind so auszugestalten, dass die Risiken wesentlicher Fehlaussagen adressiert werden. 
Es gibt folgende Arten von Prüfungshandlungen: 

 Befragungen

 Analytische Prüfungshandlungen

 Angemessene Detailprüfungen 

Dokumentation und Arbeitsweise RPK

 Wie stehen die Akten zur Verfügung (digital, physisch etc.)?

 Wie und wo werden die Prüfungshandlungen dokumentiert?

 Ist die Nachvollziehbarkeit gewährleistet?

 Wo werden die Akten aufbewahrt (Archiv)?

Dokumentation und Arbeitsweise RPK
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Stichworte
 Arbeitspapiere
 Referenzieren
 Klar benennen
 Aufbewahren
 Nachvollziehbarkeit
 Stichproben / Anzahl
 Wesentlichkeit
 Alle Prüfer das gleiche System 

anwenden
 Wie wird geprüft
 Dokumentieren «Tool RPK»
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Fragen – Bemerkungen

BDO Schweiz

BDO AG ist eine der führenden Wirtschaftsprüfungs-, Treuhand- und Beratungsgesellschaften der Schweiz. Zu ihren 
Kernkompetenzen zählen Dienstleistungen in den Bereichen Wirtschaftsprüfung, Financial Services, Treuhand, Steuer- und 
Rechtsberatung sowie Unternehmensberatung. Mit 42 Standorten verfügt das Unternehmen über das dichteste Filialnetz 
der Branche. Persönliche Nähe und Kompetenz gelten bei den rund 1‘800 Mitarbeitenden als wichtige Voraussetzung für 
erfolgreiche und nachhaltige Kundenbeziehungen. Mit der ersten voll digitalen Niederlassung können KMU zudem einfache 
und standardisierte Vorgänge automatisiert abwickeln. BDO AG prüft und berät Unternehmen aus Industrie- und 
Dienstleistungsbereichen; dazu gehören kleine und mittlere Unternehmen, börsenkotierte Firmen, Öffentliche 
Verwaltungen und Non-Profit-Organisationen.

Für international ausgerichtete Kundinnen und Kunden wird die globale BDO Organisation in über 160 Ländern genutzt. 
BDO AG hat ihren Hauptsitz in Zürich und ist die unabhängige, rechtlich selbstständige Schweizer Mitgliedsfirma des 
internationalen BDO Netzwerks mit Hauptsitz in Brüssel (B).

Prüfung | Treuhand | Steuern | Beratung
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